ES.2611.5.2026.RM Zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego

zawarta W dniu .eeeeeeeeeeeeeveeenne. r. w Zninie*/

zawarta z dniem ztozenia kwalifikowanych podpiséw elektronicznych przez osoby uprawnione do
reprezentacji Stron, przy czym za dziedn zawarcia Umowy uznaje sie dzien ztozenia ostatniego z
wymaganych podpisow*/

* niepotrzebne skresli¢

pomiedzy:

Powiatowym Urzedem Pracy w Zninie z siedzibg przy ul. Sktadowej 4, 88-400 Znin, posiadajgcym NIP
5621578873, zwanym w treéci Umowy ,Zamawiajgcym”, ktérego z upowaznienia Starosty Zniriskiego

reprezentuje:

a

................................................................................................................................ , zwana w tresci Umowy
»Wykonawca”, reprezentowana  Przez: ... dziatajgcy na  podstawie

(012 o ToT 0 0 oYl oY Lot V1Y USRS

§1

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Zamawiajgcego przez
Wykonawce - operatora pocztowego w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania oraz
doreczania przesytek pocztowych (przesytek listowych, paczek pocztowych) w obrocie krajowym i
zagranicznym, dostarczania zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) oraz ewentualnych zwrotéw
przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe zwang dalej
Prawo pocztowe, aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz zapisami niniejszej
Umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze nie zachodzg wobec niego przestanki wykluczenia z postepowania, o
ktédrych mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z ....ccccvevereneene )



ES.2611.5.2026.RM Zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego

No vk wbNeE

10.
11.

§2
Szczegdtowy opis przedmiotu Umowy stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy.
Kopia formularza ofertowego Wykonawcy stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.
Kopia formularza rzeczowo-cenowego Wykonawcy stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.
Aktualny Cennik ustug Wykonawcy stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy.
Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy stanowi zatgcznik nr 5 do Umowy.
W?zér druku potwierdzenia odbioru kpa stanowi zatgcznik nr 6 do Umowy.
Zasady adresowania, opakowania i oznakowania przesytek listowych w obrocie krajowym —
okresla zatgcznik nr 7 do Umowy.
Wz6r odcisku frankownicy - okresla zatgcznik nr 8 do Umowy.
Wz6r ksigzki nadawczej — okresla zatacznik nr 9 do Umowy.
Wzér zestawienia iloSciowo-wartosciowego przesytek — okreéla zatgcznik nr 10 do Umowy.
Zataczniki nr 1-10 stanowig integralng cze$¢ Umowy.

§3

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego

wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce a poza granicami kraju do panstw obszar

EUROPY oraz innych panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug Wykonawcy,

zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie umowami miedzynarodowymi.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych (przesytek listowych i

paczek pocztowych) w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia

do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co

nalezy rozumiec¢:

1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej zgodnej ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 9 do Umowy w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek rejestrowanych i zwyktych - nierejestrowanych - zestawienie iloSciowo-
wartosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzgdzone zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 10 do Umowy dla celéw rozliczeniowych w dwach
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

3) Zmiana tresci zatgcznikdw nr 9 lub 10 o ktérych mowa powyzej nie wymaga aneksowania
Umowy, pod warunkiem przekazania w formie pisemnej i zaakceptowaniu tresci przez Strony

Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek pocztowych, i nie dopuszcza

mozliwosci przepakowania przesytek przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga aby na dowodzie

nadania przesytki figurowat Zamawiajacy jako podmiot nadajgcy przesytke.

Jesli przesytki listowe oraz paczki pocztowe wymagac bedg specjalnego, odrebnego znakowania

lub opakowania wfasciwego dla danego Wykonawcy - Wykonawca dostarczy we wiasnym

zakresie i na wtasny koszt wszelkie materiaty niezbedne do tego celu do biura podawczego

Zamawiajgcego.
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14.

Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych w sposdob trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce.

Zamawiajgcy bedzie umieszczat na stronie adresowe] przesytek oznaczenie potwierdzajgce
whniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z
Wykonawca.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem Umowy nastepowac bedzie w dniu ich przekazania
Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Wszelkie oznaczenia przesytek poleconych i priorytetowych muszg byé zapewnione przez
Wykonawce.

Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnego druku potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych
adresowanych do oséb fizycznych doreczanych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego tzw. ,biate zwrotki” ktdrego wzoér
stanowi zatgcznik nr 6 do Umowy. Wykonawca zobowigzany jest do ich honorowania i
obstugiwania.

Zamawiajacy bedzie korzystat z nalezacych do Wykonawcy drukéw potwierdzenia odbioru dla
pozostatych przesytek krajowych, przesytek zagranicznych i drukéw paczka pocztowa.
Wykonawca zobowigzany jest do bezptatnego dostarczania do biura podawczego
Zamawiajgcego, w dni robocze w godzinach pomiedzy 08.00 a 14.00 druku "potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych" stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki,
druku "paczka pocztowa", oraz druku ,potwierdzenia odbioru dla przesytek zagranicznych” w
ilosci zabezpieczajacej biezgca realizacje ustug, jednak nie mniej niz 1000 sztuk druku "zwrotnego
potwierdzenia odbioru", 20 sztuk druku ,paczka pocztowa” i 20 sztuk druku ,zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesytek zagranicznych”, zgtoszonej przez Zamawiajacego w terminie
do czterech dni roboczych liczonych od dnia zgtoszenia. Zamawiajacy bedzie dokonywat zgtoszen
zapotrzebowania na druki telefonicznie lub poczty elektroniczng, osobie wyznaczonej przez
Wykonawce do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Wykonawca bedzie doreczat do biura podawczego Zamawiajgcego pokwitowane przez odbiorce
przesyitki, potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) zawierajgce date odbioru oraz podpis osoby
odbierajgcej (podpis powinien umozliwia¢ identyfikacje tej osoby) niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesyfki.

Wykonawca bedzie doreczat zwroty/zwrotne potwierdzenia odbioru do biura podawczego
zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy biura tj. miedzy
godzing 08:00 a 15:00

W przypadku niemoznosci doreczenia przesytki rejestrowanej Wykonawca pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki, ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebrad przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczgc
od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo). W przypadku niepodjecia przesytki w
ww. terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuiszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka niezwtocznie zwracana jest
do biura podawczego Zamawiajacego wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata
(zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).
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Wykonawca zobowigzuje sie doreczaé przesytki pocztowe krajowe zgodnie z wskaznikami

terminowosci okreslonymi w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29

kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora

wyznaczonego lub regulaminami Swiadczenia ustug pocztowych obowigzujgcych u Wykonawcy.

Przesytki ktérych terminy doreczenia nie zostaty okreslone w niniejszej umowie, Wykonawca

zobowigzuje sie dostarczaé zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa lub

regulaminem Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania u adresatéw terminowosci dostarczania

przesytek.

Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie prawidtowego, zgodnego ze stanem faktycznym,

opisu na drukach potwierdzenia odbioru (biate zwrotki) wykorzystywanych przez Zamawiajgcego

w szczegodlnosci:

1) w przypadku doreczania przesytki - do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru przesytki
poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu (imie i nazwisko) odbiorcy oraz
do wskazania osoby (imie i nazwisko), ktorej doreczono przesytke, oraz wskazania osoby,
ktorej doreczono przesytke poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz ewentualne
zaznaczenie wiasciwego fragmentu tekstu,

2) w przypadku niemoznosci doreczenia przesytki pierwsze awizo - wskazanie punktu odbioru, w
ktorym pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata i odnotowanie miejsca i daty
umieszczenia zawiadomienia, bedacej zarazem datg pozostawienia pierwszego awizo,

3) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego awizo,
umieszczenie daty powtdérnego zawiadomienia,

4) w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy - do wskazania powodu nie doreczenia przesytki
poprzez zaznaczenie wtasciwego pola,

5) do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobe doreczajaca lub wydajgca przesytke.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek (wraz ze stosowng dokumentacjg

potwierdzajgcg ich iloSC i rodzaj) W e cececseeeeerccecesssesseeessessnesneesnnnnees , hajpdzniej do godziny 16:45.

W przypadku, gdy Wykonawca nie ma placéwki nadawczej na terenie miasta Znina, przesytki

pocztowe przygotowane do wystania beda odbierane przez wykonawce bezptatnie z biura

podawczego zamawiajgcego do placéwki nadawczej raz dziennie, w dni robocze w godzinach
pomiedzy 14.00 a 14.30. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywac bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Z mozliwosci bezptatnego sledzenia przez Internet przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym

Zamawiajgcy bedzie korzystat w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni

ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 07.30 do 15.00 (Uwaga: Powyzszy punkt zostanie

umieszczony w umowie, jezeli Wykonawca zaoferuje mozliwos¢ bezptatnego sledzenia przez

Internet przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym.).

§4

. Zamawiajacy bedzie wnosit optaty za swiadczenie ustug pocztowych przy uzyciu maszyny do

frankowania (z géry) za nadane przesytki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym lub za
pomocg optaty z dotu za nadane przesytki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym oraz za
zwroécone przesytki z powodu niemoznosci ich doreczenia.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korzystania réwnoczesnie z dwdch form wnoszenia optat

za Swiadczenie ustug pocztowych.

3. Na wszystkich przesytkach krajowych i zagranicznych optacanych w formie optaty z dotu

Zamawiajgcy umieszcza na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym na znak optaty
pocztowej nadruk lub odcisk pieczeci uzgodniony z Wykonawca.

4. Warunkiem uiszczenia optat przy uzyciu maszyny do frankowania jest wykonanie przez

Zamawiajgcego czynnosci polegajgcych na:

1) nadawaniu przesytek w placowce Wykonawcy,

2) nanoszeniu, przy uzyciu maszyny do frankowania, na przesytkach znaku optaty pocztowej w

wysokosci zgodnej z cenami jednostkowymi brutto podanymi przez Wykonawce w formularzu
rzeczowo-cenowym, ktérego kopia stanowi zatacznik nr 3 do Umowy z zastrzezeniem § 6i § 12
Umowy.

5.Strony ustalajg nastepujace zasady obliczania i regulowania optat za ustugi:

1)

a)

Za ustugi optacane w formie bezgotéwkowej z dotu, przez co rozumieé nalezy optate w catosci
whniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotéwkowo poprzez polecenie przelewu w terminie
pdzniejszym niz nadanie przesytek lub odbiér przesytek rejestrowanych, zwracanych z powodu
wyczerpania mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy:

Podstawag obliczenia nalezno$ci bedzie suma optat za przesytki rzeczywiscie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych
dokumentujacych zwrot przesytek, kiedy mozliwo$¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Do
rozliczen z Wykonawca przyjete beda ceny okreslone w formularzu rzeczowo-cenowym
Wykonawcy, ktérego kopia stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy, z zastrzezeniem §6i § 12
Umowy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.

Ptatnosci za wykonane ustugi bedg nastepowac przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze.

Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest okreslié tytut wptaty "umowa nr....., wpfata za
fakture nr....."..

Za nieterminowe regulowanie naleznosci wynikajgce z faktury, o ktérej mowa w pkt 1 lit. ¢
powyzej, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach
handlowych, na podstawie noty odsetkowej wystawionej przez Wykonawce.

f)W przypadku zalegania przez Zamawiajgcego z ptatnosciami na rzecz Wykonawcy przez okres

g)

2)

dtuzszy niz 21 dni od ustalonego w § 4 ust. 7 terminu zaptaty - ustugi bedg realizowane z
zastosowaniem formy ptatnosci ,,z géry”, poczagwszy od nastepnego okresu rozliczeniowego.
Przez optate ,,z géry” nalezy rozumiec optate wniesiong w catosci przez Zamawiajgcego,
poleceniem przelewu w terminie wczesniejszym niz dzien nadania przesytek;

Powrdt do wezesniej uzgodnionej formy ptatnosci moze nastgpic¢ po uregulowaniu zalegtej
ptatnosci wraz z odsetkami, poczgwszy od nastepnego okresu rozliczeniowego.

Za ustugi optacane przy uzyciu maszyny do frankowania:

Podstawg rozliczen finansowych bedzie suma opfat za nadane przesytki stwierdzona na
podstawie dokumentéw nadawczych oraz stan licznika maszyny do frankowania, w okresie
rozliczeniowym, ktéory trwa od pierwszego do ostatniego dnia danego miesigca
kalendarzowego, przy czym w przypadku wystgpienia rozbieznosci decydowac bedzie odczyt z

5
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b)

licznika kredytowego. Przedstawienie przez Zamawiajgcego dowoddéw uzasadniajgcych
wystgpienie rozbieznosci pomiedzy stanem licznika kredytowego, a zestawieniami nadanych
przesytek, uprawnia Wykonawce do wystawienia faktury korygujgcej VAT.

W terminie 7 dni od zakonczenia kazdego okresu rozliczeniowego, Wykonawca wystawi
fakture dokumentujacg faktycznie zrealizowane ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajacego w
tym okresie rozliczeniowym.

Kwota nalezna Wykonawcy z tytutu zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym ustug
pocztowych bedzie ptatna przez Zamawiajacego na podstawie faktury, o ktérej mowa w lit. b.
Na zabezpieczenie naleznosci na poczet przysztych ustug pocztowych optacanych przy uzyciu
maszyny frankujacej, Zamawiajgcy wptaci kaucje, co skutkowaé bedzie odpowiednim
ustawieniem przez Wykonawce licznika maszyny do frankowania.

Strony potwierdzajg, ze wptata, o ktérej mowa w lit d, dokonywana przez Zamawiajacego na
poczet ustawienia licznika maszyny do frankowania nie stanowi zaliczki (przedptaty) w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.
Zuveereeereeaneens ) z uwagi na brak mozliwosci skonkretyzowania na moment wptaty ustug
pocztowych, ktorych ptatnosé zabezpiecza kaucja.

f)Kaucje Zamawiajacy bedzie wptacat przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w

g)

h)

............................. okreslajac tytut wptaty ,kaucja - umowa nr ...........- frankownica, dotyczy
UP..........

Po otrzymaniu przez Wykonawce kaucji, o ktérej mowa w lit. d, Wykonawca wystawi na
Zamawiajgcego note uznaniowa.

W przypadku niezaptacenia przez Zamawiajgcego faktury wystawionej przez Wykonawce, o
ktorej mowa w lit. b, kwota naleznego Wykonawcy wynagrodzenia zostanie pobrana z
wpfaconej uprzednio przez Zamawiajacego kaucji.

i)W przypadku gdy kwota kaucji zostanie wyczerpana, ponowne wykorzystanie maszyny do

frankowania przez Zamawiajacego bedzie mozliwe po wptacie kaucji, zgodnie z lit. d-g.

j)Ustawienie licznika maszyny do frankowania nastgpi w terminie do 3 dni roboczych od dnia

uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwotg kaucji wptaconej przez Zamawiajgcego.
Czynnosé zostanie wykonana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w siedzibie
Zamawiajgcego, w biurze podawczym, w ktdrym zlokalizowana jest maszyna do frankowania,
w dni robocze w godzinach od 8:00 do 14:00.

6.W przypadku niezrealizowania ustugi potwierdzenia odbioru, optata za ustuge potwierdzenia

odbioru bedzie zwracana Zamawiajacemu.

7. Do wszystkich faktur wystawianych na podstawie niniejszej Umowy stosuje sie nastepujgce zasady:

1) Faktury bedg wystawiane i przesytane za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).

3) W przypadku braku mozliwosci udostepnienia faktury za posrednictwem KSeF, w szczegdlnosci z

powodu awarii KSeF lub innych przeszkdd technicznych, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
wizualizacje faktury na adres e-mail: tozn@praca.gov.pl lub w formie papierowej doreczy do
siedziby Zamawiajgcego.

4) W przypadku, o ktérym mowa w pkt 3 powyzej, termin ptatnosci faktury wynosi 21 dni od dnia

otrzymania przez Zamawiajgcego wizualizacji faktury.
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5) Za dzien otrzymania wizualizacji faktury przestanej pocztg elektroniczng przyjmuje sie date i
godzine wpltywu wiadomosci e-mail na serwer pocztowy Zamawiajgcego, potwierdzone w
danych technicznych wiadomosci (nagtéwku e-mail).

6) Faktura stanowi podstawe zaptaty, o ile zostata wystawiona i doreczona zgodnie z
postanowieniami Umowy.

7) Fakture nalezy wystawic na:

Powiatowy Urzad Pracy w Zninie
ul. Sktadowa 4

88-400 Znin

NIP: 5621578873

8. Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien wptywu srodkdw na rachunek bankowy Wykonawcy.
9. Przesytki pocztowe optacone w formie bezgotowkowej z dotu, wrzucone do pocztowej skrzynki
nadawczej, bedg uwazane za nie optacone i zostang zwrécone do Zamawiajacego.

§5

1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy nie moze przekroczy¢ kwoty
................... zt brutto (stownie: .......................... 00/100), w tym podatek VAT wedtug obowigzujace;j
stawki (jezeli dotyczy), zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy, stanowigcym zatacznik nr 2
do Umowy.

2. Po osiggnieciu kwoty, o ktérej mowa w ust. 1, Umowa wygasa bez koniecznosci sktadania
dodatkowych oswiadczen przez Strony, a Wykonawecy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia.

3. W przypadku wygasniecia lub rozwigzania Umowy Strony dokonajg rozliczenia faktycznie
zrealizowanych ustug w terminie 2 miesiecy od dnia zakonczenia Umowy, w tym w razie potrzeby
dokonajg korekt faktur VAT lub doptat.

4. Maksymalna wartos¢ wynagrodzenia nie stanowi podstawy roszczenia Wykonawcy o realizacje
Umowy w petnym zakresie iloSciowym.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu Umowy w petnym zakresie
iloSciowym wynikajgcym z formularza rzeczowo-cenowego, stanowigcego zafacznik nr 3 do Umowy,
a Wykonawecy nie przystugujg z tego tytutu roszczenia.

6. Faktyczne ilosci przesytek beda wynikac z biezacych potrzeb Zamawiajacego.

7. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego przeniesé praw i obowigzkow ani wierzytelnosci
wynikajgcych z Umowy na osoby trzecie.

8. Zamawiajacy gwarantuje, ze minimalna wartos¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji Umowy wyniesie
50% kwoty, o ktérej mowa w ust. 1.

§6

1. Ceny jednostkowe brutto okreslone przez Wykonawce w formularzu rzeczowo-cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy, nie podlegajg zmianie przez caty okres realizacji Umowy, z
zastrzezeniem § 12 ust. 4.

2. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu rzeczowo-cenowym,
o ktéorym mowa w ust. 1, podstawg rozliczen beda ceny wynikajgce z aktualnego cennika ustug
Wykonawcy obowigzujgcego w dniu nadania przesytki. Aktualny na dzien zawarcia Umowy cennik
stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy.

3. Zmiany cen jednostkowych nie powodujg zmiany maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w
§ 5 ust. 1 Umowy.
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4.

§7
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
ustug pocztowych bedgcych przedmiotem Umowy na zasadach i wysokosci okreslonej w Rozdziale 8
— Odpowiedzialno$¢ operatora pocztowego oraz postepowanie reklamacyjne ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku — Prawo pocztowe.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy w wysokosci 1% niezrealizowanej wartosci Umowy, rozumianej jako rdznica
pomiedzy maksymalnym wynagrodzeniem o ktérym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy a wartoscia
wynagrodzenia zrealizowanego przedmiotu Umowy.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25,00 zt za kazdy dzien, w ktérym
nie zapewni mozliwosci mozliwosé bezptatnego sledzenia przez Internet przesytek rejestrowanych
w obrocie krajowym.

(Uwaga: Powyzszy punkt (3) zostanie umieszczony w umowie, jezeli Wykonawca zaoferuje mozliwosc
bezptatnego sledzenia przez Internet przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym.)

Jezeli Wykonawca nie odbierze przesytek od Zamawiajgcego w dniu i czasie o ktérym mowa w § 3
ust. 20 niniejszej Umowy, zaptaci kazdorazowo Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 300 zt,
oraz pokryje koszty wykonania odbioru przesytek oraz wykonania ustugi pocztowe] przez operatora
zastepczego [dotyczy Wykonawcy nie posiadajacego placéwki nadawczej na terenie miasta Znin].
Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od
dnia pierwszej préby doreczenia.

W przypadku niewykonania ustugi, Wykonawca niezaleznie od naleznego odszkodowania zwraca w
catosci optate pobrang jak za wykonanie ustugi.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 1% niezrealizowanej wartosci Umowy,
rozumianej jako rdznica pomiedzy maksymalnym wynagrodzeniem o ktérym mowa w § 5 ust. 1
niniejszej Umowy a wartoscia wynagrodzenia zrealizowanego przedmiotu Umowy, za odstgpienie
przez Zamawiajacego od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, z wylgczeniem
okolicznosci okredlonych w § 9 ust. 3 niniejszej Umowy.

Rozliczenie kar umownych nastgpi przez zaptate kwoty wyliczonej przez Zamawiajgcego na wskazany
rachunek bankowy przelewem w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia Wykonawcy
wezwania do zaptaty kar umownych wraz z uzasadnieniem ich naliczenia.

taczna wysokosé kar umownych nie moze przekroczyé 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy

§8

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1 lipca 2026 r. do dnia 30 czerwca 2027 r. albo do

wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastgpi

wczesniej.

§9

1. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, w formie pisemnej. W takim
przypadku Strony zobowigzujg sie do rozliczenia wynagrodzenia za czynnosci wykonane do dnia
rozwigzania Umowy oraz czynnosci bedgce w toku.
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Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku
razgcego naruszenia postanowiert Umowy przez drugg Strone.

. Wykonawca moze rozwigza¢ Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia réwniez w przypadku
zmiany przepisow prawa dotyczgcych dziatalnosci pocztowej, w tym przepiséw podatkowych,
uniemozliwiajacych $wiadczenie ustug na warunkach okre$lonych w Umowie.

. W przypadku wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim

przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za nalezycie wykonang cze$s¢ Umowy.

5. Spory wynikte w zwigzku z realizacjg Umowy Strony beda w pierwszej kolejnosci rozstrzygac

polubownie. W przypadku braku porozumienia spory bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy

miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§10

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w szczegdlnosci

informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie wszedt lub wejdzie w zwigzku z realizacja

przedmiotu umowy. Zobowigzany jest rowniez do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego

zabezpieczenia wszelkich dokumentéw przekazanych przez Zamawiajgcego. Uzyskane informacje oraz

otrzymane dokumenty mogg byé wykorzystane wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg przedmiotu

umowy.

§11

1. Ustugi pocztowe beda realizowane zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w

szczegoblnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z ... ) wraz z aktami
wykonawczymi,

ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego — w zakresie
doreczen,

ustawag z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,

Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z

Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26. listopada 2013 roku (Dz. U. z ........ ) w
sprawie reklamacji ustug pocztowych

przepisami miedzynarodowymi dotyczacymi ustug pocztowych, w szczegdlnoséci Swiatowq
Konwencja Pocztowa oraz aktami wykonawczymi Swiatowego Zwigzku Pocztowego (UPU)

innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa zwigzanymi z realizacjg przedmiotu
Umowy.
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§12

1. Zmiana Umowy moze by¢ dokonana tylko za zgodg obu stron.

2. Wszystkie zmiany Umowy dokonywane sg w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é dokonania zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy oraz okresla warunki tych
zmian:

1) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu Umowy,

2) gdy nastgpi aktualizacja danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy, zmiane adresu, formy
prawnej oraz godzin dostarczania przesytek, jezeli bedg one wynikaé ze zmian w strukturze
Zamawiajacego lub Wykonawcy itp.

3) w przypadku wystgpienia zmian prowadzgce do likwidacji oczywistych omytek pisarskich i
rachunkowych w tresci Umowy,

4) w przypadku wystgpienia zmiany przepiséw prawa dotyczgcych przedmiotu zamowienia oraz
wystgpienia niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy istotnych okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci.

4. Ceny jednostkowe poszczegdlnych rodzajow przesytek przedstawionych w formularzu rzeczowo-
cenowym (zatgcznik nr 3 do Umowy) mogg ulec zmianie w przypadku:

1) zmiany cennika zaakceptowanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j,

2) w sytuacji gdy ceny jednostkowe poszczegdlnych rodzajow przesytek okreslone przez
Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji Umowy w przypadku, gdy optaty

pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od
cen wynikajgcych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowac
wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug pocztowych, wynikajgce ze
swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

3) zmiany stawki podatku od towardéw i ustug.

5. W sytuacji wystgpienia okolicznosci, wymienionych w ust. 4 pkt 1,2,3 po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu Zamawiajgcego przez Wykonawce o zaistnieniu tych zdarzen, strony zobowigzujg
sie do stosowania z dniem ich wejScia w zycie znowelizowanych przepiséw prawnych do
czynnosci nalezgcych do nadawcy i operatora pocztowego, optat za Swiadczone ustugi w
wysokosci obowigzujacej w dniu nadania przesytki oraz stawki VAT obowigzujacej w dniu nadania
przesyitki. Powyzsze stosowanie zmian nie wymaga aneksowania Umowy.

§13
1. Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej w obrocie
krajowym Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od dnia nadania
przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz do 12 miesiecy od dnia nadania.
2. Reklamacje moga by¢ zgtaszane w szczegdlnosci:
1) w postaci elektronicznej za pomocg formularza dostepnego na stronie internetowej
Wykonawcy,
2) poprzez jej przekazanie upowaznionym pracownikom Wykonawcy na pismie lub wystanie jej
réwniez w formie pisemnej do siedziby Wykonawcy albo ktéregokolwiek z jego oddziatéw.
3. Termin udzielenie odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia nadania
reklamaciji.

10
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§14
1. Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej Umowy s3:
1) ze strony Zamawiajgcego: .....coeveeverrens , telefon ... , € Maill e,
2) ze strony Wykonawcy: .......cccceevveveenne. , telefon: ..., , €-Maill e,

2. Zmiana oséb wskazanych w ust. 1 moze nastgpié poprzez powiadomienie drugiej Strony, w
formie pisemnej lub elektronicznej (w szczegdlnosci za posrednictwem poczty elektronicznej na
adresy e-mail wskazane w ust. 1), i nie stanowi zmiany niniejszej Umowy.

§ 15
1. Strony wskazujg nastepujgce adresy do korespondencji:

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Zninie

ul. Sktadowa 4

88-400 Znin

adres do e-DOreczen: .....ccovveveveeveeceseseenerinnnns

Wykonawca:

adres do e-Doreczen (jezeli posiada): ......ccccceeeereveececeveeenenn,

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o zmianie danych wskazanych powyzej.

2. Zamawiajacy jako podmiot publiczny, dorecza korespondencje wymagajgcy potwierdzenia
nadania lub odbioru w pierwszej kolejnosci za posrednictwem systemu e-Doreczen, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. W przypadku braku mozliwosci doreczenia za posrednictwem e-Doreczen, korespondencja moze
by¢ doreczona listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

4. Za doreczone uznaje sie pismo:

1) doreczone bezposrednio,

2) doreczone przez e-Doreczenia — z chwilg wprowadzenia do systemu doreczen
elektronicznych adresata,

3) doreczone listem poleconym —z chwilg odbioru,

4) zwrécone po dwukrotnej awizacji, odmowie odbioru lub niepodjeciu w terminie.

5. Brak aktualizacji adresu przez Strone skutkuje uznaniem korespondencji wystanej na ostatni
wskazany adres za skutecznie doreczong, rowniez w przypadku jej zwrotu.

§ 16
1. llekroé¢ w Umowie jest mowa o ,formie pisemnej”, nalezy przez to rozumie¢ forme pisemng w
rozumieniu Kodeksu cywilnego oraz forme elektroniczng opatrzong kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, ktére Strony uznajg za réwnowazne.
2. Postanowienie to stosuje sie do catej Umowy, w szczegdlnosci do oswiadczen woli i oswiadczen
wiedzy sktadanych w zwigzku z jej realizacja.

11
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§17
W sprawach nieuregulowanych Umowag stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny oraz inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa. W szczegdlnosci zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe

§18
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron. *
Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej i podpisana kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi przedstawicieli Stron. *

*niepotrzebne skreslic.

(Gtéwny Ksiegowy PUP w Zninie
lub osoba upowazniona)

Wykonawca Zamawiajacy

12
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Zatacznik nr 1 do Umowy............... Z AN,

Szczegotowy opis przedmiotu Umowy

1. Przez Wykonawce — operatora pocztowego rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

2. Przez przesytki pocztowe o ktdrych mowa w niniejszym opisie rozumie sie:
1) przesyitki listowe w obrocie krajowym o wadze do 2000 g (Format S, Format M, Format L):

a) zwykte - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe - przesyitki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone - przesyiki rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania,

d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete
za potwierdzeniem nadania,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki rejestrowane, przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru.

Format S - to przesytka listowa:

- 0o masie do 500 g,

- 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktére nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
ktorej maksymalne wymiary nie mogg przekroczy¢: wysokosé¢ — 20 mm, dtugos¢ — 230 mm,
szerokos¢ — 160 mm.

Format M - to przesytka listowa:

-omasie do 1000 g,

- 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktére nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
ktorej maksymalne wymiary nie mogg przekroczy¢: wysokos¢ — 20 mm, dtugos¢ — 325 mm,
szerokos¢ — 230 mm.

Format L - to przesytka listowa:

-omasie do 2000 g,

- 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
gdzie suma dfugosci, szerokosci i wysokosci przesytki nie moze przekroczy¢é 900 mm, przy czym
najwiekszy z wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm,

Przesytki listowe w formie rulonu,

- Minimum - suma dtugosci i podwdjnej sSrednicy nie przekracza 170 mm, przy czym najwiekszy
wymiar (dtugos¢) nie moze by¢é mniejszy niz 100 mm.

-Maksimum - suma dfugosci i podwdjnej srednicy nie przekracza 1040 mm, przy czym najwiekszy
wymiar (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm.

2) przesytki listowe w obrocie zagranicznym o wadze do 2000 g:
a) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete
za potwierdzeniem nadania,
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b) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru.

Wymiary przesytek standardowych:

- maksimum — suma dfugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

Wymiary przesytek nadanych w formie rulonu wynosza:

- maksimum — suma dtugosci plus podwdjna srednica 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar
(dtugosé) nie moze przekroczy¢ 900 mm,

- minimum — suma dtugosci plus podwdjna srednica 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar
(dtugos¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm.

3) paczki pocztowe o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B) w obrocie krajowym

a) zwykte - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) zwykle ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - paczki rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru,

d) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - paczki rejestrowane najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczki o wymiarach:

- Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

- Maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B - to paczki o wymiarach:

- Minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

- Maksimum: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢
- 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg+/- 2 mm.

3. Przez zwroty rozumie sie zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub wydania odbiorcy. Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie sie druk
papierowy stosowany przez Zamawiajgcego, potwierdzajgcy odbiér, doreczenie lub wydanie nadanej
przez Zamawiajgcego przesytki.

4. Przez biuro podawcze Zamawiajgcego rozumie sie sekretariat Powiatowego Urzedu Pracy w Zninie
zlokalizowany w siedzibie zamawiajgcego na pierwszym pietrze w pokoju nr 1 przy ul. Sktadowej 4,
88-400 Znin.

5. W ramach $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.
nastepujacych czynnosci:
1) Potwierdzania kazdorazowo przyjetych do wystania przesytek pieczecia, podpisem i datg w
ksigzce nadawczej oraz na przygotowanym przez Zamawiajgcego zestawieniu
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2)

3)

ilosciowo-wartosciowym dla przesytek rejestrowanych oraz przesytek zwyktych -
nierejestrowanych.

Zwrotu ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo-warto$ciowego nadanych przesytek w dniu
nastepnym, do biura podawczego Zamawiajgcego w godzinach pracy biura tj. miedzy godzing
08:00 a 15:00.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz naniesc¢
adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

6. W przypadku wykrycia przez Wykonawce niezgodnosci miedzy wpisem w pocztowej ksigzce
nadawczej a adresem na przesytce (kopercie), Wykonawca nanosi odpowiednie zmiany w ksigzce
nadawczej powiadamiajgc o tym fakcie Zamawiajgcego nie pdzniej niz na nastepny dzien roboczy.

7. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia
placéwkami, w ktérych bedzie istniata mozliwos¢ odbioru przesytek awizowanych, rozmieszczonymi
z zachowaniem ponizszych warunkow:

1)

2)

3)

na terenie powiatu znifiskiego w miescie Znin powinny znajdowac sie co najmniej dwie placéwki
Wykonawcy rozmieszczone w réznych czesciach miasta,

na terenie powiatu znidskiego w kazdej z miejscowosci Janowiec Wielkopolski, Barcin,
Piechcin, tabiszyn, Ggsawa, Rogowo powinna znajdowaé sie co najmniej jedna placéwka
Wykonawcy,

na terenie kazdej gminy Rzeczypospolitej Polskiej powinna znajdowac sie co najmniej jedna
placdwka Wykonawcy, w ktérej mozliwy bedzie odbidr przesytek awizowanych przez
adresatow z tej gminy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é realizacji tego wymogu w sposdb
posredni, tj. poprzez umozliwienie odbioru przesytek awizowanych na obszarze gminy
sgsiedniej, maksymalnie w 5% gmin na terenie kraju.

Kazda placowka Wykonawcy, o ktérej mowa wyzej musi spetniac nizej wymienione warunki:

4)

5)

6)

7)

musi by¢ czynna we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem sobdt, co najmniej 5 dni w tygodniu, a
jezeli w tygodniu przypada dzied ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio
nizsza,

musi by¢ oznakowana w sposéb widoczny nazwg i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz
budynku lub na witrynie obiektu, w ktérym miesci sie placéwka Wykonawcy,

powinna posiada¢ stanowisko pracy, zapewniajgce prawidtowe zabezpieczenie przesytek
przed dostepem osbéb trzecich, gwarantujgc zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania przez Zamawiajgcego,

gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

W trakcie realizacji Umowy Wykonawca nie moze zmniejszac ilosci placéwek pocztowych

Wykonawca nie moze powierzyé wykonania zobowigzan wynikajgcych z niniejszej Umowy innym

podmiotom.
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Zatacznik nr 6 do Umowy............. zdnia....veenee.

Wzér druku potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych adresowanych do oséb fizycznych
doreczanych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r . Kodeks postepowania
administracyjnego

POTWIERDZENIE ODBIORU \ \

Adresat przesytki

datownik placéwki oddawczej

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki

ROOZe) PIEMA s sisiaiiimse e :
T 1 e e b e e A
b 4ln ||

Potwierdzam wiasnorgcznym podpisem, ze

wyzej wymieniong przesylke ofrzymalam/em 0000 e e e e e e |

(data, imig i nazwisko odbiorcy przesytki)

Doreczenie przesytki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r
- Kodeks postepowania administracyjnego

1. Przesylke nr .. e doreczono*]:
[[] adresatowi [[] osobie uprawnionej do odbioru
[_] dorostemu domownikowi [J sasiadowi

[] dozorcy domu

"{czyteinie imig i nazwisko odbiorcy przesyiki)
2. Przesytki nie dorgczono w sposob wskazany w pkt 1, przesytke pozostawiono w placéwee pocztowej
e e e e e ee s renrs @ CZYM W AU .............. UMieSZCZONO Zawiadomienie®):
(nazwa placowki pocztowej )

[] w oddawczej skrzynce pocztowej adresata [ ] na drzwiach mieszkania/biura adresata

] w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata
3. Z powodu niepodjecia przesytki w terminie 7 dni pozostawiono powtdrne zawiadomienie w dniu ......................
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2*):

= [] adresatowi [] pelnomocnikowi adresata [] przedstawicielowi ustawowemu

& [ osobie uprawnionej do odbioru [[] osobie peinoletniej zamieszkujacej z adresatem

f; 5. Przes[{lki nie dore;c:;ono, gdy{i*’: )

T [] adresat odmowit przyjecia [ niedostateczny adres

= [J adresat nie podjat przesylki w terminie  z innych Przyczyn .......coccovooeeeeeeeeeeeeeeeee e
= [J adresat zmart (podac jakie)

SNraznacoycMagoiviikwadrall. 00009090000 oo e R S
**) niepotrzebne skresli¢ (data i podpis dorgczajacego / wydajacego"l)
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Powyzszy wzér druku potwierdzenie odbioru spetnia ponizsze wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?
2) wymiar druku: minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych)
e optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. cze$é srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm
wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjqg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajagca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez
jego uszkodzenia,
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepno$¢ do rdznego rodzaju podtoza
w zréznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.
Adres nadawcy przesytki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej
prawej czesci w minimalnej odlegtosci:
¢ 40 mm od gérnego brzegu;
* 5 mm od prawego brzegu;
¢ 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesytki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w goérnej
lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napiséw/nadrukéw.
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