numer sprawy: ES.2611.5.2026.RM

ZAPYTANIE OFERTOWE O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ MNIEJSZEJ NIZ KWOTA 170 000 Zt

NETTO, ktérego przedmiotem zamowienia jest

Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Zninie 2026-2027

TERMIN SKEADANIA OFERT - 17.06.2026 r. godzina 09:00
TERMIN OTWARCIA OFERT —17.06.2026 r. o godzinie 09:30



Dziat I. Informacje o Zamawiajacym

1. Zamawiajgcy
Powiatowy Urzad Pracy w Zninie, ul. Sktadowa 4, 88-400 Znin

Adres e-mail do korespondencji: przetargi@znin.praca.gov.pl
Adres strony prowadzonego postepowania:

bip.pup.znin.pl zakladka ZAMOWIENIA PUBLICZNE / Zaméwienia publiczne ponizej
170 000 zt

NIP: 5621578873, REGON: 092509367

godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek 07:30 — 15:30

2. Definicje i skroty: ilekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym mowa jest o:

1) ustawie Pzp — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn. zm.),

2) Wykonawcy — oznacza to podmiot ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia,

3) Zamawiajgcym — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Zninie,

4) ZO - oznacza to zapytanie ofertowe.

Dziat Il. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego

Postepowanie niniejsze prowadzone jest z wytgczeniem ustawy Pzp — (warto$¢ szacunkowa
zamowienia jest mniejsza niz kwota 170 000 zt netto) w oparciu o zapisy niniejszego ZO.

Dziat lll. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu
Pracy w Zninie przez Wykonawce — Operatora pocztowego w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania oraz doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, dostarczania zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz ewentualnych zwrotow
przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe zwang dalej
Prawo pocztowe oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV: 64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe, 64.11.20.00-4 - ustugi
pocztowe dotyczace listow, 64.11.30.00-1 — ustugi pocztowe dotyczgce paczek. Szczegotowy
opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 4 stanowigcy integralng czesc
niniejszego ZO.

Dziat IV. Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od 1 lipca 2026 r. do 30 czerwca 2027 r. lub do
wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w Umowie, w zaleznosci
od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej.



Dziat V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkéw

1.

O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu:
a) na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczehnstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 514),

2) spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis
do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w zakresie objetym przedmiotem zamdéwienia oraz na obszarze, na
ktérym bedg swiadczone przedmiotowe ustugi pocztowe zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r Prawo pocztowe (Dz.U. z 2026 r., poz. 558),

Ocena spetnienia ww. warunkéw dokonana bedzie przez Zamawiajgcego na podstawie
ztozonych przez Wykonawce oswiadczen i dokumentow.

Zamawiajacy nie dopuszcza polegania przez Wykonawce na uprawnieniach
podmiotu trzeciego.

Dziat VI. Wymagane dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca spetnienia warunki
udziatu w postepowaniu.

1.

Zamawiajgcy na potwierdzenie spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu, o ktérych

mowa w Dziale V niniejszego ZO wymaga ztozenia przez Wykonawce:

1) Oswiadczenia Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania - zatgcznik nr 3
do ZO,

2) Aktualnego zaswiadczenia o wpisaniu Wykonawcy do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2026 r., poz. 558).

Dziat VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczenn i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1.

Whnioski, zawiadomienia, zapytania iwyjasnienia dotyczace ofert oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub pocztg elektroniczng
(przetargi@znin.praca.gov.pl).

Zapytania i wyjasnienia dotyczace tresci ZO Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
za pomocg poczty elektronicznej (przetargi@znin.praca.gov.pl, adres poczty elektronicznej
podany w zapytaniu o wyjasnienia).

Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami, w tym oswiadczeniami, dokumentami
potwierdzajgcymi spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu oraz petnomocnictwem,
musi zosta¢ przygotowana i ztozona zgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego.



4. Zamawiajgcy informuje, ze nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informaciji,
wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania czy watpliwosci
dotyczgce tresci ZO.

5. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg informacje, wnioski, zawiadomienia oraz
wyjasnienia pocztg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

6. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce,
Zamawiajgcy domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na adres
poczty elektronicznej podany przez Wykonawce w formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do ZO)
zostata mu doreczona w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescig.

7. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:

1) w sprawach przedmiotu zamoéwienia — Pan Remigiusz Muszynski - e-mail:
przetargi@znin.praca.gov.pl,
2) w sprawach proceduralnych - Pan Remigiusz Muszynski - e-mail:

przetargi@znin.praca.gov.pl.
UWAGA:

W interesie Wykonawcy jest biezgce sledzenie przedmiotowego postepowania na stronie
internetowej  http://bip.pup.powiatzninski.pl zakladka ZAMOWIENIA PUBLICZNE /
Zamowienia publiczne ponizej 170000 zt do uptywu terminu skfadania ofert, poniewaz
Zamawiajgcy zamieszcza na tej stronie informacje dotyczace toczacego sie postepowania,
w szczegolnosci:

1) tres¢ pytan oraz odpowiedzi na pytania,

2) wyjasnienia i zmiany ZO,

3) informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert,
4) informacje o uniewaznieniu postepowania.

Dziat IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM - Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia
wadium.

Dziat X. Termin zwigzania oferta - 30 dni (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert).

Dziatl XI. Opis sposobu przygotowywania oferty i zawartos¢ oferty.

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym
Zapytaniu Ofertowym. Oferta Wykonawcy musi zawierac:

1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do ZO),
2) wypetniony i podpisany formularz rzeczowo-cenowy (zatgcznik nr 2 do ZO),
3) dokumenty, oswiadczenia i zaswiadczenia wymagane w Dziale VI,

4) stosowne petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie za zgodnosc¢
z oryginatem), jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z
wiasciwego rejestru lub ewidenciji.

2. Informacje o sposobie przygotowania oferty:

1) Oswiadczenia i informacje, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w ZO, zaleca sie
sporzadzi¢ zgodnie z tymi wzorami co do ich tresci,

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte a tres¢ oferty musi odpowiadac tresci
Z0,



3) Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

4) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5) Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe
uprawniong do jego reprezentowania.

6) Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do ZO), formularz rzeczowo-cenowy (zatgcznik nr
2 do ZO) oraz oswiadczenia sporzgdzane przez Wykonawce nalezy ztozy¢ w
oryginale, odpowiednio w formie pisemnej lub elektronicznej

7) W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej zaleca sie sporzadzenie jej w
sposob czytelny oraz trwate potgczenie wszystkich stron,

8) Oferte skladang w formie pisemnej nalezy umiesci¢ w zamknietej, nieprzejrzystej
kopercie oznaczonej w nastepujacy sposoéb,

Nazwa Wykonawcy:
Adres Wykonawcy:

Oferta na swiadczenie ustug pocztowych
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zninie 2026-2027

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 17.06.2026 DO GODZINY 09:30

Uwaga!

W przypadku, gdy Wykonawca nie umiesci na kopercie informacji jak wyzej, Zamawiajacy
nie bedzie ponosit odpowiedzialnosci za otwarcie takiej oferty przed uplywem terminu
sktadania ofert oraz za skutki zaistniatego zdarzenia.

9) Oferte w postaci elektronicznej nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej wskazany
przez Zamawiajgcego

10) Dokumenty skfadajgce sie na oferte elektroniczng nalezy zapisa¢ w formacie PDF i
umiesci¢ w jednym zaszyfrowanym archiwum utworzonym przy uzyciu programu 7-Zip
(format .7z lub .zip).

11) Oferta elektroniczna oraz wszystkie dokumenty sporzgdzone przez Wykonawce muszg
zosta¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

12) Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert w formie skanéw dokumentéw podpisanych
wiasnorecznie i przestanych pocztg elektroniczna.

13) Oferte nalezy ztozy¢é w jezyku polskim. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty
sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

14) Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe
uprawniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z trescig
zatgczonego do oferty pethomocnictwa,

15) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej moze zostac¢ ztozone w oryginale, kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem albo w postaci elektronicznej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

16) Jezeli ztozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub wzbudzi watpliwosci co do jej
autentycznosci, Zamawiajgcy moze zazgdaé przedstawienia oryginatu lub Kkopii
poswiadczonej notarialnie,



17) W przypadku, gdy Wykonawca upowazni inng osobe / osoby do sktadania oswiadczen
woli w jego imieniu wéwczas musi wraz z ofertg ztozy¢é petnomocnictwo z podaniem jego
zakresu. Petlnomocnictwo to musi zosta¢ dotagczone do oferty i musi by¢ ztozone w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza,

18) Dokumenty wchodzgce w sktad oferty, w tym rowniez te przedstawione w formie
oryginatu nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego,

19) Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegoélnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. muszg by¢ wprowadzone czytelnie
i parafowane przez osobe/osoby uprawniona/e do podpisania oferty,

20) Informacje zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji majg by¢ osobno opakowane przez Wykonawce,
w sposob umozliwiajgcy fatwe odtgczenie od oferty. Tak wydzielone informacje nalezy
opatrzyé napisem typu: , Tajemnica przedsiebiorstwa — nie udostepniaé¢ innym
uczestnikom postepowania”,

21) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

22) Dotgczone do oferty przez Wykonawce informacje i dokumenty, ktére nie sg wymagane
przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu, nie bedg brane pod uwage podczas analizy oferty,

23) Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

24) W przypadku oferty pisemnej zmiana lub wycofanie oferty wymaga ztozenia pisemnego
powiadomienia oznaczonego odpowiednio ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

25)W przypadku oferty elektronicznej zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez
przestanie wiadomosci e-mail oznaczonej odpowiednio ,ZMIANA OFERTY” Ilub
~WYCOFANIE OFERTY”.

26) Zmieniona oferta elektroniczna powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami
okreslonymi dla sktadania oferty elektroniczne;.

27)W przypadku niespetnienia wymagan dotyczgcych zmiany Ilub wycofania oferty
Zamawiajacy moze uzna¢ zmiane lub wycofanie za nieskuteczne.

Dziat XII. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1.

Oferty w formie pisemnej nalezy sktada¢ w terminie do dnia_17.06.2026 r. do _godziny
09:00, w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Zninie, ul. Sktadowa 4, 88-400 Znin.

Oferta w postaci elektronicznej musi by¢ zaszyfrowana (opatrzona hastem dostepowym)
korzystajgc z narzedzia 7-zip.

Zaszyfrowang oferte Wykonawca przesyta drogg elektroniczng na adres poczty
elektronicznej e-mail:

przetargi@znin.praca.gov.pl

. W temacie wiadomosci nalezy wpisac: Oferta cenowa na $wiadczenie ustug pocztowych na

rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zninie 2026-2027 znak sprawy ES.2611.5.2026.RM.
Zaszyfrowang oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 17.06.2026 r. do godziny 09:00.




5.

Hasto do odszyfrowania oferty nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu odrebnie od wiadomosci
zawierajgcej oferte, na adres na adres e-mail: przetargi@znin.praca.gov.pl, nie wczesniej
niz o godzinie 09:01 i nie pézniej niz do godziny 09:29 w dniu wyznaczonym jako termin
sktadania i otwarcia ofert.

W tytule wiadomosci e-mail nalezy wpisac: ,Hasto do oferty — nazwa Wykonawcy”.

Dowodem potwierdzajgcym przekazanie hasta w wyznaczonym czasie bedzie data i
godzina wplywu wiadomosci e-mail na serwer pocztowy Zamawiajgcego, widoczna w
nagtéwku wiadomosci.

Nieprzekazanie w wyznaczonym terminie hasta oraz innych informaciji niezbednych do
prawidtowego dostepu do oferty (jezeli sg wymagane), przestanie tych informacji na adres
inny niz wskazany powyzej lub przekazanie ich z naruszeniem wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym skutkowac bedzie uznaniem oferty za nieczytelng, a tym
samym za nieztozong w postepowaniu.

UWAGA!

1)
2)

3)

4)

5)

6.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferty ztozone w innej formie niz pisemna lub posta¢ elektroniczna zaszyfrowana, np.
przestane faksem, za posrednictwem e-puap, lub na adres do e-Doreczen itp. nie beda
rozpatrywane.

Oferty w postaci elektronicznej, ktére wptyng na inny adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego niz wskazany nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.

Oferty sporzgdzone w formie pisemnej przestane przez Wykonawcéw przesytkg pocztowag
lub inng drogg bedg rozpatrywane pod warunkiem, Zze ich dostarczenie do siedziby
Zamawiajgcego, do sekretariatu, nastgpi do dnia i godziny okreslonej powyzej jako termin
sktadania ofert.

W przypadku przesytania oferty w  postaci elektronicznej na adres
przetargi@znin.praca.gov.pl jako termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu
wiadomosci e-mail na serwer pocztowy Zamawiajgcego, widoczng w nagtéwku wiadomosci.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.06.2026 r. o godz. 09:30.

Dziat XIll. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.
2.

o

Cene oferty nalezy obliczy¢ w oparciu o formularz rzeczowo-cenowy (zatgcznik nr 2 do ZO).
Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania, koszty i optaty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia okreslone w niniejszym ZO i szczegétowym opisie przedmiotu
zamoéwienia przedstawionym w zataczniku nr 4 do ZO w tym podatek VAT naliczony
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Ceng oferty jest cena podana w _pkt 1 druku formularza ofertowego (zatgcznik nr 1 do ZO) i
stanowi ona sume wierszy kolumny 6 tabeli formularza rzeczowo-cenowego (zatgcznika nr
2 do ZO).

Zaoferowane ceny jednostkowe brutto w formularzu rzeczowo-cenowym muszg zawierac
wszystkie koszty i optaty zwigzane z prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamowienia.
Wykonawca oblicza cene w PLN w kwocie brutto (z podatkiem VAT).

Cena oferty brutto za realizacje catego zaméwienia powinna by¢ podana w ztotych polskich
liczbowo. Ceny jednostkowe brutto winny by¢ podane w ztotych polskich liczbowo.



mailto:przetargi@znin.praca.gov.pl

7. Cena brutto za realizacje catego zamowienia i ceny jednostkowe brutto winny by¢ podane
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeh w walutach obcych.

. Rozliczenia miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich.

10. Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady,
ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokrgglenie drugiej cyfry po przecinku
w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra
po przecinku nie ulegnie zmianie.

Dziat XIV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowatl przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami przypisujgc im odpowiednie wagi procentowe:

1) kryterium 1: cena brutto - 60% - liczba punktow w kryterium cena brutto obliczana bedzie
wediug wzoru:

K1=CN / CB x 60 pkt.

gdzie:

K1 — punkty za kryterium cena brutto,

CN — najnizsza oferowana cena brutto sposrod wszystkich waznych ofert,
CB — cena brutto oferty badane;j.

Maksymalna liczba punktow w tym kryterium - 60 pkt.

2) kryterium 2 - mozliwos¢ bezptatnego $ledzenia przez Internet przesytek rejestrowanych w
obrocie krajowym - 40 %.

Przez ,mozliwo$¢ bezptatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w
obrocie krajowym”, Zamawiajgcy rozumie taki system do Sledzenia przesytek rejestrowanych
udostepniony przez Wykonawce, ktéry umozliwi Zamawiajacemu przez caly okres realizacji
zamowienia w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od
pracy w godzinach od 07.30 do 15.00 bezptatny dostep, za posrednictwem wskazanej przez
Wykonawce strony internetowej, do informaciji na temat co najmniej:

- rodzaju przesyiki,

- daty oraz nazwy placéwki i miejscowosci nadania,

- awizowania przesytki oraz dat pierwszego i drugiego awizowania (o ile nastgpi),

- daty doreczenia przesyiki (o ile nastgpi),

- daty zwrotu Zamawiajgcemu niedoreczonej przesyiki (o ile nastgpi).

llos¢ punktéw w kryterium 2 - mozliwos¢ bezptatnego Sledzenia przez Internet przesytek
rejestrowanych w obrocie krajowym, bedzie przyznawana na podstawie informaciji
przedstawionych przez Wykonawce w formularzu ofertowym (pkt 2 zatgcznik nr 1 do ZO) w
nastepujgcy sposob:

a) jezeli Wykonawca zapewni w ramach realizacji niniejszego zamoéwienia mozliwosé
bezptatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym
otrzyma 40 pkt,

b) jezeli nie zapewni otrzyma 0 pkt.

W przypadku niewypetnienia w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do ZO) pkt 2, Zamawiajgcy



do oceny ofert uzna, iz Wykonawca nie zapewnia mozliwosci bezpfatnego $ledzenia przez
Internet przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym i przyzna ofercie 0 pkt w ramach tego
kryterium.

Maksymalna liczba punktow w tym kryterium - 40 pkt.

2. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbe
punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

S=K1+K2

gdzie:

S - suma punktow uzyskanych przez oferte (max 100)

K1 - liczba punktéw przyznanych w kryterium 1 - cena brutto (max 60)

K2 — liczba punktow przyznana w kryterium 2 - mozliwo$¢ bezptatnego sledzenia przez Internet
przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym (max 40).

3. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Dziat XV. Badanie ofert.

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcow
udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2. Ocenie podlega¢ bedg wytgcznie oferty kompletne i przygotowane zgodnie z wymogami
okreslonymi w niniejszym ZO. Oferty niespetniajgce wymagan okreslonych w niniejszym ZO
zostang odrzucone.

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem lub opisem przedmiotu
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ZO,

2) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

4) Wykonawca w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia przestania zawiadomienia nie
zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 3 powyze;j.

Zamawiajacy zastrzega w stosunku do ust. 4 pkt 4 powyzej, iz brak zgody na poprawe

omyiki bedzie rbwnoznaczny z jej nie wyrazeniem.

5. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie w szczegolnosci Wykonawcow,
ktorzy:

1) nie wykazali spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu (w tym nie ztozyli
prawidtowego petnomocnictwa zgodnie z wymogami okreslonymi w ZO),

2) zitozyli dokumenty w innej formie niz wymagat tego Zamawiajgcy,

3) w wyznaczonym terminie nie ztozyli wyjasnien na wezwanie Zamawiajgcego,

4) w wyznaczonym terminie na wezwanie Zamawiajgcego nie przedtozyli oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, kopi lub skanu dokumentu sktadajgcego sie
na oferte ktory jest nieczytelny lub budzi watpliwosci, co do jego prawdziwosci.

6. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.




7.

8.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie

przystuguja mu srodki ochrony prawnej.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, z zastrzezeniem ust. 9 ponizej, w szczegdélnosci,

jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwigkszyc te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 12 niniejszego Dziatu, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajgcego,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie,

bez podania przyczyny, jak réwniez do rezygnacji z realizacji zamoéwienia w catosci lub w

czesci. W przypadku uniewaznienia postepowania lub rezygnacji z realizacji zamowienia

Wykonawcom nie przystugujg wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia, w szczegolnosci o

zwrot kosztéw przygotowania i ztozenia oferty.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych

ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli wybor Wykonawcey w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 10 powyzej bedzie nie mozliwy,

z uwagi na fakt ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdow,

ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert

dodatkowych.

W ofercie dodatkowej, o ktérej mowa w ust. 11 powyzej, Wykonawcy mogg zaoferowac

jedynie ceny, ktére nie mogg by¢ wyzsze od cen zaoferowanych we wczesniej ztozonych

ofertach.

Sposrdd ofert dodatkowych za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie oferty dodatkowej,

Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca pozostaje przy cenie zaoferowanej w ofercie

podstawowe;j.

Zamawiajacy wykluczy z niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawce,

w stosunku, do ktérego zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust.1

ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022r.

(Dz.U. z2025 ., poz. 514).

Dziat XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek po wyborze najkorzystniejszej oferty, na wezwanie
Zamawiajgcego, w terminie przez niego wyznaczonym, dostarczy¢ Zamawiajgcemu projekt
umowy, zawierajgcy wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte w zatgczniku nr 7 do
Z0.

Przedstawiony przez \Wykonawce projekt umowy musi zawiera¢ wszystkie istotne
postanowienia umowy przedstawione w zatgczniku nr 7 do ZO oraz zasady Swiadczenia
ustug przy uzyciu maszyny do frankowania z uwzglednieniem zapiséw dotyczgcych
frankownicy okreslonych w projektowych postanowieniach umowy - zatgcznik nr 7 do ZO,
informacje o placéwce nadawczej Wykonawcy znajdujgcej sie na terenie miasta Znina -
doktadny adres, godziny otwarcia o ile wystepuje.
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10.
11.

12.

Projekt umowy przedstawiony przez Wykonawce, nie moze w zaden sposéb wytgczac,

zmieniac stosowania istotnych postanowienn umowy lub ich obwarowywac.

Zamawiajgcy sprawdzi projekt umowy pod kagtem zgodnosci z przepisami prawa (w tym

przepisami i regulaminami okreslajgcymi warunki i zasady Swiadczenia ustug pocztowych) i

oferta, a w przypadku wystgpienia rozbieznosci wprowadzi proponowane przez siebie

zmiany w jej tresci.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego.

Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba uprawniona do reprezentowania

Wykonawcy wymieniona w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j

albo w aktualnym odpisie z wiasciwego rejestru lub petnomocnik, ktéry przedstawi

petnomocnictwo do podpisania umowy wraz z ofertg lub przed zawarciem umowy w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze

Zamawiajgcemu informacje dotyczgce osob podpisujgcych umowe oraz osoby upowaznionej

do kontaktéw w ramach realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu

spotkania w celu podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy Ww sprawie zamdéwienia publicznego Ilub nie spemit przestanek

warunkujgcych zawarcie umowy, o ktorych mowa w Dziale XVII.,, Zamawiajgcy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu

Wykonawcow oraz wybrac¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zawarcia umowy w formie elektronicznej. Warunkiem

zawarcia umowy w tej formie jest opatrzenie jej przez obie Strony kwalifikowanym

podpisem elektronicznym.

W przypadku wyboru elektronicznej formy zawarcia umowy, procedura przebiega w

nastepujacy sposob:

1) Zamawiajgcy przesyta ostateczng, zweryfikowang wersje umowy w formacie PDF na
wskazany przez Wykonawce adres e-mail.

2) Wykonawca podpisuje dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym i odsyta
podpisany plik drogg elektroniczng do Zamawiajgcego w terminie wskazanym w
wezwaniu.

3) Zamawiajgcy podpisuje dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym jako drugi,
a nastepnie przekazuje Wykonawcy egzemplarz umowy podpisany przez obie Strony.

4) Za date zawarcia umowy w formie elektronicznej uznaje sie dzien, w ktérym umowa
zostata opatrzona podpisem przez drugg ze Stron (Strone konczacg procedure
sktadania podpisow).

Dziat XVII. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016r. Nr 119 s. 1 ze zm.) - dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Powiatowy Urzad Pracy w Zninie (adres: ul. Sktadowa
4, 88 — 400 Znin, adres e-mail: tozn@praca.gov.pl, numer telefonu: 52 303 11 12).

2.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
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kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych za

posrednictwem adresu email: inspektor@znin.praca.gov.pl lub pisemnie pod adres

Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z przeprowadzeniem postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, natomiast w przypadku zaméwien
wspotfinansowanych ze srodkoéw unijnych zastosowanie bedg miaty zapisy umowy projektowej.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, kiérym zostanie

udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa regulujgce sposob tego

udostepniania.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy

(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Brak podania danych

osobowych bedzie rownoznaczne z brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego a takze zawarcia lub realizacji umowy.

8. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda

podlegac profilowaniu.

9. Pani/Pan i osoby ktérych dane Pani/Pan przekazat w ramach obowigzku informacyjnego

wskazanego w art. 14 RODO posiadaja:

1) Na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczgcych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczgcych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

10. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub

uzupetnienia, o ktdrym mowa w art. 16 RODO, nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz

jego zatgcznikow.

11. Wystgpienie z zgdaniem, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza

przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania

12. Pani/Pan i osoby ktérych dane Pani/Pan przekazat w ramach obowigzku informacyjnego

wskazanego w art. 14 RODO nie przystuguje:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawag prawng przetwarzania danych osobowych Pani/Pana jak i oséb ktorych
Pani/Pan przekazat w ramach obowigzku informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dziat XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy.

1. Istotne dla stron postanowienia oraz warunki, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy
w sprawie zamdwienia publicznego okreslone sg w zatgczniku nr 7 do ZO ,Projektowane
postanowienia umowy”.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej Umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie
okreslonym w zatgczniku nr 7 do ZO.
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3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej lub elektronicznej przy uzyciu podpisu

kwalifikowanego, pod rygorem niewaznosci.

Do umowy maijg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

5. Na dzien podpisania umowy kopia formularza oferty Wykonawcy - zatgcznik nr 1 do ZO,
kopia formularza rzeczowo-cenowego Wykonawcy — zatgcznik nr 2 do ZO stajg sie
zatgcznikami do umowy.

B

Dziat XIX. Pozostate informacje

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

PonN=

Znin, 09.06.2026 r.
Zatwierdzam

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Zninie

Iwona Kranc-Gaczkowska

Zataczniki:

Druk formularza oferty - zatgcznik nr 1 do ZO.

Druk formularza rzeczowo-cenowego - zatgcznik nr 2 do ZO.

Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - zatgcznik nr 3 do ZO.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 4 do ZO.

Wzér ksigzki nadawczej — zatgcznik nr 5 do ZO.

Wzér druku potwierdzenia odbioru KPA — zatgcznik nr 6 do ZO.

Projektowane postanowienia umowy — zatacznik nr 7 do ZO.

Wzér zestawienia iloSciowo-wartosciowego przesytek — zatgcznik nr 8 do ZO.

NGO A GN =
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