numer sprawy: ES.2621.7.2023.RMU

ZAPYTANIE OFERTOWE O WARTOSCI

SZACUNKOWEJ MNIEJSZEJ NIZ KWOTA 130 000 Zt NETTO,
KTOREGO PRZEDMIOTEM JEST ZORGANIZOWANIE |
PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA GRUPOWEGO

pn. ,,Kompetencje cyfrowe”

TERMIN SKEADANIA OFERT —03.11.2023 r. do godziny 10:00.



Dziat I. Informacje o Zamawiajacym

1. Zamawiajacy

Powiatowy Urzad Pracy w Zninie

ul. Sktadowa 4

88-400 Znin

Adres e-mail do korespondencji: przetargi@znin.praca.gov.pl

Adres strony prowadzonego postepowania:

bip.pup.znin.pl zaktadka ZAMOWIENIA PUBLICZNE / Zaméwienia publiczne ponizej 130 000 z
NIP: 562-15-78-873, REGON: 092509367

godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek 07:30 — 15:30

2. Definicje i skréty: ilekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym mowa jest o:

1) ustawie Pzp — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 2023 poz. 1605 z pdzn.zm.),

2) Wykonawcy — oznacza to podmiot ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia,

3) Zamawiajgcym — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Zninie,

4) ZO - oznacza to zapytanie ofertowe.

Dziat Il. Tryb udzielenia zamdéwienia publicznego

Postepowanie niniejsze prowadzone jest z wytgczeniem ustawy Pzp — (warto$¢ szacunkowa zamdwienia
jest mniejsza niz kwota 130 000 zt netto) w oparciu o zapisy niniejszego ZO.

Dziat Ill. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia grupowego pn.
,Kompetencje cyfrowe” dla osdéb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Zninie.

KOD CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarto w zatgczniku nr 7 do ZO.

Dziat IV. Termin wykonania zamdéwienia

1. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: 24-30 listopad 2023 r.

Dziat V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu i spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny na rok 2023
wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy
dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2023 r., poz. 735 z pdzn.zm.),
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2)

Ocena spefniania ww. warunku dokonana bedzie przez Zamawiajgcego na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy (zatgcznik nr 2 do ZO).

zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

a)

dysponuje lub bedzie dysponowat podczas szkolenia salg wyktadowg znajdujacg sie na
terenie miasta Znin do przeprowadzenia zaje¢ na szkoleniu o powierzchni dostosowanej do
potrzeb grupy szkoleniowej liczgcej 6 oséb, wyposazong w odpowiednig ilos¢ miejsc
zapewniajgcych mozliwos¢ komfortowego siedzenia oraz notowania dla minimum 6 osdb,
tablice klasyczng lub sucho s$cieralng, flipchart z zapasem kartek. Sala powinna by¢
wtasciwie oswietlona, ogrzewana, przewietrzana i odizolowana / wyodrebniona od
innych pomieszcze,, musi spetnia¢ wymagania zgodne z przepisami BHP i ochrony p.poz.,

dysponuje lub bedzie dysponowat na szkoleniu podczas realizacji zaje¢ co najmniej 6
dziatajgcymi  stanowiska komputerowymi (komputer stacjonarny i/lub przenosny)
wyposazonymi w jednakowe dla wszystkich uczestnikéw szkolenia legalne oprogramowanie
w polskiej wersji jezykowej niezbedne do przeprowadzenia zajeé na szkoleniu. Stanowiska
muszg mie¢ dostep do sieci Internet

dysponuje lub bedzie dysponowat na szkoleniu podczas realizacji zaje¢ kadrg
dydaktyczng uczestniczagcg w wykonaniu zamdwienia tzn.:

— minimum 1 (jedng) osobg posiadajgcy co najmniej wyksztatcenie srednie oraz
doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzonych po 31.12.2020 r. zaje¢ na co
najmniej jednym szkoleniu z zakresu podstaw obstugi komputera,

Ocena spetniania ww. warunku dokonana bedzie przez Zamawiajgcego na podstawie wykazu

narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu wykonania
przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 4 do Z0), wykazu oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia (zatgcznik nr 5 do ZO) oraz oswiadczenia Wykonawcy, ze osoby ktére bedg uczestniczy¢

w wykonywaniu zamdwienia, posiadajg wymagane prawem uprawnienia, niezbedne do wykonania
powierzonych im czynnosci (zatacznik nr 8 do ZO).

Ocena spetnienia ww. warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty
spetnia/nie spetnia na podstawie ztozonych przez Wykonawcdéw oswiadczen i dokumentéw
wyszczegdlnionych w Dziale VI niniejszego ZO.

Dziat VI. Wymagane dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca spetnienia warunki udziatu
w postepowaniu, nie podlega wykluczeniu z postepowania.

1. Zamawiajgcy na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w Dziale V niniejszego ZO wymaga ztozenia przez Wykonawce:

1) oswiadczenia o spetnianiu przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w Dziale V niniejszego ZO - zatacznik nr 2 do ZO,

2) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do ZO,

3) wykazu osob ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamédwienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, i doswiadczenia, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do ZO,



4) oswiadczenia Wykonawcy, Ze osoby ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, posiadajg
wymagane prawem uprawnienia, niezbedne do wykonania powierzonych im czynnosci - zatgcznik nr
8 do Z0.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie

zamoéwienia publicznego, oswiadczenie o spetnianiu wszystkich warunkéw, o ktérych mowa w Dziale

V niniejszego ZO sktada co najmniej jeden z tych Wykonawcéw albo wszyscy ci Wykonawcy

wspdlnie.

Dziat VII. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspoélnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/spotki cywilne)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwdch lub wiecej Wykonawcow zostanie wytoniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy zazgda w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamdwienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy, a petnomocnictwo do
petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcdw, winno by¢ dofgczone do oferty.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos$¢
za wykonanie umowy.

Dziat VIII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentdéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami.

1.

Whioski, zawiadomienia, zapytania i wyjasnienia dotyczace ofert oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub poczta elektroniczng (przetargi@znin.praca.gov.pl).
Zapytania i wyjasnienia dotyczgce tresci ogloszenia Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
za pomocg poczty elektronicznej (przetargi@znin.praca.gov.pl, adres poczty elektronicznej podany
w zapytaniu o wyjasnienia).

Oferta z zatacznikami, w tym oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu, petnomocnictwo w formie pisemnej dostarczone do siedziby
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania czy watpliwosci dotyczace tresci ogtoszenia.
Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonaweca przekazujg informacje, wnioski, zawiadomienia oraz wyjasnienia
pocztg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajgcy
domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na adres poczty elektronicznej podany
przez Wykonawce w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do ZO) zostata mu doreczona w sposéb
umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescia.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:

1) w sprawach przedmiotu zamdéwienia — Pani Aneta Witucka - e-mail: tozn@praca.gov.pl,

2) w sprawach proceduralnych - Pan Remigiusz Muszynski - e-mail: przetargi@znin.praca.gov.pl



UWAGA:

W interesie Wykonawcy jest biezgce $ledzenie przedmiotowego postepowania na stronie internetowe;j
http://bip.pup.powiatzninski.pl zaktadka ZAMOWIENIA PUBLICZNE / Zaméwienia publiczne ponizej
130 000 zt do uptywu terminu sktadania ofert, poniewaz Zamawiajacy zamieszcza na tej stronie

informacje dotyczgce toczgcego sie postepowania, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

tres¢ pytan oraz odpowiedzi na pytania,
wyjasnienia i zmiany ZO,

informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert,
informacje o uniewaznieniu postepowania.

Dziat IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM - Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Dziat X. Termin zwigzania ofertg - 30 dni (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert).

Dziat Xl. Opis sposobu przygotowywania oferty i zawartos¢ oferty
Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym ZO. Oferta

1.

Wykonawcy powinna sktadad sie z nastepujacych elementéw:

1)
2)
3)

4)

wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego (zatgcznik nr 1 do Z0),

zaswiadczen, oswiadczen i dokumentéw wymienionych w Dziale VI,

jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEIDG) - petnomocnictwo lub inny dokument
potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania wykonawcy (oryginat lub kopia potwierdzona
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza),

w przypadku Wykonawcdéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum,
spotka  cywilna) dokument ustanawiajagcy petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza).

Informacje o sposobie przygotowania oferty:

1)
2)

3)

4)
5)

Oswiadczenia i informacje, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w ZO, zaleca sie sporzadzic¢
zgodnie z tymi wzorami co do ich tresci,

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte a tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ZO,

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy zaleca
sporzadzenie oferty w sposéb czytelny recznie, na maszynie lub w postaci wydruku
komputerowego, zapewniajacy petng czytelnos¢ jej tresci.

Zaleca sie by strony oferty byty trwale ze sobg potaczone (np. zszyte, zbindowane itp.),

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej kopercie, zamkniete] i zabezpieczonej przed otwarciem
bez uszkodzenia, gwarantujgc zachowanie poufnosci jej tresci do uptywu terminu sktadania
ofert.




Koperte nalezy oznakowac¢ wedtug wzoru:

Nazwa Wykonawcy :
Adres Wykonawcy :
Oferta na przeprowadzenie szkolenia grupowego

pn. ,,Kompetencje cyfrowe"

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 03.11.2023 DO GODZINY 11:00

Uwagal!

W przypadku, gdy Wykonawca nie umiesci na kopercie informacji jak wyzej, Zamawiajacy nie bedzie
ponosit odpowiedzialnosci za otwarcie takiej oferty przed uptywem terminu skfadania ofert oraz
za skutki zaistniatego zdarzenia.

6) Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty wchodzace w sktad oferty sporzadzone
w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7) Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe uprawniong
do sktadania oswiadczenrn woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z trescig zataczonego do oferty
petnomocnictwa.

8) Woykaz narzedzi, wykaz osdb, formularz oferty, oswiadczenia Wykonawcy zatgcznik nr 2 powinny
zostaé ztozone w formie oryginatow.

9) Jezeli ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢
watpliwosci, codo jej prawdziwosci, Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

10) W przypadku, gdy Wykonawca upowazni inng osobe/ osoby do sktadania o$wiadczen woli
w jego imieniu wowczas musi wraz z ofertg ztozy¢ petnomocnictwo z podaniem jego zakresu.

11) Jezeli osoba/osoby podpisujgca/ce oferte dziatata/ty na podstawie petnomocnictwa,
to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania
oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

12) Dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez te przedstawione w formie oryginatu nie
podlegajg zwrotowi przez Zamawiajacego.

13) Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegélnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. muszg by¢é wprowadzone czytelnie i parafowane
przez osobe/osoby podpisujgca/e oferte.

14) Informacje zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji majg by¢ osobno opakowane przez Wykonawce, w sposdb
umozliwiajgcy tatwe odtgczenie od oferty. Tak wydzielone informacje nalezy opatrzyé napisem
typu: ,,Tajemnica przedsiebiorstwa — nie udostepniaé innym uczestnikom postepowania”.

15) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

16) Dofaczone do oferty przez Wykonawce informacje i dokumenty, ktére nie sg wymagane przez
Zamawiajgcego w ogtoszeniu, nie bedg brane pod uwage podczas analizy oferty.

17) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofac¢ oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonym w niniejszym ogtoszeniu.

18) Powiadomienie powinno by¢ dostarczone w zamknietej kopercie zaadresowanej
do Zamawiajgcego oznaczonej jak oferta z petng nazwg i adresem Wykonawcy i opatrzona
dodatkowo napisem ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

19) Powiadomienie o wycofaniu badz zmianie oferty musi by¢ podpisane przez osobe lub osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji
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wskazanymi we witasciwym rejestrze. Do powiadomienia Wykonawca musi dotgczy¢ aktualny
(wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) dokument
(odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej) w formie w oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce, z ktérego wynikajg zasady reprezentacji oraz okreslone sg osoby umocowane
do dziatania w imieniu Wykonawcy.

20) W przypadku gdy powiadomienie o wycofaniu bgdZ zmianie oferty jest podpisane przez osobe
lub osoby nieupowazniong/nieupowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze, Wykonawca musi dodatkowo
do powiadomienia oprécz dokumentu wymienionego w punkcie powyzej dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo w formie oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii.

21) Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang
dotgczone do oferty.

22) Zwrot oferty wycofanej nastgpi po terminie jej otwarcia i stwierdzeniu zgodnosci podpisu osoby
upowaznionej przez Wykonawce do ztozenia ofert z podpisem na powiadomieniu o wycofaniu
oferty.

23) W przypadku gdy wymagania opisane w pkt 17, 18, 19 i 20 nie zostang spetnione, Zamawiajacy

bedzie uprawniony do uznania wycofania lub zmiany za nieskuteczne,
Dziat XIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy sktadaé w terminie do dnia 03.11.2023 do godziny 10:00, w
sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Zninie ul. Sktadowa 4, 88 — 400
Znin.

UWAGA!

Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcy. Oferty ztozone w innej formie
niz pisemna, np. przestane faksem, poczty elektroniczng itp. nie bedg rozpatrywane. Oferty przestane
przez Wykonawcow przesytkg pocztowa lub inng drogg bedg rozpatrywane pod warunkiem, ze ich
dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego, do sekretariatu, nastgpi do dnia i godziny okreslonej powyzej
jako termin skfadania ofert.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 03.11.2023 o godz. 11:00.

Dziat XIIl. Opis sposobu obliczenia ceny

1 Cena oferty obejmuje zysk Wykonawcy oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacjag zamdwienia.
Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszym ogtoszeniu
oraz koszty, jakie poniesie Wykonawca na realizacje zamdwienia publicznego.

2. Cene oferty nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do ZO) jako catkowity koszt

szkolenia jednej osoby bez ubezpieczenia NNW w wysokosci brutto cyfrowo, koszt jednej
osobogodziny w wysokosci brutto cyfrowo oraz catkowity koszt przeszkolenia 6 oséb w wysokosci
brutto cyfrowo.

3. Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie
zwolnied od podatku od towarédw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien
(Dz.U.z2023r., poz. 955.) zwalnia sie od podatku ustugi ksztatcenia zawodowego Iub

przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych oraz
Swiadczenie ustug i dostawe towardw scisle z tymi ustugami zwigzane.
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4. W przypadku oferty ztozonej przez osobe fizyczng lub osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci
gospodarczej podana cena oferty stanowi cene oferty o ktorej mowa w Dziale
Xl ust. 1 i wynagrodzenie brutto oraz koszty pracodawcy oraz podatku i sktadek zdrowotnych
i z tytutu ubezpieczen spotecznych.

5. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

6. Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwéch miejsc po przecinku wedtug zasady,
ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore
o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie
ulegnie zmianie.

7. Oferowana cena nie bedzie mogta ulec zwiekszeniu w okresie obowigzywania umowy.

8. Przy obliczaniu ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia nie nalezy uwzglednia¢ kosztéw badan
lekarskich i/lub psychologicznych kierowanych na szkolenie oséb bezrobotnych (jezeli dotyczy).

Dziat XIV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami
przypisujac im odpowiednie wagi procentowe:

1) Kryterium 1: cena (catkowity koszt przeszkolenia 6 osdb bez ubezpieczenia od NNW o0sdb
brutto) — waga 60%

Obliczanie punktdw za powyzsze kryterium nastgpi wedtug wzoru:

K1=CN\CB x 60 pkt.
gdzie:

K1 — punkty za kryterium cena,
CN — najnizsza oferowana cena sposrdd wszystkich waznych ofert,
CB — cena oferty badanej.

Maksymalna ilos¢ punktéw za to kryterium - 60 pkt.
2) Kryterium 2: Doswiadczenie kadry dydaktycznej — waga 40%

Punkty za to kryterium bedg przyznawane w skali punktowej 0-40. Obliczanie punktéw za
powyzsze kryterium nastgpi wedtug ponizszego wzoru:

K2=DB/LW x 40 pkt
gdzie:
K2 — punkty za doswiadczenie kadry dydaktycznej,

DB — ilos¢ punktdw w ofercie badanej ( punkty bedg przyznawane na podstawie zapisdw
zawartych w zatgczniku nr 5 do ZO w wierszu Doswiadczenie w prowadzeniu grupowych szkolen
dla osdb bezrobotnych w oparciu o nastepujace zatozenia:

Posiadanie doswiadczenia - 1 pkt, Brak doswiadczenia — 0 pkt Nie wypetnienie ww. wiersza zatgcznika
nr 5 skutkuje nie przyznaniem punktow dla konkretnej osoby),

LW — liczba osdb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia w ofercie badanej



Maksymalna ilos¢ punktéw za to kryterium - 40 pkt.

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu i uzyska
najwiekszg liczbe punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

S=K1+K2
gdzie:

S - suma punktéw uzyskanych przez oferte (max 100)
K1 - liczba punktéw przyznanych w kryterium 1 - cena (max 60)
K2 — liczba punktéw przyznana w kryterium 2 - doswiadczenie kadry dydaktycznej (max 40)

3. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Dziat XV. Badanie ofert

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdéw udzielenia
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

2. Ocenie podlega¢ beda wytgcznie oferty kompletne i przygotowane zgodnie z wymogami
okreslonymi w niniejszym ZO. Oferty niespetniajgce wymagan okreslonych w niniejszym ZO zostang
odrzucone.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem lub opisem przedmiotu
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ZO,

2) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia,

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

4) Wykonawca w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia przestania zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 3 powyzej.

Zamawiajgcy zastrzega w stosunku do ust. 4 pkt 4 powyzej, iz brak pisemnej zgody na poprawe

omyiki bedzie réwnoznaczny z jej nie wyrazeniem.

5. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie w szczegdlnosci Wykonawcéw, ktérzy:

1) nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym nie ztozyli prawidtowego
petnomocnictwa zgodnie z wymogami okreslonymi w Z0O),

2) ztozyli dokumenty w innej formie niz wymagat tego Zamawiajacy,

3) w wyznaczonym terminie nie ztozyli wyjasnien na wezwanie Zamawiajgcego,

4) w wyznaczonym terminie na wezwanie Zamawiajgcego nie przedtozyli oryginatu lub notarialnie
poswiadczone]j kopii dokumentu , kopi lub skanu dokumentu sktadajgcego sie na oferte ktoéry
jest nieczytelny lub budzi watpliwosci, co do jego prawdziwosci.

6. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

7. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja
mu srodki ochrony prawne;.

8. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, z zastrzezeniem ust. 9 ponizej, w szczegdlnosci, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

na sfinansowanie zamdéwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 12 niniejszego Dziatu, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajacego,

5) nie skompletowano grupy co najmniej 4 oséb na szkolenie,

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdej chwili, bez podania

przyczyny lub odstgpienia od realizacji zamdwienia w czesci lub w catosci.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte
Z nizszg cena.

Jezeli wybér Wykonawcy w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 10 powyzej bedzie nie mozliwy, z uwagi
na fakt ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W ofercie dodatkowej, o ktérej mowa w ust. 11 powyzej, Wykonawcy mogg zaoferowac jedynie
ceny, ktére nie moga by¢ wyzsze od cen zaoferowanych we wczesniej ztozonych ofertach.

Sposrod ofert dodatkowych za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie oferty dodatkowej,
Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca pozostaje przy cenie zaoferowanej w ofercie podstawowej.
Zamawiajgcy wykluczy z niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia wykonawce,
w stosunku, do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022r. (Dz.U. 2023 poz. 1497
z pdin. zm.).

Dziat XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa w formie pisemnej w miejscu i terminie

wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy

wymieniona w okazanym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo

w aktualnym odpisie z wiasciwego rejestru lub petnomocnik, ktéry przedstawi petnomocnictwo

do podpisania umowy wraz z ofertg lub przed zawarciem umowy w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej notarialnie.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze Zamawiajgcemu

informacje dotyczace oséb podpisujgcych umowe oraz osoby upowaznionej do kontaktéw w ramach

realizacji przedmiotu umowy.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu:

1) w przypadku udzielania zamdwienia Wykonawcom wspdlnie ubiegajagcym sie o udzielenie
zamoéwienia np. konsorcjum, spétka cywilna - umowe regulujgcg wspétprace tych Wykonawcow,
najpdzniej w dniu podpisania umowy;

2) harmonogram zaje¢ sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zat. nr 9 do ZO

i uwzgledniajgcy wytyczne zawarte w szczegdétowym opisie przedmiotu zamodwienia
stanowigcym zat. nr 7 do ZO. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtoszenia uwag do

przedstawionego harmonogramu przez Wykonawce. Brak przedtozenia ww. harmonogramu
w terminie do 4 (czterech) dni kalendarzowych od dnia przestania informacji o wyborze

najkorzystniejszej oferty lub brak uwzglednienia zgtoszonych przez Zamawiajgcego uwag do
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harmonogramu w terminie do 2 (dwéch) dni kalendarzowych od dnia przestania zgtoszenia

zostanie potraktowany przez Zamawiajgcego jako uchylenie sie od zawarcia umowy;
3) program szkolenia - sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zat. nr 6 do ZO

i uwzgledniajgcy wytyczne zawarte w szczegétowym opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym
zat. nr 7 do Z0. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtoszenia uwag do przedstawionego
programu szkolenia przez Wykonawce. Brak przedtozenia ww. programu w terminie do
4 (czterech) dni kalendarzowych od dnia przestania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty

lub brak uwzglednienia zgloszonych przez Zamawiajgcego uwag do programu w terminie do
2 (dwdch) dni_kalendarzowych od dnia przestania zgtoszenia zostanie potraktowany przez

Zamawiajacego jako uchylenie sie od zawarcia umowy.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy (tj. nie stawit sie
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego na podpisanie umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie dostarczyt w wyznaczonym terminie chociazby jednego
z dokumentdéw o ktérych mowa w Dziale XVI ZO), Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg

sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzg przestanki,
o ktérych mowa w Dziale XV ust. 8 niniejszego ZO.

6. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Dziat XVII. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016r.
Nr 119 s. 1 ze zm.) - dalej ,,RODQO”, informuije, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Powiatowy Urzad Pracy w Zninie (adres: ul. Sktadowa 4,
88-400 Znin, adres e-mail: tozn@praca.gov.pl, numer telefonu: 52 303 11 26).

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowac
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu
email: inspektor@znin.praca.gov.pl lub pisemnie pod adres Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z przeprowadzeniem postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy, natomiast w przypadku zamoéwien wspodtfinansowanych ze sSrodkéw
unijnych zastosowanie bedg miaty zapisy umowy projektowe;j.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym zostanie
udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa regulujgce sposdb tego
udostepniania.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy
Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego. Brak podania danych
osobowych bedzie rdwnoznaczne z brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego a takze zawarcia lub realizacji umowy.

8. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegaé
profilowaniu.

9. Pani/Pan i osoby ktérych dane Pani/Pan przekazat w ramach obowigzku informacyjnego wskazanego w
art. 14 RODO posiadaja:

1) Na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
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danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

10.

Skorzystanie przez osobe, ktdérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub

uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze naruszac integralnos$ci protokotu oraz jego
zatgcznikéw.

11. Wystgpienie z zgdaniem, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia postepowania

12. Pani/Pan i osoby ktérych dane Pani/Pan przekazat w ramach obowigzku informacyjnego wskazanego
w art. 14 RODO nie przystuguje:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Pani/Pana jak i osob ktérych Pani/Pan przekazat

w ramach obowigzku informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dziat XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamodwienia publicznego, ogdlne warunki umowy

2)

Projektowe postanowienia umowy stanowi zatgcznik nr 3 do ZO.

Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego
ogtoszenia na warunkach okreslonych w projektowych postanowieniach umowy stanowigcym
zatgcznik nr 3 do ZO oraz danych zawartych w ofercie Wykonawcy.

Na dzien podpisania umowy kserokopia formularza oferty Wykonawcy — zatgcznik nr 1 do ZO staje

sie zatgcznikiem nr 2 do umowy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy oraz okresla warunki tych
zmian:

Umowa moze ulec zmianie w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikdw szkolenia z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego i bedacych wynikiem:

a) nie podjecia szkolenia przez osobe(y) bezrobotng(e),

b) nieusprawiedliwionych nieobecnosci oséb bezrobotnych na szkoleniu,

¢) usprawiedliwionych nieobecnosci oséb bezrobotnych z powodu podjecia pracy lub innej pracy
zarobkowej.

Umowa moze ulec zmianie w wyniku nastepujgcych okolicznosci ze strony Wykonawcy:

a) Zmiany kadry realizujgcej szkolenie w wyniku nieprzewidywalnych zdarzen, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy, pod warunkiem, Zze nowa osoba posiada co najmniej
kwalifikacje, wyksztatcenie i doswiadczenie osoby, ktdra zostata wykazana w wykazie kadry
dydaktycznej dotagczonym do oferty, na podstawie ktdrego dokonano wyboru Wykonawcy na
whniosek Wykonawcy ztozony najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych zmiane,
za zgodg wyrazong przez Zamawiajgcego na pismie. Wykonawca wraz z wnioskiem zobowigzany
jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu informacje o kwalifikacjach, wyksztatceniu i doswiadczeniu
osoby zastepujgcej. Wniosek moze by¢ dostarczony do siedziby Zamawiajgcego w formie
pisemnej lub jako skan pisma z podpisem osoby upowaznionej pocztg elektroniczng.

b) Zmiany miejsca realizacji szkolenia, gdy koniecznos$¢ jej dokonania wynika z przyczyn, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy, na wniosek Wykonawcy ztozony najpdzniej w
dniu zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych zmiane, za zgodg wyrazong przez Zamawiajgcego
na piSmie. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do obnizenia wymagan technicznych i funkcjonalnych
okreslonych w Z0O. Whniosek moze by¢ dostarczony do siedziby Zamawiajgcego w formie

pisemnej lub jako skan pisma z podpisem osoby upowaznionej pocztg elektroniczna.
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3)

4)

5)

6)

7)

Zmiana adresu / siedziby / formy prawnej.

Umowa moze ulec zmianie w zakresie terminu realizacji szkolenia, w sytuacji, gdy zmiana
terminu bedzie spowodowana przyczynami niezaleznymi od Wykonawcy lub Zamawiajgcego
(np. dziatanie sity wyzszej, zdarzenia nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia
i przewidzenia). Zamawiajgcy wyznaczy w porozumieniu z Wykonawcg nowy termin wykonania
zamowienia.

Umowa moze ulec zmianie w zakresie zmiany harmonogramu zajec i innej dokumentacji, gdy

konieczno$¢ jej dokonania wynika z przyczyn, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu
zawarcia umowy.

Umowa moze ulec zmianie w sytuacji wystgpienia zmiany prowadzacej do likwidacji oczywistych
omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy,

Umowa moze ulec zmianie w przypadku wystgpienia zmiany przepisdw prawa dotyczacych
przedmiotu zaméwienia oraz wystgpienia niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy
istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej
starannosci.

Zmiany do umowy zostang wprowadzane przez zawarcie aneksu.

Dziat XIX. Pozostate informacje

Mo

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Znin, 27.10.2023 r.

Zatwierdzam do realizacji:
DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy

W Zninie

Olga Berdysz

Zataczniki:

WoOoNOUEWNRE

Formularz oferty.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Projektowe postanowienia umowy..

Wykaz narzedzi wyposazenia zaktadu.

Wykaz oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia.

Programu szkolenia - wzor.

Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia.

Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu uprawnien przez osoby wyznaczone do realizacji zamdwienia.
Harmonogram zajec¢ - wzor.
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