ZAPYTANIE OFERTOWE O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ MNIEJSZEJ NIZ KWOTA 130 000 Zt
NETTO, KTOREGO PRZEDMIOTEM JEST
ZORGANIZOWANIE | PRZEPROWADZENIE
SZKOLENIA GRUPOWEGO

pn. ,Techniki sprzedazy z obstugg kasy fiskalnej
| terminala pfatniczego”

numer sprawy: ES-2521-4/RMU/22



DZIAL I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM
1. Zamawiajgcy

Powiatowy Urzgd Pracy w Zninie

ul. Sktadowa 4, 88-400 Znin

e-mail: tozn@praca.gov.pl

Adres strony prowadzonego postepowania: http://bip.pup.powiatzninski.pl/ zaktadka ZAMOWIENIA
PUBLICZNE / Zaméwienia publiczne ponizej 130 000 zt

NIP: 562-15-78-873, REGON: 092509367

godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek 07:30 — 15:30

2. Definicje i skréty
llekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym mowa jest o:

1) ustawie Pzp. — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z pézn.zm),

2) Wykonawcy — oznacza to podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia,

3) Zamawiajgcym — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Zninie,

4) ZO — oznacza to zapytanie ofertowe.

DZIAL Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie niniejsze prowadzone jest z wylgczeniem ustawy Pzp. — (wartos¢ szacunkowa
zamowienia jest mniejsza niz kwota 130 000 zt netto) w oparciu o zapisy niniejszego ZO.

DZIAL lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,Techniki sprzedazy
z obstugg kasy fiskalnej i terminala ptatniczego” dla oséb, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Zninie.

KOD CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia zawarto w zatgczniku nr 3 do ZO.

DZIAL IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamoéwienia: prognozowany miesigc rozpoczecia szkolenia — maj / czerwiec 2022 r.

DZIAL V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny na rok 2022
wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewddzki urzgd pracy wiasciwy
dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 690 z pézn. zm.),

Ocena spetniania warunku okreslonego w pkt 1 dokonana bedzie przez Zamawiajgcego
na podstawie o$swiadczenia Wykonawcy (zat. nr 2 do ZO).



2) zdolnosci technicznej,
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

a) dysponuje lub bedzie dysponowat podczas szkolenia salg wyktadowg znajdujacg sie
naterenie miasta Znin, przystosowang do realizacji zajeé o powierzchni minimum 20m?2,
wyposazong w odpowiednig ilos¢ stolikow i krzeset zapewniajgcg mozliwos¢é komfortowego
siedzenia oraz notowania dla minimum 6 oséb, tablice klasyczng lub sucho $cieralng, lub
flipchart z zapasem kartek. Sala powinna by¢ wlasciwie oswietlona, ogrzewana,
przewietrzana i odizolowana / wyodrebniona od innych pomieszczen, musi spetiac
wymagania zgodne z przepisami BHP i ochrony p.poz.,

b) dysponuje lub bedzie dysponowat na szkoleniu podczas realizacji zaje¢ praktycznych
co najmniej 6 dziatajgcymi oddzielnymi stanowiskami komputerowymi (komputer
stacjonarny i/lub przenosny) wyposazonymi w jednakowe dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia legalne oprogramowanie do fakturowania komputerowego w polskiej wers;ji
jezykowej. Stanowiska muszg mie¢ dostep do sieci Internet oraz mozliwosé
korzystania z drukarki,

c) dysponuje lub bedzie dysponowat na szkoleniu podczas realizacji zaje¢ praktycznych
€0 najmniej 6 dziatajgcymi kasami fiskalnymi i 6 dziatajgcymi terminalami ptatniczymi

Ocena spetniania warunku okreslonego w pkt 2 powyzej dokonana bedzie przez Zamawiajgcego na
podstawie wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzgdzen technicznych dostepnych Wykonawcy
w celu wykonania zaméwienia (zat. nr 4 do ZO) oraz oswiadczenia Wykonawcy (zat. nr 2 do ZO).

3) zdolnosci zawodowej

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat podczas szkolenia kadrg dydaktyczng (osobg Ilub osobami) uczestniczacy
w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia tzn.:

a) minimum 1 (jedng) osobg posiadajgcg wyksztatcenie minimum $rednie i doswiadczenie
zawodowe w postaci przeprowadzonych po 31.12.2017 r. zaje¢ na co najmniej jednym
szkoleniu z zakresu fakturowania komputerowego,

b) minimum 1 (jedng) osobg posiadajgcg co najmniej wyksztatcenie Srednie i doswiadczenie
zawodowe w postaci przeprowadzonych po 31.12.2017 r. zaje¢ na co najmniej jednym
szkoleniu z zakresu obstugi kasy fiskalnej i terminala ptatniczego,

c) minimum 1 (jedng) osobg posiadajgca co najmniej wyksztatcenie $rednie i doswiadczenie
zawodowe w postaci przeprowadzonych po 31.12.2017 r. zaje¢ na co najmniej jednym
szkoleniu z zakresu technik sprzedazy lub sprzedawcy.

Ocena spetniania warunku okreslonego w pkt 3 powyzej dokonana bedzie przez Zamawiajgcego na
podstawie wykazu osob wyznaczonych do realizacji zamoéwienia (zat. nr 5a, 5b, 5¢ do ZO),
oswiadczenia Wykonawcy, ze osoby ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,
posiadajg wymagane prawem uprawnienia, niezbedne do wykonania powierzonych im czynnosci
(zat. nr 6 do ZO) oraz oswiadczenia Wykonawcy (zat. nr 2 do ZO).

Ocena spetnienia ww. warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty spetnia/nie
spetnia na podstawie ztozonych przez Wykonawcéw oswiadczen i dokumentéw wyszczegdlnionych
w Dziale VI niniejszego ZO.




DZIAL VI. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIENIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajgcy na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w Dziale V niniejszego ZO wymaga ztozenia przez Wykonawce:

1) oswiadczenia o spetnianiu przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w Dziale V niniejszego ZO — zatgcznik nr 2 do ZO,

2) wykazu narzedzi, wyposazenia zakfadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu
wykonania zaméwienia zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do ZO,

3) wykazu osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zamdéwienia wraz z informacjami na temat
ich wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych i dodwiadczenia zgodnie z zatgcznikiem nr 5a, 5b, 5¢
do ZO,

4) oswiadczenie Wykonawcy, ze osoby ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia,
posiadajg wymagane prawem uprawnienia, niezbedne do wykonania powierzonych im czynnosci
— zalgcznik nr 6 do ZO.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zamowienia
publicznego, oswiadczenie, dokumenty, o ktérych mowa w Dziale VI pkt 1 ust. 1-4 niniejszego ZO sktada
co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy ci Wykonawcy wspdlnie.

DZIAL VIl. POSTANOWIENIA DOTYCZACE WNOSZENIA OFERTY WSPOLNEJ PRZEZ DWA LUB
WIECEJ PODMIOTY GOSPODARCZE (KONSORCJA/SPOLKI CYWILNE)

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamodwienia.

2. Jezeli oferta wspolna ztozona przez dwoch lub wiecej Wykonawcéw zostanie wyloniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajgcy zazgda w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamoéwienia.

3. Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy, a petnomocnictwo
upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane
przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcéw, winno by¢ dotgczone do
oferty.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$é
za wykonanie umowy.

DZIAL VIIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
ZWYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Whnioski, zawiadomienia, zapytania i wyjasnienia dotyczgce ZO, zapytania i wyjasnienia dotyczgce
ofert oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, lub pocztg elektroniczng na
adres e-mail: przetargi@znin.praca.gov.pl.

2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy umiesci na stronie internetowe;:
http://bip.pup.powiatzninski.pl — zaktadka Zamowienia publiczne / Zamowienia publiczne ponizej
130000 zt.

3. Oferta z zatgcznikami, w tym o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu, informacja o zmianie lub wycofaniu oferty, uzupetnienia dokumentéw ztozonych
na wezwanie Zamawiajgcego w formie pisemnej dostarczone do siedziby Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy informuje, ze nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informaciji, wyjasnien, czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania czy watpliwosci dotyczgce tresci zapytania
ofertowego.

5. Zamawiajgcy informuje, ze nie zamierza zwofaC zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dot. tresci niniejszego zapytania ofertowego.



6.

7.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg informacje, wnioski, zawiadomienia oraz wyjasnienia

pocztg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondenciji przez Wykonawce, Zamawiajgcy

domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na adres poczty elektronicznej

podany przez Wykonawce w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do ZO) zostata mu doreczona

w sposoOb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescia.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:

1) w sprawach przedmiotu zamdwienia — Pani Aneta Witucka — e-mait: tozn@praca.gov.pl.

2) w sprawach proceduralnych - Pan Remigiusz Muszynski - e-mail:
przetargi@znin.praca.gov.pl.

UWAGA:

W interesie Wykonawcy jest biezace $ledzenie przedmiotowego postepowania na stronie internetowe;j
http://bip.pup.powiatzninski.pl zakiadka ZAMOWIENIA PUBLICZNE / Zaméwienia publiczne
ponizej 130000 zt do uptywu terminu skfadania ofert, poniewaz Zamawiajgcy zamieszcza na tej stronie
informacje dotyczace toczgcego sie postepowania, w szczegolnosci:

1) tres¢ pytan oraz odpowiedzi na pytania,

2) wyjasnienia i zmiany ogtoszenia o zamédwieniu,

3) informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert,
4) informacje o uniewaznieniu postepowania.

DZIAL IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM — Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

DZIAL X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA - 60 dni (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert).

DZIAL XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY | ZAWARTOSC OFERTY:

1.
2.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym ZO.

Oferta Wykonawcy powinna sktadac sie z nastepujacych elementow:

1) wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do ZO),

2) zaswiadczen, oswiadczen i dokumentéw wymienionych w Dziale VI,

3) stosownego petnomocnictwa (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnosé¢ z oryginatem
przez notariusza) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru albo ewidenciji,

4) w przypadku Wykonawcdow ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum,
spétka cywilna) dokument ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamoéwienia publicznego (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosé
Z oryginatem przez notariusza).

Informacje o sposobie przygotowania oferty:

1) Oswiadczenia i informacje, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w ZO, zaleca sie sporzgdzi¢
zgodnie z tymi wzorami co do ich tresci,

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte a tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ZO,

3) Oferte skiada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajgcy zaleca
sporzadzenie oferty w sposéb czytelny recznie, na maszynie lub w postaci wydruku
komputerowego, zapewniajgcy peing czytelnosé jej tresci.

4) Zaleca sie by strony oferty byty trwale ze sobg potgczone (np. zszyte, zbindowane itp.),

5) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej kopercie, zamknietej i zabezpieczonej przed otwarciem
bez uszkodzenia, gwarantujgc zachowanie poufnosci jej tresci do uptywu terminu sktadania
ofert.




Na kopercie musi znajdowac sie petna nazwa Wykonawcy, adres siedziby Wykonawcy.
Koperte nalezy oznakowaé¢ wedtug wzoru:

Nazwa Wykonawcy
Adres Wykonawcy

Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia grupowego
pn. Techniki sprzedazy z obstugg kasy fiskalnej i terminala ptatniczego
numer sprawy ES-2521-4/RMU/22
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 05.05.2022 r. DO GODZINY 12.00

Uwagal

W przypadku, gdy Wykonawca nie umiesci na kopercie informacji jak wyzej, Zamawiajgcy nie bedzie
ponosit odpowiedzialnosci za otwarcie takiej oferty przed uplywem terminem skiladania ofert oraz
za skutki zaistniatego zdarzenia.

6) Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty sporzgdzone
W jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7) Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe uprawniong
do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z trescig zatgczonego do oferty
petnomocnictwa.

8) Wykaz narzedzi, wykaz osob, oswiadczenia Wykonawcy zat. nr 2, zat. nr 6 do ZO, formularz
oferty, powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatéw.

9) Jezeli ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzic¢
watpliwosci, codo jej prawdziwosci, Zamawiajgcy zazada przedstawienia oryginatu Ilub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

10) W przypadku, gdy Wykonawca upowazni inng osobe/ osoby do sktadania o$wiadczen woli
w jego imieniu wéwczas musi wraz z ofertg zlozy¢ petnomocnictwo z podaniem jego zakresu.

11) Jezeli osoba/osoby podpisujgca/ce oferte dziatata/ty na podstawie petnomocnictwa,
to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty. Petnomocnictwo to musi zostaé dolagczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

12) Dokumenty wchodzgce w skitad oferty, w tym rowniez te przedstawione w formie oryginatu nie
podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

13) Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekre$lenie,
nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. muszg by¢ wprowadzone czytelnie i parafowane
przez osobe/osoby podpisujgca/e oferte.

14) Informacje zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji majg byé osobno opakowane przez Wykonawce, w sposéb
umozliwiajgcy fatwe odigczenie od oferty. Tak wydzielone informacje nalezy opatrzy¢ napisem
typu: ,Tajemnica przedsiebiorstwa — nie udostepnia¢ innym uczestnikom postepowania”.

15) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

16) Dotaczone do oferty przez Wykonawce informacje i dokumenty, ktére nie sg wymagane przez
Zamawiajacego w ZO, nie bedg brane pod uwage podczas analizy oferty.

17) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofaé oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonym w niniejszym ZO.

18) Powiadomienie powinno by¢ dostarczone w zamknietej kopercie zaadresowanej
do Zamawiajgcego oznaczonej jak oferta z petng nazwg i adresem Wykonawcy i opatrzona
dodatkowo napisem ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

19) Powiadomienie o wycofaniu badz zmianie oferty musi by¢ podpisane przez osobe lub osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentaciji
wskazanymi we witasciwym rejestrze. Do powiadomienia Wykonawca musi dofgczy¢ aktualny
(wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert) dokument



(odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej) w formie w oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce, z ktdérego wynikajg zasady reprezentacji oraz okreslone sg osoby umocowane
do dziatania w imieniu Wykonawcy.

20) W przypadku gdy powiadomienie o wycofaniu badz zmianie oferty jest podpisane przez osobe
lub osoby nieupowazniona/nieupowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze, Wykonawca musi dodatkowo
do powiadomienia oprécz dokumentu wymienionego w punkcie powyzej dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo w formie oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii.

21) Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang
dotgczone do oferty.

22) Zwrot oferty wycofanej nastapi po terminie jej otwarcia i stwierdzeniu zgodnosci podpisu osoby
upowaznionej przez Wykonawce do ztozenia ofert z podpisem na powiadomieniu o wycofaniu
oferty.

23) W przypadku gdy wymagania opisane w pkt 17, 18, 19 i 20 nie zostang spetnione, Zamawiajgcy
bedzie uprawniony do uznania wycofania lub zmiany za nieskuteczne.

DZIAL XIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 05.05.2022 r. do godziny 11.00, w sekretariacie
Powiatowego Urzedu Pracy w Zninie ul. Sktadowa 4, 88 — 400 Znin.

UWAGA!

Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcy. Oferty ztozone w innej formie
niz pisemna, np. przestane faksem, pocztg elektroniczng itp. Nie bedg rozpatrywane. Oferty przestane
przez Wykonawcow przesytkg pocztowag lub inng drogg beda rozpatrywane pod warunkiem, ze ich
dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego, do sekretariatu, nastgpi do dnia i godziny okreslonej powyzej
jako termin sktadania ofert.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05.05.2022 r. 0 godz. 12.00.
DZIAL XIll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Cena oferty obejmuje zysk Wykonawcy oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia
w szczegolnosci koszt szkolenia wszystkich oséb bez ubezpieczenia od NNW. Cena musi
uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszym ZO oraz koszty, jakie
poniesie Wykonawca na realizacje zaméwienia publicznego.

2. Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie
zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1983.) zwalnia sie od podatku ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych oraz Swiadczenie ustug
i dostawe towarow Scisle z tymi ustugami zwigzane.

3. W przypadku oferty ztozonej przez osobe fizyczng lub osoby fizyczne nie prowadzgce dziatalnosci
gospodarczej podana cena oferty stanowi cene oferty o ktérej mowa w dziale XlIl ust. 1
i wynagrodzenie brutto oraz koszty pracodawcy oraz podatku i sktadek zdrowotnych i z tyt.
ubezpieczen spotecznych.

4. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze trzecia
cyfra po przecinku od 5 w goére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gére o 1. Jesli
trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie
Zmianie.

Oferowana cena nie bedzie mogta ulec zwigkszeniu w okresie obowigzywania umowy.

7. Cene oferty nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do ZO) jako catkowity koszt
szkolenia jednej osoby bez ubezpieczenia NNW w wysokosci brutto cyfrowo, koszt jednej
osobogodziny (catkowity koszt szkolenia brutto jednej osoby bez ubezpieczenia NNW: liczba godzin
szkoleniowych) w wysokosci brutto cyfrowo, catkowity koszt przeszkolenia 6 oséb (catkowity koszt



szkolenia brutto jednej osoby bez ubezpieczenia NNW x 6) w wysokosci brutto cyfrowo.
8. Przy obliczaniu ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia nie nalezy uwzglednia¢ kosztéw badan
lekarskich i/lub psychologicznych kierowanych na szkolenie osob bezrobotnych (jezeli dotyczy).

DZIAL XIV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowatl przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami
przypisujgc im odpowiednie wagi procentowe:

1) Kryterium 1: cena (catkowity koszt przeszkolenia 6 osdb bez ubezpieczenia od NNW osdéb) -
60%. Obliczanie punktéw za powyzsze kryterium nastapi wedtug wzoru:

K1=CN\CB x 60 pkt.
gdzie:

K1 — punkty za kryterium cena brutto,
CN — najnizsza oferowana cena brutto sposréd wszystkich waznych ofert,
CB - cena brutto oferty badanej.

Maksymalna ilos¢é punktéw za to kryterium - 60 pkt.
2) Kryterium 2: doswiadczenie Wykonawcy - waga 30%,

Punkty za to kryterium bedg przyznawane w skali punktowej 0-30 na podstawie przedtozonych
dokumentoéw (referencji, poswiadczen) potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie w oparciu
0 nastepujgce zatozenia:

a) Wykonawca za przeprowadzone po 31.12.2018 r. szkolenie grupowe (w punktacji zostanie
uwzglednione maksimum 1 wykazane szkolenie ) w formie kursu z zakresu fakturowania
komputerowego - uzyska 10 pkt,

b) Wykonawca za przeprowadzone po 31.12.2018 r. szkolenie grupowe (w punktacji zostanie
uwzglednione maksimum 1 wykazane szkolenie ) w formie kursu z zakresu obstugi kasy fiskalnej
i terminala ptatniczego - uzyska 10 pkt,

c) Wykonawca za przeprowadzone po 31.12.2018 r. szkolenie grupowe (w punktacji zostanie
uwzglednione maksimum 1 wykazane szkolenie ) w formie kursu z zakresu technik sprzedazy
lub sprzedawcy 10 pkt

*Zamawiajgcy przez szkolenie grupowe rozumie minimum 4 osoby szkolgce sie w tym samym
miejscu i w tym samym czasie tj. na tych samych zajeciach.

UWAGA: Warunkiem przyznania punktéw w tym kryterium jest:

1) zlozenie wraz z ofertg dokumentéw (np. referencji, poswiadczen, protokotach odbioru)
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie kazdego przeprowadzonego szkolenia,

2) jednoznaczne wskazanie w dokumentach (np. referencjach, poswiadczeniach, protokotach
odbioru) potwierdzajgcych nalezyte wykonanie przeprowadzonego szkolenia, nazwy szkolenia,
nazwy i adresu zleceniodawcy, doktadnego terminu jego wykonania, liczby uczestnikéw.

Ocenie podlegajg tylko szkolenia zrealizowane prze Wykonawce. Wykazane szkolenia innego
podmiotu biorgcego udziat w przedmiotowym zamodwieniu jako podwykonawca nie podlegajg ocenie

Dokumenty (np. referencje, poswiadczenia, protokoty odbioru) o ktérych mowa powyzej
nie podlegaja uzupetnieniu

Maksymalna ilos¢ punktow za to kryterium - 30 pkt.



Kryterium 3: Doswiadczenie kadry dydaktycznej — waga 10%

Punkty za to kryterium bedg przyznawane w skali punktowej 0-10. Obliczanie punktéw za powyzsze
kryterium nastgpi wedtug ponizszego wzoru:

K3=DB/LW x 10 pkt
gdzie:

K3 — punkty za doswiadczenie kadry dydaktycznej,

DB — ilos¢ punktéw w ofercie badanej ( punkty bedg przyznawane na podstawie zapiséw zawartych
w zatgcznikach nr 5a, 5b, 5¢ do ZO w wierszu Doswiadczenie w prowadzeniu grupowych szkolen dla
os6éb bezrobotnych w oparciu o nastepujgce zatozenia: Posiadanie doswiadczenia - 1 pkt, Brak
doswiadczenia — 0 pkt Nie wypetnienie ww. wiersza zatgcznika nr 5a, 5b, 5¢ skutkuje nie przyznaniem
punktow dla konkretnej osoby),

LW — liczba os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia w ofercie badanej

Maksymalna ilos¢é punktéw za to kryterium - 10 pkt.

2. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu i uzyska
najwiekszg liczbe punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

S=K1+K2+K3

gdzie:

S - suma punktéw uzyskanych przez oferte (max 100)

K1 - liczba punktéw przyznanych w kryterium 1 - cena brutto (max 60)

K2 - liczba punktéow przyznana w kryterium 2 - doswiadczenie Wykonawcy (max 30)

K3 — liczba punktéw przyznana w kryterium 3 — doswiadczenie kadry dydaktycznej (max 10)

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
DZIAL XV. Badanie ofert

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze:
1) zgdac od Wykonawcow udzielenia wyjasnien dotyczgcych tresci zZtozonych przez nich ofert,
2) zwraca¢ sie do Wykonawcéw o uzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentéw
i odwiadczen ztozonych w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
2. Ocenie podlegaé bedg wytgcznie oferty kompletne i przygotowane zgodnie z wymogami okreslonymi
w niniejszym ZO. Oferty niespetniajgce wymagan okreslonych w ZO zostang odrzucone.
3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym lub opisem przedmiotu
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
4. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ZO,
2) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,
3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
4) Wykonawca w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia przestania zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w ust. 3 powyzej,
5. Zamawiajgcy zastrzega w stosunku do ust. 4 pkt 4 powyzej, iz brak pisemnej zgody na poprawe
omytki bedzie réwnoznaczny z jej nie wyrazeniem.



6. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie w szczegdlno$ci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

Wykonawcow, ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym nie
ztozyli prawidtowego petnomocnictwa zgodnie z wymogami okreslonymi w ZO),

Wykonawcow, ktorzy ztozyli dokumenty w innej formie niz wymagat tego Zamawiajacy,
Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wyjasnien na wezwanie
Zamawiajgcego,

Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie na wezwanie Zamawiajgcego nhie uzupetnili
brakujgcych lub btednych dokumentow i oswiadczen ztozonych w celu potwierdzenia spetnienia
warunkoéw udziatu w postepowaniu,

Wykonawcdw, ktdérzy w wyznaczonym terminie na wezwanie Zamawiajgcego nie przediozyli
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu , kopi lub skanu dokumentu
skfadajgcego sie na oferte ktory jest nieczytelny lub budzi watpliwosci, co do jego prawdziwosci,
Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktdérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

7. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

8. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg mu srodki
ochrony prawnej.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, z zastrzezeniem ust. 10 ponizej, w szczegdlnosci, jezeli:

9.

10.

11.

1)
2)
3)
4)

5)
6)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

w przypadku, o ktérym mowa w ust. 12 niniejszego Dziatu, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajagcego,

nie skompletowano grupy oséb na szkolenie,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdej chwili, bez podania
przyczyny lub odstgpienia od realizacji zamdwienia w czesci lub w catosci.

Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte
Z nizszg cena.
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12. Jezeli wybdér Wykonawcy w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 11 powyzej bedzie nie mozliwy, z uwagi na
fakt ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

13. W ofercie dodatkowej, o ktérej mowa w ust. 12 powyzej, Wykonawcy moga zaoferowac jedynie ceny,
ktére nie mogg by¢ wyzsze od cen zaoferowanych we wczesniej ztozonych ofertach.

14. Sposréd ofert dodatkowych za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

15. W przypadku nie Zztozenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie oferty dodatkowej,
Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca pozostaje przy cenie zaoferowanej w ofercie podstawowe;.

DZIAL XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1 Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa w formie pisemnej w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

2. Umowe moze podpisaé osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy wymieniona
w okazanym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo w aktualnym
odpisie z wtasciwego rejestru lub petnomocnik, ktéry przedstawi petnomocnictwo do podpisania
umowy wraz z ofertg lub przed zawarciem umowy w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze Zamawiajgcemu
informacje dotyczgce osoby/osdb podpisujgcejlych umowe oraz osoby upowaznionej do kontaktow
w ramach realizacji przedmiotu umowy.

4. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu:

1) w przypadku udzielania zamoéwienia Wykonawcom wspdlnie ubiegajgcym sie o udzielenie
zamoéwienia np. konsorcjum, spotka cywilna - umowe regulujgcg wspétprace tych Wykonawcow,
najpdézniej w dniu podpisania umowy,

2) harmonogram zaje¢ szkolenia sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zat. nr 9 do ZO
i uwzgledniajacy wytyczne zawarte w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia
stanowigcym zat. nr 3 do ZO. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtoszenia uwag do
przedstawionego harmonogramu przez Wykonawce. Brak przediozenia ww. harmonogramu
w terminie do 4 dni kalendarzowych poprzedzajgcych dzieri podpisania umowy lub brak
uwzglednienia zgtoszonych przez Zamawiajgcego uwag do harmonogramu w terminie do 2 dni
kalendarzowych od dnia przestania zgtoszenia zostanie potraktowany przez Zamawiajgcego
jako uchylenie sie od zawarcia umowy,

3) program szkolenia - sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zah. nr 8 do ZO
i uwzgledniajacy wytyczne zawarte w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym
zat. nr 3 do ZO. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtoszenia uwag do przedstawionego
programu szkolenia przez Wykonawce. Brak przediozenia ww. programu w terminie do 5 dni
kalendarzowych od dnia przestania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub brak
uwzglednienia zgtoszonych przez Zamawiajgcego uwag do programu w terminie do 4 dni
kalendarzowych od dnia przestania zgtoszenia zostanie potraktowany przez Zamawiajgcego jako
uchylenie sie od zawarcia umowy.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy (1j. nie stawit sie
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego na podpisanie umowy w sprawie
zaméwienia publicznego Ilub nie dostarczyt w wyznaczonym terminie chociazby jednego
z dokumentéw o ktérych mowa w Dziale XVI niniejszego ZO), Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba,
ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w Dziale XV ust. 9 niniejszego ZO.

6. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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DZIAL XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI
UuMowy

1. Projekt umowy stanowi zat. nr 7 do ZO.

2. Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego ZO na
warunkach okre$lonych w projekcie umowy stanowigcym zat. nr 7 do ZO oraz danych zawartych
w ofercie Wykonawcy.

3. Na dzien podpisania umowy kserokopia formularza oferty Wykonawcy — zat. nr 1 do ZO staje sie
zafgcznikiem nr 2 do umowy.

4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy oraz okresla warunki tych zmian:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Umowa moze ulec zmianie w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow szkolenia z przyczyn

niezaleznych od Zamawiajgcego i bedgcych wynikiem w szczegdlno$ci:

a) nie podjecia szkolenia przez osobe(y) bezrobotng(e),

b) nieusprawiedliwionych nieobecnosci oséb bezrobotnych na szkoleniu,

c) usprawiedliwionych nieobecnosci oséb bezrobotnych z powodu podjecia pracy lub innej
pracy zarobkowe;j.

Umowa moze ulec zmianie w wyniku nastepujgcych okolicznosci ze strony Wykonawcy:

a) Zmiany kadry realizujgcej szkolenie w wyniku nieprzewidywalnych zdarzen, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy, pod warunkiem, ze nowa osoba posiada
co najmniej kwalifikacje, wyksztalcenie i doswiadczenie osoby, ktéra zostata wykazana
w wykazie kadry dydaktycznej dotgczonym do oferty, na podstawie kitdérego dokonano
wyboru Wykonawcy na wniosek Wykonawcy ztozony najpdzniej w dniu zaistnienia
okolicznosci uzasadniajgcych zmiane, za zgodg wyrazong przez Zamawiajgcego na pismie.
Wykonawca wraz z wnioskiem zobowigzany jest dostarczyé Zamawiajgcemu informacje
o kwalifikacjach, wyksztatceniu i doswiadczeniu osoby zastepujgcej. Wniosek moze by¢
dostarczony do siedziby Zamawiajgcego w formie pisemnej lub jako skan pisma z podpisem
osoby upowaznionej pocztg elektroniczng.

b) Zmiany miejsca realizacji szkolenia, gdy koniecznos¢ jej dokonania wynika z przyczyn,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy, na wniosek Wykonawcy
ztozony najp6zniej w dniu zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych zmiane, za zgodg
wyrazong przez Zamawiajgcego na pismie. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do obnizenia
wymagan technicznych i funkcjonalnych okreslonych w ZO. Wniosek moze byé
dostarczony do siedziby Zamawiajgcego w formie pisemnej lub jako skan pisma z podpisem
osoby upowaznionej pocztg elektroniczng.

c) Zmiana adresu / siedziby / formy prawnej.

Umowa moze ulec zmianie w zakresie terminu realizacji szkolenia, w sytuacji, gdy zmiana

terminu bedzie spowodowana przyczynami niezaleznymi od Wykonawcy lub Zamawiajgcego

(np. dziatanie sity wyzszej, zdarzenia nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia

i przewidzenia). Zamawiajgcy wyznaczy w porozumieniu z Wykonawcg nowy termin wykonania

zamoéwienia.

Umowa moze ulec zmianie w zakresie zmiany harmonogramu zaje¢ i innej dokumentacji, gdy

koniecznos¢ jej dokonania wynika z przyczyn, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu

zawarcia umowy.

Umowa moze ulec zmianie w sytuacji wystgpienia zmiany prowadzgcej do likwidacji oczywistych

omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy,

Umowa moze ulec zmianie w przypadku wystgpienia zmiany przepisow prawa dotyczacych

przedmiotu zaméwienia oraz wystgpienia niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy

istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej
starannosci.

Zmiany do umowy zostang wprowadzane przez zawarcie aneksu.
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DZIAL XVIII. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L.
z 2016r. Nr 119 s. 1 ze zm.) - dalej ,RODO?”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Powiatowy Urzad Pracy w Zninie (adres: ul. Sktadowa 4,
88 — 400 Znin, adres e-mail: tozn@praca.gov.pl, numer telefonu: 52 303 11 12).
2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowaé

we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email:
inspektor@znin.praca.gov.pl lub pisemnie pod adres Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przeprowadzeniem postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.
4, Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas ftrwania umowy, natomiast w przypadku zamowien
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych zastosowanie bedg miaty zapisy umowy projektowe;j.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym zostanie
udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa regulujgce sposob tego
udostepniania.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).
7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Brak podania danych osobowych
bedzie réwnoznaczne z brakiem mozliwosci udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego a takze zawarcia lub realizacji umowy.

8. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegac
profilowaniu.
9. Pani/Pan i osoby ktérych dane Pani/Pan przekazat w ramach obowigzku informacyjnego

wskazanego w art. 14 RODO posiadaja:

1) Na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczgcych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

10. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia,

o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

11. Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania

danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania

12. Pani/Pan i osoby ktérych dane Pani/Pan przekazat w ramach obowigzku informacyjnego

wskazanego w art. 14 RODO nie przystuguje:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Pani/Pana jak i oséb ktérych Pani/Pan przekazat
w ramach obowigzku informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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DZIAL XIX. POZOSTALE INFORMACJE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w PLN.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

arwDhE

Znin, dnia 26.04.2022 r.

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Zninie

Olga Berdysz

Zataczniki:

1. Druk formularza ofertowego - zatacznik nr 1 do ZO.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do ZO.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia - zatgcznik nr 3 do ZO.

4. Wpykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych - zatgcznik nr 4 do ZO.

5. Wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia — zatgcznik nr 5a, 5b, 5¢ do ZO.

6. Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu uprawnien przez osoby, wyznaczone do realizacji zamoéwienia —

zatgcznik nr 6 do ZO.

Projekt umowy - zatgcznik nr 7 do ZO.

Program szkolenia wzor — zatgcznik nr 8 do ZO.
9. Harmonogram zaje¢ wzér — zatgcznik nr 9 do ZO.

© N
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