INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

Nazwa jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Zninie

1.2

Siedziba jednostki

ul. Sktadowa 4, 88-400 Znin

1.3

Adres jednostki

ul. Sktadowa 4, 88-400 Znin

14

Podstawowy przedmiot dzialalnos$ci jednostki

Podstawowa dziatalnosci powiatowego urzedu pracy jest ustawa z dnia 20 kwietnia
2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, okreslajgca zadania panstwa
w zakresie promocji, zatrudnienia, tagodzenia skutkow bezrobocia oraz aktywizacji
zawodowej, a takze inne obowigzujace akty prawne i przepisy wykonawcze regulujace jego
funkcjonowanie.

Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Rok 2018

Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w sklad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzgdu terytorialnego wchodzg jednostki
sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

Nie dotyczy

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowo$ci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

W roku obrotowym 2018 stosowano zasady wynikajace z UCHWALY NR 400/2018
ZARZADU POWIATU W ZNINIE z dnia 26 marca 2018 r. w sprawie wprowadzenia
Jjednolitych zasad wyceny aktywow i pasywow oraz amortyzacji dla jednostek Powiatu
Zninskiego uwzgledniajacej przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2017 poz. 2342 tj.) oraz zmiany wprowadzone rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

Wycena aktywow i pasywow:

a) Srodki trwale wycenione zostaly wedtug ceny nabycia w przypadku zakupu;
w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie wedhug kosztu wytworzenia;
w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wedlug posiadanych
dokumentow natomiast W przypadku nieodplatnego przekazania wedlug ceny




b)

rynkowej z dnia przekazania badz wedlug wartosci okreslonej w umowie
0 przekazaniu.

Wartosci niematerialne i prawne wycenione zostalty wedlug ceny nabycia
a otrzymane nieodplatnic na podstawie otrzymanego dokumentu przekazania
natomiast otrzymane na podstawie darowizny wedlug ceny rynkowej z dnia
otrzymania lub wartos$ci okreslonej w umowie o przekazaniu.

c) Udzialy (akcje) w innych jednostkach i inne trwate aktywa finansowe wycenione

d)
e)
f)
9)

h)

zostaly wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty
wartos$ci.

Nalezno$ci wycenione zostalty w kwocie wymaganej zaptaty.

Zobowigzania wycenione zostaty w kwocie wymaganej zaptaty.

Srodki pieniezne wycenione zostaty wedtug warto$ci nominalne;.

Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenione zostaty na dzien bilansowy
wedlug cen nabycia.

Odpis aktualizujacy nalezno$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty. Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz
funduszy tworzonych na podstawie odrebnych ustaw obcigzaja fundusze.
Rozliczenia miedzyokresowe kosztow- w przypadku wydatkéw ponoszonych
Z gbry przekraczajacych za okres jednego miesigca (w szczegdlnosci prenumerata,
bilety, ubezpieczenia majgtkowe)- wydatki te nie podlegajg rozliczeniom
za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny
wpltyw na sytuacje finansowa. Operacje te ujmuje si¢ w catosci w kosztach
miesigca, w ktorych zostat dokonany zakup.

Amortyzacja i umorzenie

a)

b)

e)

Srodki trwale umarza si¢ i amortyzuje wg stawek okreslonych w przepisach
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, przyjmujac
metodg¢ liniowa i amortyzuje si¢ jednorazowo za okres catego roku. Umorzenie
srodkow trwatych nalicza si¢ od miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym
nastapito przyjecie srodka trwatego.

Wartosci niematerialne i prawne podlegaja odpisom amortyzacyjnym
1 umorzeniowym wedtug stawek ustalonych dla Grupy 4, Rodzaj 487 (Zespoty
komputerowe) klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Umorzenie nalicza si¢ od
miesigca nastegpnego po miesigcu, w ktérym nastgpito przyjecie wartoSci
niematerialnej i prawnej.

Prawo wieczystego uzytkowania gruntéw umarza si¢ i amortyzuje stawka
w wysokosci 5% rocznie.

Pozostale $rodki trwale o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, finansuje si¢ ze Srodkow
na wydatki biezace i obcigzaja 100% dziatalno$¢ operacyjna w momencie oddania
do uzytkowania.

Srodki dydaktyczne shizace procesowi dydaktyczno — wychowawczemu umarza
si¢ jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzytkowania.

5. Inne informacje

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczego6lnosci:

1.

11 Szczegélowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku




obrotowego, zwi¢kszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytuldw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Zakres zmian przedstawiony w tabeli stanowigcej zatgcznik Nr 1 do Informacji
dodatkowej




Wartosé

Wartos¢ Ogolem Ogolem
. . - . : - . - Pl . | poczatkowa -
Nazwa grupy poczatkowa - Zwi¢kszenie wartosci zwiek-szenie Zmniejszenie wartosci zmniejszenie stan na
Lp rodzajowej skladnika stan na poczatkowej wartosci poczatkowej wartosci koniec roku
' aktywow wedlug poczatek poczatkowej poczatkowej
O obrotowego
ukladu w bilansie roku
obrotowego -
aktu- 1 vehody | PPZ6MIE 1 4 4546) | zbycie |likwidacja| inne | (8+9+10) | (3+7-11)
allzaCJa Szczenie
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. Wartosci niematerialne i 54 369,72 0,00 17588,20 17588,20 36 781,52
prawne
2. | Srodki trwate 1397 137,04 0,00 41 387,50 0,00 41 387,50 0,00 25 269,74 0,00 25 269,74 1413 254,80
2.1. | Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grunty stanowiace
wiasno$¢ jednostki
2.1.1. samorz_qdu 0,00 0,00 0,00
terytorialnego,przekazane
w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
Budynki, lokale i obiekty
2.2. | inzynierii ladowej i 812 543,52 0,00 0,00 812 543,52
wodnej
2.3. Urzadzenia techniczne i 398 119,95 0,00 25269,74 25269,74 372850,21
maszyny
2.4. | Srodki transportu 60 990,00 0,00 0,00 60 990,00
2.5. | Inne $rodki trwate 125 483,57 41387,50 41 387,50 0,00 166 871,07
1451 506,76 0,00 41 387,50 0,00 41 387,50 0,00 42 857,94 0,00 42 857,94 1450 036,32
Razem




Zwigkszenia w ciagu roku

Wartos¢ netto skladnikow

obrotowego . Umorzenie - aktywow
Ogolem stan na
Umorzenie - zwickszenie koniec roku t t
stan na amort umorzenia | Zmniejszenie brot stan na " stan nak
poczatek roku Akt i ;/a umorzenia obrotowego po;zqtek roku (t))nlec roku
obrotowego IKLU- ) inne obrotowego obrotowego
alizacja rok
obrotowy (14 + 15 + 16) (13 +17 - 18) (3-13) (12 - 19)
13 14 15 16 17 18 19 20 21

43 169,03 8 125,69 8 125,69 17 588,20 33706,52 11 200,69 3075,00
852 519,42 0,00 81 596,66 0,00 81 596,66 25 269,74 908 846,34 544 617,62 504 408,46
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
424 512,01 20 313,59 20 313,59 444 825,60 388 031,51 367 717,92
255 235,54 52 492,78 52 492,78 25 269,74 282 458,58 142 884,41 90 391,63
60 990,00 0,00 60 990,00 0,00 0,00
111 781,87 8 790,29 8 790,29 120 572,16 13701,70 46 298,91
895 688,45 0,00 89 722,35 0,00 89 722,35 42 857,94 942 552,86 555 818,31 507 483,46




Zmiana wartoSci netto Srodkéw trwalych

L Wyszezeedlnienic Wartos$¢ netto srodkow Wartos$¢ netto srodkow
-P- y & trwatych na poczatek roku trwatych na koniec roku
1.1. | Grunty 0,00 0,00
Grunty stanowigce wlasnos$¢ JST,
1.1.1. | przekazane w uzytkowanie 0,00 0,00
wieczyste innym podmiotom
1., |Budynki, lokale i obiekty inzynierii 388.031,51 367.717,92
ladowej i wodnej
1.3. | Urzadzenia techniczne i maszyny 142.884,41 90.391,63
1.4 | Srodki transportu 0,00 0,00
1.5 |Inne $rodki trwate 13.701,70 46.298,91
W:}rtoéé netto Srodkéw trwalych 544.617 62 504.408,46
ogolem
19 Aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwalych, w tym dobr kultury — o ile jednostka
- dysponuje takimi informacjami - Nie dotyczy
Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢
1.3. aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywow finansowych- Nie dotyczy
1.4. Wartos$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie - Nie dotyczy
Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych,
15. uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu
umow leasingu - Nie dotyczy
16 Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatow
e oraz dluznych papieréw wartosciowych- Nie dotyczy
Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznoS$ci, ze wskazaniem stanu na
17, poczatek roku obrotowego, zwi¢kszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na

koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznoSci

Stan na Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku

Lp.

Grupa nalezno$ci

obrotowego

poczatek
roku
obrotowego

zwigkszenia

wykorzystanie

uznanie za
zbedne

Stan na
koniec roku
obrotowego

2

3

4

5

6

7

Naleinosci
dlugoterminowe

Nalezinosci
krotkoterminowe

2.1.

Naleznosci z tytutu
dostaw i ustug

2.2.

Naleznosci od
budzetow

2.3.

Naleznosci z tytutu
ubezpieczen i
innych §wiadczen

24.

Pozostate
naleznosci

160.084,07

23.564,29

32.719,21

150.929,15




Nalezinosci
finansowe JST

Ogélem 160.084,07 23.564,29 32.719,21 150.929,15

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

18. zwi¢kszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym - Nie dotyczy
Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
1.9. bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego,
okresie splaty: Zobowigzania dtugoterminowe nie wystapity
a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
Kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
110 Z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci
7" | bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego - Nie dotyczy
Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
1.11. . . T
charakteru i formy tych zabezpieczen - Nie dotyczy
Laczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
112 gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
7" | zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen- Nie dotyczy
Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mig¢dzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow stanowiacych roznice miedzy
1.13. . . o s , . .
wartoscia otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a zobowiazaniem zaplaty
za nie - Nie dotyczy
114 Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
| w bilansie- Nie dotyczy
1.15. | Kwote wyplaconych Srodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze




Wynagrodzenia pracownicze

Wynagrodzenia Skladki na
Lp. Organ brutto wyplacone ubezpieczenie Fundusz Pracy
w roku obrotowym spoleczne
1. | Wynagrodzenia osobowe 1.697.622,58 297.025,08 33.495,89
o, | Dodatkowe 124.477,29 21.221,80 2.536,11
wynagrodzenie roczne
3. | Nagrody jubileuszowe 10.966,58 0,00 0,00
4. | Odprawy emerytalne 8.385,84 0,00 0,00
5. | Ekwiwalenty za urlop 0,00 0,00 0,00
6. Dlugqtem}mowe renty 0,00 0,00 0,00
inwalidzkie
Ogolem 1.841.452,29 318.246,88 36.032,00
1.16. | Inne informacje
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych — 422.616,17
Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych —  50.623,41

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci wykazanych w punkcie 1.7 dotycza nalezno$ci
z Funduszu Pracy a w szczegolno$ci: nienaleznie pobrane zasitki oraz nienaleznie pobrane
stypendia stazowe 1 koszty szkolen.

Na podstawie pisma z Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bydgoszczy (znak:RIO-KA-
073-3/2013 z dnia 15.03.2013r.) $rodki pienigzne zgromadzone na wyodrgbnionym
rachunku bankowym Funduszu Pracy wykazywane sg w bilansie w aktywach w pozycji
B.I11.3.2 — , Srodki pieniezne na rachunkach bankowych”. Natomiast saldo konta 853
wykazywane jest w pasywach w pozycji D.IL5 ,,Pozostate zobowigzania”.

W bilansie w aktywach:

- w pozycji B.IL4 , Pozostale naleznosci”- wykazana kwota t0:72.390,00- zobowigzania
z tytutu wyplaconych pozyczek z ZFSS i kwota 73.198,49- nalezno$ci z Funduszu Pracy;
- w pozycji B.111.3.2 —, Srodki pienigzne na rachunkach bankowych” — wykazana kwota to:
27.935,92- srodki ZFSS i kwota 602.483,90- srodki Funduszu Pracy.

W bilansie w pasywach:

- w pozycji D.IL.1 ,,Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug”- wykazana kwota to: 1.133,19
zobowigzania z budzetu i1 826,90 dotyczy zobowiazah z Funduszu Pracy;

- w pozycji D.IL.2 ,,Zobowigzania wobec budzetow” — wykazana kwota to: 8.866,00
zaliczka na pdof z BU za m-c XII 2018 i 14.959,00 zaliczka na pdof za m-c XII 2018
z Funduszu Pracy;

- w pozycji D.11.3 — ,,Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych §wiadczen”- wykazana
kwota to: 128.977,64 — skladka zdrowotna za osoby bezrobotne bez prawa do zasitku
(ptatne z budzetu - rozdziat 85156) i kwota w wysokosci 33.079,94 dotyczy zobowigzan
z tytulu wynagrodzen pracownikéw;132.070,74 — sktadki spoleczne i zdrowotne z tytutu
wyptaconych zasitkow i stypendiow stazowych z Funduszu Pracy w m-c grudniu;
- w pozycji D.Il.4 — ,Zobowigzania z tytulu wynagrodzen”- wykazana kwota to:
131.219,31- zobowigzania z tytutu ,,13” z budzetu i 8.476,74 — dotyczy $wiadczen
z Funduszu Pracy

- w pozycji D.I1.5- ,,Pozostate zobowigzania”- kwota 519.349,01 dotyczy Funduszu Pracy.




2.1. Wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos$¢ zapasow - Nie dotyczy

Koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
2.2. kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia sSrodkow trwalych w budowie w roku
obrotowym -Nie dotyczy

Kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej
2.3. . , . . .
wartosci lub ktére wystapily incydentalnie -Nie dotyczy

Informacje¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy

24 podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséow publicznych
o wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych - Nie
dotyczy
2.5. Inne informacje- Nie dotyczy
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé
' na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
Nie dotyczy
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