OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI
SPOLECZNE

dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych

pn. ,Swiadczenie uslug pocztowych na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Zninie”

Postepowanie o wartosci nieprzekraczajacej w zlotych
rownowartosci kwoty 750.000 euro.

numer sprawy: ES-2510-2/RMU/19



V.

V.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiatowy Urzad Pracy w Zninie

ul. Sktadowa 4

88-400 Znin

e-mail: tozn@praca.gov.pl

adres internetowy, pod ktérym zamieszczono ogloszenie: http://bip.pup.powiatzninski.pl/ zaktadka
ZAMOWIENIA PUBLICZNE / Zaméwienia na ushugi spoteczne

NIP: 562-15-78-873, REGON: 092509367

godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 07:30 - 15:30

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych, oraz w oparciu 0 zapisy niniejszego ogtoszenia o zamoéwieniu na ustugi
spoteczne.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zninie przez
wykonawce — Operatora pocztowego w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania oraz dorgczania
przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dostarczania zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz
ewentualnych zwrotow przesytek niedorgczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe zwang dalej Prawo
pocztowe oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Wspolny Stownik Zaméwien CPV: 64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe, 64.11.20.00-4 - ustugi pocztowe dotyczace
listow, 64.11.30.00-1 — ushugi pocztowe dotyczace paczek.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal zawarty w zalaczniku nr 4 stanowigcy integralng czesé
niniejszego ogloszenia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia nalezy zrealizowa¢ w terminie od dnia 1 kwietnia 2019 r. do 31 maja 2021 r. albo
do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia wykonawcy okre§lonego w umowie.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢c Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu w postepowaniu
dotyczace:

1

2)

posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej.

Warunek ten zostanie spelniony, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej w zakresie
objetym przedmiotem zamowienia oraz na obszarze na ktorym bedg $wiadczone przedmiotowe ustugi
pocztowe zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

Ocena speinienia ww. warunku dokonana bedzie przez zamawiajgcego na podstawie aktualnego

zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza polegania przez Wykonawce na uprawnieniach podmiotu trzeciego.

zdolnoSci technicznej i zawodowe;j.

Zamawiajagcy wymaga, aby wWykonawca dysponowat w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia
placowkami, w ktorych bedzie istniata mozliwo$¢ odbioru przesylek awizowanych, rozmieszczonymi

z zachowaniem ponizszych warunkow:

a) na terenie powiatu zninskiego w miescie Znin powinny znajdowac¢ si¢ co najmniej dwie placowki
wykonawcy rozmieszczone w réznych czg¢$ciach miasta,


http://bip.pup.powiatzninski.pl/
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b) na terenie powiatu zninskiego w kazdej z miejscowosci Janowiec Wielkopolski, Barcin, Piechcin,
Labiszyn, Gasawa, Rogowo powinna znajdowa¢ si¢ co najmniej jedna placowka wykonawcy,

€) na terenie kazdej gminy Rzeczypospolitej Polskiej powinna znajdowaé si¢ co najmniej jedna
placowka wykonawcy.

Kazda placoéwka wykonawcy, o ktdrej mowa wyzej musi spetnia¢ nizej wymienione warunki:

a) musi by¢ czynna we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy przez co najmniej 5 godzin dziennie,

b) musi by¢ oznakowana w sposéb widoczny nazwg i logo wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz
budynku lub na witrynie obiektu, w ktorym miesci sie¢ placowka wykonawcy,

€) powinna posiada¢ stanowisk0 pracy, zapewniajace prawidtowe zabezpieczenie przesytek
przed dostgpem o0soOb trzecich, gwarantujagc zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong
danych osobowych powierzonych wykonawcy do przetwarzania przez zamawiajacego,

d) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane
w sposob widoczny nazwg lub logo wykonawcy.

Ocena spetniania ww. warunku dokonana bedzie przez zamawiajacego na podstawie wykazu narzedzi,
wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy (w ktorym nalezy poda¢ dokladny
adres tj. ulice, nr budynku, okre$li¢ czy placowka jest samodzielna czy tez znajduje si¢ w lokalu w ktorym
prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, poda¢ godziny otwarcia placowki do odbioru przesytek
awizowanych w miejscowosciach Znin, Janowiec Wielkopolski, Piechcin, Barcin, Labiszyn, Ggsawa,
Rogowo) w celu wykonania zamowienia (zatacznik nr 5 do ogloszenia).

Ocena spelnienia ww. warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuly spelnia/nie spetnia
na podstawie ztozonych przez wykonawcow oswiadczen i dokumentéw wyszczegdlnionych w Dziale VI
niniejszego ogtoszenia.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy na potwierdzenie spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w dziale V
niniejszego ogloszenia wymaga ztozenia przez wykonawce:

1) aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatorOw pocztowych wydanego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, o ktbrym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe,

2) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustug lub robot
budowlanych w celu wykonania zamdwienia zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do ogloszenia 0 zamdwieniu.

W przypadku oferty skladanej przez wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, wykazy i za§wiadczenia wymienione w Dziale VI sktada co najmniej jeden z tych wykonawcow albo
wszyscy ci wykonawcy wspolnie.

=

POSTANOWIENIA DOTYCZACE WNOSZENIA OFERTY WSPOLNEJ PRZEZ DWA LUB
WIECEJ PODMIOTY GOSPODARCZE (KONSORCJA/SPOLKI CYWILNE)

Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

Jezeli oferta wspOlna ztozona przez dwdch lub wigcej wykonawcoOw zostanie wyloniona w prowadzonym
postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcow,
podpisanej przez wszystkich partneréw, przy czym termin, na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz
termin realizacji zamowienia.

Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy, a pelnomocnictwo upowaznienie do peknienia
takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych
przedstawicieli kazdego z wykonawcow, winno by¢ dotaczone do oferty.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza solidarna odpowiedzialnosé
za wykonanie umowy.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Whioski, zawiadomienia, zapytania i wyjasnienia dotyczace ogloszenia o zaméwieniu, zapytania i wyjasnienia
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dotyczace ofert oraz informacje zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, lub poczta elektroniczng
(tozn@praca.gov.pl).

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy moze przekaza¢ pisemnie, poczta elektroniczna,
umieSci na stronie internetowej: http://bip.pup.powiatzninski.pl - zakladka Zamoéwienia publiczne /
Zamowienia na ustugi spoteczne.

Oferta z zalacznikami, w tym o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow udziatu
W postgpowaniu, informacja o zmianie lub wycofaniu oferty, uzupelienia dokumentéw zlozonych
na wezwanie zamawiajacego w formie pisemnej dostarczone do siedziby zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy
odpowiedzi na kierowane do zamawiajagcego zapytania czy watpliwo$ci dotyczace tresci ogloszenia
0 zamOwieniu.

Zamawiajgcy informuje, Ze nie zamierza zwotaé zebrania wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci dot.
tresci niniejszego ogloszenia 0 zamowieniu.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja informacje, wnioski, zawiadomienia oraz wyjasnienia poczta
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawce, zamawiajagcy domniema,
ze korespondencja wystana przez zamawiajacego na adres poczty elektronicznej podany przez
wykonawce w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do ogloszenia) zostala mu dor¢gczona w sposob
umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

1) w sprawach przedmiotu zaméwienia - Pan Remigiusz Muszynski - e-mait: tozn@praca.gov.pl.

2) w sprawach proceduralnych - Pan Remigiusz Muszynski - e-mail: tozn@praca.gov.pl

UWAGA:

W interesie wykonawcy jest biezace Sledzenie przedmiotowego postepowania na stronie internetowej
http://bip.pup.powiatzninski.pl zakladka ZAMOWIENIA PUBLICZNE / Zaméwienia na uslugi spoleczne
do uptywu terminu sktadania ofert, poniewaz zamawiajacy zamieszcza na tej stronie informacje dotyczace
toczacego si¢ postepowania, w szczegdlnosci:

=

1) tres¢ pytan oraz odpowiedzi na pytania,

2) wyjasnienia i zmiany ogloszenia o zamowieniu,

3) informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert,
4) informacj¢ o uniewaznieniu postepowania.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM - Zamawiajacy nic wymaga wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA - 30 dni (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY I ZAWARTOSC OFERTY:

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym ogloszeniu 0 zamowieniu.

Oferta wykonawcy powinna sktada¢ si¢ z nastepujacych elementow:

1) wypelnionego i podpisanego formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do ogtoszenia),

2) wypehionego i podpisanego formularza rzeczowo-cenowego (zatacznik nr 2 do ogloszenia),

3) zaswiadczen, oswiadczen i dokumentéw wymienionych w Dziale VI,

4) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie
weczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu ztozonej oferty,

5) stosownego petnomocnictwa (oryginal lub kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio ze ztozonego
w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru albo ewidencji,

6) w przypadku wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum, spotka
cywilna) dokument ustanawiajacy petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia
publicznego (oryginal lub kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza).

Informacje o sposobie przygotowania oferty:

1) Oswiadczenia i informacje, dla ktorych zamawiajacy okreslit wzory w ogloszeniu, zaleca sie sporzadzi¢
zgodnie z tymi wzorami co do ich tresci,

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte a tre$¢ oferty musi odpowiada¢ tre$ci ogloszenia,

3) Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy zaleca sporzadzenie oferty
W sposOb czytelny recznie, na maszynie lub w postaci wydruku komputerowego, zapewniajacy peing
czytelnos$c¢ jej tresci.



4) Zaleca si¢ by strony oferty byty trwale ze sobg polaczone (np. zszyte, zbindowane itp.),
5) Oferte¢ nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej kopercie, zamknigtej i zabezpieczonej przed otwarciem bez
uszkodzenia, gwarantujac zachowanie poufnosci jej tresci do terminu otwarcia ofert.

Na kopercie musi znajdowac¢ si¢ petna nazwa wykonawcy, adres siedziby wykonawcy.

Koperte nalezy oznakowa¢ wedlug wzoru:
Nazwa wykonawcy
Adres wykonawcy

Oferta na §wiadczenie Uslug pocztowych
_numer sprawy ES-2510-2/RMU/19
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 25.03.2019 r. DO GODZINY 11.00

Uwaga!
W przypadku, gdy wykonawca nie umiesci na kopercie informacji jak wyzej, zamawiajacy nie bedzie ponosit
odpowiedzialnosci za otwarcie takiej oferty przed terminem otwarcia ofert oraz za skutki zaistniatego zdarzenia.

6) Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty wchodzace w sktad oferty sporzadzone w jezyku
obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.

7) Oferta oraz wszystkie zalaczniki musza by¢ podpisane przez wykonawce lub osobe uprawniong

do sktadania oéwiadczen woli w imieniu wykonawcy zgodnie z tre§cia zalaczonego do oferty
pelnomocnictwa.

8) Wpykaz narze¢dzi, formularz oferty, powinny zosta¢ zlozone w formie oryginatow. Aktualny odpis
z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji moze zosta¢ ztozony w formie kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg uprawniong.

9) Jezeli ztozona przez wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci,
co do jej prawdziwosci, zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii
dokumentu.

10) W przypadku, gdy wykonawca upowazni inng osob¢/ osoby do sktadania o§wiadczen woli w jego imieniu
wowczas musi wraz z oferta ztozy¢ pelnomocnictwo z podaniem jego zakresu.

11) Jezeli osoba/osoby podpisujaca/ce oferte dziatata/ty na podstawie petnomocnictwa, to pelnomocnictwo
to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo
to musi zosta¢ dolaczone do oferty i musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza.

12) Dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym rowniez te przedstawione w formie oryginatu nie podlegaja
zwrotowi przez zamawiajgcego.

13) Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnoéci kazde przerobienie, przekre$lenie, nadpisanie,
przestonigcie korektorem, etc. muszg byé wprowadzone czytelnie i parafowane przez osobg/osoby
podpisujaca/e oferte.

14) Informacje zawierajace tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji maja by¢ osobno opakowane przez wykonawce, w sposéb umozliwiajacy tatwe odlaczenie
od oferty. Tak wydzielone informacje nalezy opatrzy¢ napisem typu: ,,Tajemnica przedsigbiorstwa - nie
udostgpnia¢ innym uczestnikom postgpowania”.

15) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

16) Dotaczone do oferty przez wykonawce informacje i dokumenty, ktore nie sg wymagane przez
zamawiajacego w ogloszeniu, nie bedg brane pod uwage podczas analizy oferty.

17) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte pod warunkiem,
Ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert okreslonym w niniejszym ogloszeniu.

18) Powiadomienie powinno by¢ dostarczone w zamknigtej kopercie zaadresowanej do zamawiajacego
oznaczonej jak oferta z petng nazwa i adresem wykonawcy i opatrzona dodatkowo napisem ,,ZMIANA"
lub ,,WYCOFANIE".

19) Powiadomienie o wycofaniu badz zmianie oferty musi by¢ podpisane przez osobg lub osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wlasciwym rejestrze. Do powiadomienia wykonawca musi dolaczy¢ aktualny
(wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert) dokument (odpis
z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej)
w formie w oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce, z ktérego
wynikajg zasady reprezentacji oraz okreslone sg osoby umocowane do dziatania w imieniu wykonawcy.

20) W przypadku gdy powiadomienie o wycofaniu bgdz zmianie oferty jest podpisane przez osobe lub osoby
nieupowazniona/nieupowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wlasciwym rejestrze, wykonawca musi dodatkowo do powiadomienia oprocz dokumentu
wymienionego w punkcie powyzej dotaczyé stosowne pelnomocnictwo w formie oryginatu lub
potwierdzonej notarialnie kopii.
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21) Koperty oznaczone "ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktory wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

22) Zwrot oferty wycofanej nastapi po terminie jej otwarcia i stwierdzeniu zgodno$ci podpisu osoby
upowaznionej przez Wykonawce do ztozenia ofert z podpisem na powiadomieniu o wycofaniu oferty.

23) W przypadku gdy wymagania opisane w pkt 17, 18, 19 i 20 nie zostang spelnione, zamawiajacy bedzie
uprawniony do uznania wycofania lub zmiany za nieskuteczne,

24) Za podpisanie uznaje si¢ wiasnoreczny czytelny podpis lub podpis wraz z pieczatka pozwalajaca
na zidentyfikowanie podpisu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 25.03.2019 r. do godziny 10.00, w sekretariacie Powiatowego
Urzedu Pracy w Zninie ul. Sktadowa 4, 88 - 400 Znin.
UWAGA!

Oferty ztozone po terminie zostana niezwlocznie zwrdcone Wykonawcy. Oferty zlozone w innej formie niz
pisemna, np. przestane faksem, poczta elektroniczna itp. nie bgda rozpatrywane. Oferty przestane przez
wykonawcow przesylkg pocztowa lub inng droga beda rozpatrywane pod warunkiem, ze ich dostarczenie
do siedziby zamawiajgcego, do sekretariatu, nastagpi do dnia i godziny okre$lonej powyzej jako termin sktadania
ofert.

2.
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11.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego przy ul. Sktadowej 4 w Zninie w dniu 25.03.2019 r. godz.
11.00 w Sali konferencyjnej (pokéj nr 5, pierwsze pigtro).

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Ceng oferty nalezy obliczy¢ w oparciu o formularz rzeczowo-cenowy (zatgcznik nr 2 do ogloszenia).

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania, koszty i optaty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia okreSlone w niniejszym ogloszeniu i szczegélowym opisie przedmiotu zamowienia
przedstawionym w zalaczniku nr 4 do ogloszenia w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Cenga oferty jest cena podana w_ust. 1 druku formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do ogloszenia) i stanowi
ona sume wierszy kolumny 6 tabeli formularza rzeczowo-cenowego (zatacznika nr 2 do ogloszenia).
Zaoferowane ceny jednostkowe brutto w formularzu rzeczowo-cenowym muszg zawiera¢ wszystkie koszty
i optaty zwigzane z prawidtowym wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca oblicza ceng w PLN w kwocie brutto (z podatkiem VAT).

Cena oferty brutto za realizacj¢ catego zamowienia powinna by¢ podana w ztotych polskich liczbowo. Ceny
jednostkowe brutto winny by¢ podane w ztotych polskich liczbowo.

Cena brutto za realizacj¢ calego zamoéwienia i ceny jednostkowe brutto winny by¢ podane z doktadno$cia
do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

Rozliczenia miedzy wykonawcg, a zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

. W przypadku oferty ztozonej przez osobe fizyczng lub osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci

gospodarczej podana cena oferty stanowi cene oferty o ktorej mowa w dziale XIII ust. 2 i wynagrodzenie
brutto oraz koszty pracodawcy oraz podatku i sktadek zdrowotnych i z tyt. Ubezpieczen spotecznych.
Zaokraglenia cen w zlotych nalezy dokona¢ do dwoch miejsc po przecinku wedlug zasady, ze trzecia cyfra
po przecinku od 5 w gorge powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jedli trzecia cyfra
po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami przypisujac
im odpowiednie wagi procentowe:

1) Kkryterium 1: cena brutto - 70% - ilo$¢ punktow w kryterium cena brutto zostanie przyznana zgodnie
Z ponizszym wzorem:

K1=CN\CB x 70 pkt.

gdzie:

K1 — punkty za kryterium cena brutto,

CN —najnizsza oferowana cena brutto sposrod wszystkich waznych ofert,
CB — cena brutto oferty badanej.

Maksymalna ilo§¢ punktow za to kryterium - 70 pkt.



2)

kryterium 2 - mozliwo$¢ bezplatnego $ledzenia przez Internet przesylek rejestrowanych w obrocie
krajowym - 30 %.

Przez ,,mozliwo$¢ bezptatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie
krajowym”, zamawiajacy rozumie taki system do $ledzenia przesytek rejestrowanych udostgpniony przez
wykonawce, ktory umozliwi zamawiajacemu lub adresatowi nadanej przez zamawiajacego przesyltki przez
caly okres realizacji zamowienia bezplatny dostep, za posrednictwem wskazanej przez wykonawce strony
internetowej, do informacji na temat co najmniej: rodzaju przesylki, daty oraz nazwy placowki
i miejscowosci nadania, awizowania przesylki oraz dat pierwszego i drugiego awizowania (o ile nastapi),
daty doreczenia przesylki (o ile nastapi), daty zwrotu Zamawiajacemu niedoreczonej przesylki (o ile
nastapi).

Ilo$¢ punktow w kryterium 2 - mozliwos¢ bezptatnego §ledzenia przez Internet przesytek rejestrowanych

w obrocie krajowym, bedzie przyznawana na podstawie informacji przedstawionych przez wykonawce

w formularzu ofertowym (ust. 7 zalacznik nr 1 do ogloszenia) w nastepujacy sposob:

a) jezeli wykonawca zapewni w ramach realizacji niniejszego zamoOwienia mozliwo$¢ bezptatnego
$ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym otrzyma 30 pkt,

b) jezeli nie zapewni otrzyma 0 pkt.

W przypadku nie wypetnienia w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do ogloszenia) ust. 7, zamawiajacy
do oceny ofert uzna, iz wykonawca nie zapewnia mozliwosci bezptatnego $ledzenia przez Internet
przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym i przyzna ofercie 0 pkt w ramach tego kryterium.

Maksymalna ilo§¢ punktow za to kryterium - 30 pkt.

2. Zamawiajacy udzieli zamoOwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwieksza liczbe punktow zgodnie
Z ponizszym wzorem:

S=K1l+K2
gdzie:
S - suma punktéw uzyskanych przez oferte (max 100)
K1 - liczba punktow przyznanych w kryterium 1 - cena brutto (max 70)
K2 — liczba punktéw przyznana w kryterium 2 - mozliwo$¢ bezptatnego $ledzenia przez Internet przesytek
rejestrowanych w obrocie krajowym (max 30).

3. Obliczenia dokonywane begda z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

4,

Sposdb oceny badanie ofert:

1

2)

3)

4)

5)

6)

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow uzupelnienia

brakujacych dokumentow oraz udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Ocenie podlega¢ beda wylacznie oferty kompletne i przygotowane zgodnie z wymogami okreslonymi

w niniejszym ogloszeniu o zaméwieniu. Oferty niespetniajace wymagan okre§lonych w ogtoszeniu

zostang odrzucone.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnoéci oferty z ogloszeniem o zaméwieniu lub opisem przedmiotu
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy moze odrzucié¢ oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamdowieniu,

b) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

C) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

d) wykonawca w terminie 3 dni od dnia przestania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
omylki, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 3 powyzej.

Zamawiajacy zastrzega w stosunku do ust. 4 pkt 4 lit. d powyzej, iz brak pisemnej zgody na poprawe

omylki bedzie rownoznaczny z jej nie wyrazeniem.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie¢ w szczegdlnosci wykonawcdw, ktérzy:

a) nie wykazali spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu (w tym nie ztozyli prawidlowego
pelnomocnictwa zgodnie z wymogami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym),

b) zlozyli dokumenty w innej formie niz wymagat tego zamawiajacy,

C) W wyznaczonym terminie nie ztozyli wyjasnien na wezwanie zamawiajacego,
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d) w wyznaczonym terminie na wezwanie zamawiajacego nie przedlozyli oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu , kopi lub skanu dokumentu sktadajacego si¢ na oferte ktory jest
nieczytelny lub budzi watpliwosci, co do jego prawdziwosci,

e) nie uzupelnili brakujagcych dokumentéw na wezwanie Zamawiajacego.

7) Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

8) W zwigzku z wykluczeniem wykonawcy lub odrzucenia oferty wykonawcy nie przystuguja mu $rodki
ochrony prawne;j.

9) Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiccej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofert¢ z nizsza
cena.

10) Jezeli wybor wykonawcy w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 9 powyzej bedzie nie mozliwy, z uwagi
na fakt ztozenia ofert o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

11) W ofercie dodatkowej, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 10 powyzej, wykonawcy moga zaoferowac jedynie
ceny, ktore nie moga by¢ wyzsze od cen zaoferowanych we wczesniej ztozonych ofertach.

12) Sposrod ofert dodatkowych za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

13) W przypadku nie zlozenia przez wykonawce w wyznaczonym terminie oferty dodatkowej, zamawiajacy
uzna, iz wykonawca pozostaje przy cenie zaoferowanej w ofercie podstawowej.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, z zastrzezeniem ust. 6 ponizej, w szczego6lnosci, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, zZe zamawiajacy moze zwigkszyé t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 10 niniejszego Dziatu, zostaly zlozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub wykonanie
zamOwienia nie lezy w interesie publicznym lub zamawiajgcego,

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania w kazdej chwili, bez podania

przyczyny lub odstgpienia od realizacji zamowienia w czesci lub w catosci.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Z wybranym wykonawca zostanie zawarta umowa w formie pisemnej w miejscu i terminie wyznaczonym
przez zamawiajacego.

Umowe moze podpisa¢ w imieniu wykonawcy osoba uprawniona do reprezentowania wykonawcy wymieniona
w okazanym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej albo w aktualnym odpisie
z whasciwego rejestru lub petnomocnik, ktéry przedstawi pelnomocnictwo do podpisania umowy wraz z oferta
lub przed zawarciem umowy w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze zamawiajacemu informacje
dotyczace 0s6b podpisujacych umowe oraz osoby upowaznionej do kontaktow w ramach realizacji przedmiotu
umowy.

W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia, zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, przedstawienia
umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow w formie oryginatu lub Kkopii poswiadczonej za zgodnos$é
z oryginalem przez wykonawce lub osobe¢ uprawniong do reprezentowania wykonawcy. Wykonawca
zobowigzany jest przedlozy¢ zamawiajgcemu umowe o ktérej] mowa powyzej najpoézniej w dniu podpisania
umowy.

Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu
podpisania umowy.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy (tj. nie stawil si¢ w miejscu
i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego na podpisanie umowy w sprawie zamOwienia publicznego),
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba, ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w Dziale XIV ust. 5.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI
UMOwWY

Istotne dla stron postanowienia oraz warunki, ktore zostanag wprowadzone do tresci umowy w sprawie
zamowienia publicznego okreslone sa w zalaczniku nr 3 do ogloszenia ,.Istotne postanowienia umowy”.
Wybrany wykonawca ma obowigzek po wyborze najkorzystniejszej oferty, na wezwanie zamawiajacego,
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W terminie przez niego wyznaczonym, dostarczy¢ zamawiajacemu projekt umowy, zawierajacy wszystkie

istotne postanowienia umowy zawarte w zalaczniku nr 3.

Przedstawiony przez wykonawce projekt umowy musi zawieraé wszystkie istotne postanowienia umowy

przedstawione w_zafaczniku nr 3 do ogloszenia oraz zasady $§wiadczenia ustug przy uzyciu maszyny

do frankowania z uwzglgdnieniem zapisow dotyczacych frankownicy okreSlonych w istotnych
postanowieniach umowy - zalacznik nr 3 do ogloszenia, informacje o placowce nadawczej wykonawcy
znajdujacej sie na terenie miasta Znina - dokladny adres, godziny otwarcia o ile wystepuje.

Projekt umowy przedstawiony przez wykonawce, nie moze w zaden sposob wylaczaé, zmienia¢ stosowania

istotnych postanowien umowy lub ich obwarowywac.

Zamawiajacy sprawdzi projekt umowy pod katem zgodnosci z przepisami prawa (w tym przepisami

i regulaminami okre$lajacymi warunki i zasady $wiadczenia ushug pocztowych) i oferta, a w przypadku

wystapienia rozbieznosci wprowadzi proponowane przez siebie zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawcy oraz okresla warunki tych zmian:

1) gdy nastapi aktualizacja danych wykonawcy poprzez zmiang nazwy, zmiang adresu, formy prawnej oraz
godzin dostarczania przesylek, jezeli beda one wynika¢ ze zmian w strukturze zamawiajacego lub
wykonawcy itp.;

2) zmiana cen jednostkowych brutto za $wiadczone ustugi:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jes$li konieczno$§¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,
a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczno$ci powodujacych, iz zmiana
ww. cen lezy w interesie publicznym,

€) ceny okreSlone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamdéwienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu wykonawcy
beda nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas
stosowa¢ wzgledem zamawiajacego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.

3) zmiany prowadzace do likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy,

4) w przypadku wystagpienia zmiany przepisow prawa dotyczacych przedmiotu zamdéwienia oraz wystapienia
niezaleznych od zamawiajacego i Wykonawecy istotnych okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzieé¢
przy zachowaniu nalezytej starannosci,

5) zmiana, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 2 obowiazuje od dnia jej wprowadzenia i nie wymaga
aneksowania umowy.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Do umowy majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Wszelkie istotne zmiany zawartej umowy beda wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

Na dzien podpisania umowy kopia formularza ofertowego wykonawcy - zalacznik nr 1 do ogtoszenia, kopia

formularza rzeczowo-cenowego wykonawcy — zalgeznik nr 2 do ogloszenia stajg sie zatgcznikami do umowy.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:

1.

2.

3.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Zninie (ul. Skladowa 4, 88-400
Znin, telefon kontaktowy: 52 303 10 64);

inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zninie jest Pan Tomasz Henzler,
kontakt email: inspektor@chi24.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego nr sprawy ES-2510-2/RMU/19, ktérego przedmiotem
jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zninie przez wykonawce —
Operatora pocztowego w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania oraz dorgczania przesylek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dostarczania zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz
ewentualnych zwrotow przesytek niedorgczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe zwang dalej Prawo
pocztowe oraz aktdéw wykonawczych wydanych na jej podstawie prowadzonym w trybie art. 1380 Ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;,

9
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obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,;

nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

ghwnPE

POZOSTALE INFORMACJE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Znin, dnia 15.03.2019 .

Zatwierdzam do realizacji:

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Zninie

Olga Berdysz

Zataczniki:

oukwpnpE

Druk formularza ofertowego - zatacznik nr 1 do ogloszenia.

Druk formularza rzeczowo-cenowego - zatacznik nr 2 do ogloszenia.

Istotne postanowienia umowy - zatacznik nr 3 do ogloszenia.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia - zatacznik nr 4 do ogloszenia.

Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych - zatacznik nr 5 do ogloszenia.
Wzér druku potwierdzenia odbioru kpa — zatacznik nr 6 do ogloszenia.
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