OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego na podstawie art. 1380 Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
ktorego przedmiotem jest zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia grupowego

pn. ,.Kurs obstugi wozka jezdniowego z napedem silnikowym™

Postepowanie o wartosci nieprzekraczajacej w zlotych
rownowartosci kwoty 750.000 euro.

Ustuga szkoleniowa finansowana jest ze srodkow Funduszu Pracy

numer sprawy: ES-2521-3/RMU/18



Dzial I. Informacje o Zamawiajacym

Powiatowy Urzad Pracy w Zninie

ul. Sktadowa 4

88-400 Znin

e-mail: tozn@praca.gov.pl

adres internetowy, pod ktéorym zamieszczono ogloszenie: bip.pup.znin.pl zakladka
ZAMOWIENIA PUBLICZNE / Zaméwienia na ustugi spoleczne

NIP: 562-15-78-873, REGON: 092509367

godziny urzgdowania: poniedziatek — piatek 07:30 — 15:30

Dzial I1. Tryb udzielenia zamo6wienia publicznego

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 1380 Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579 z p6zn. zm.), oraz
W oparciu o zapisy niniejszego ogloszenia o zamoéwieniu na ushugi spoleczne (zwanego dalej
ogloszeniem).

Dzial 111. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia grupowego pn. ,,Kurs obstugi
wozka jezdniowego z napedem silnikowym" dla 6 osob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Zninie.

KOD CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia zawarto w zatgczniku nr 7 do ogloszenia.

Dzial IV. Termin wykonania zaméwienia

1. Termin wykonania zamowienia: — rozpoczecie 11.06.2018 r., zakonczenie 22.06.2018 r.

Dzial V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki udziatu
W postepowaniu dotyczace:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowe;j.
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny na rok 2018
wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewodzki urzad pracy wlasciwy
dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r. poz. 1065 z p6zn.zm.),

Ocena spelniania ww. warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego na podstawie

oswiadczenia Wykonawcy (zat. nr 2 do ogloszenia).

2) zdolnosci technicznej i zawodowej.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, Ze:

a) dysponuje lub bedzie dysponowat podczas szkolenia sala wyktadowa znajdujaca si¢
naterenie miasta Znin, przystosowang do realizacji zaje¢ teoretycznych o powierzchni
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minimum 20m?, wyposazong w odpowiednig ilo$¢ stolikow i krzesel zapewniajacg
mozliwos¢ komfortowego siedzenia oraz notowania dla minimum 6 oséb, tablicg klasyczna
lub sucho $cieralng lub flipchart z zapasem kartek. Sala powinna by¢ wtasciwie o§wietlona,
ogrzewana, przewietrzana i odizolowana / wyodrgbniona od innych pomieszczen, musi
spelnia¢ wymagania zgodne z przepisami BHP i ochrony p.poz.

b) dysponuje lub bedzie dysponowal na szkoleniu podczas realizacji zaje¢ praktycznych
conajmniej 2 (dwoma) sprawnymi wozkami jezdniowymi z napgdem silnikowym
z aktualnym zezwoleniem wydanym przez UDT oraz miejscem znajdujacym si¢ na terenie
miasta Znin, do nauki jazdy oraz éwiczen z zakresu sktadowania towaréw, o rozmiarze
zapewniajacym wlasciwy przebieg zaje¢ praktycznych.

Ocena spelniania ww. warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego na podstawie wykazu
narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych Wykonawcy w celu wykonania
przedmiotu zamoéwienia (zatacznik nr 4 do ogloszenia).

¢) dysponuje lub bedzie dysponowal na szkoleniu podczas realizacji zaje¢ kadrag dydaktyczng
uczestniczgca w wykonaniu zamowienia tzn.: minimum 2 (dwiema) osobami do prowadzenia
zaje¢ posiadajagcymi co najmniej wyksztalcenie Srednie, uprawnienia operatora wozka
jezdniowego i dos$wiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzonych po 31.12.2015 r. zajeé
na co najmniej jednym szkoleniu z zakresu operatora wozka jezdniowego,

Ocena spelniania ww. warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego na podstawie wykazu osob
wyznaczonych do realizacji zamowienia (zatacznik nr 5a, 5b, do ogloszenia) oraz oswiadczenia
Wykonawcy, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadaja wymagane
prawem uprawnienia, niezb¢dne do wykonania powierzonych im czynnosci (zatacznik nr 8 do
ogloszenia).

Ocena spetienia ww. warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuly spetnia/nie
spelnia na podstawie ztozonych przez Wykonawcoéw oswiadczen i dokumentéw wyszczegdlnionych
w Dziale VI niniejszego ogtoszenia.

Dzial VI. Wymagane dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca spelnienia warunki udzialu
W postepowaniu, nie podlega wykluczeniu z postepowania.

1. Zamawiajacy na potwierdzenie spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa
w Dziale V niniejszego ogtoszenia wymaga ztozenia przez Wykonawceg:

1) os$wiadczenia o spetnianiu przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa
w Dziale V niniejszego ogtoszenia - zatacznik nr 2 do ogloszenia,

2) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z zatacznikiem nr 4 do ogloszenia,

3) wykazu oséb ktore bedg uczestniczy¢é w wykonaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, i doswiadczenia, zgodnie z zalacznikiem nr Sa, 5b
do ogtoszenia,

4) os$wiadczenia Wykonawcy, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia,
posiadaja wymagane prawem uprawnienia, niezbedne do wykonania powierzonych im czynnosci -
zalacznik nr 8 do ogloszenia.

2. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, oswiadczenie o spetnianiu wszystkich warunkéow, o ktérych mowa w Dziale
V niniejszego ogtoszenia sktada co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy ci Wykonawcy



wspolnie.

Dzial VII. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/spolki cywilne)

1. Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

2. Jezeli oferta wspdlna zlozona przez dwoch lub wigcej Wykonawcow zostanie wytoniona
w prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie zlozenia umowy
regulujacej wspolprace tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

3. Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy, a pelnomocnictwo do
pehienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcow, winno by¢ dotaczone do oferty.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ponosza solidarng odpowiedzialnos¢
za wykonanie umowy.

Dzial VIIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentéow, a takzie wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami.

1. Whnioski, zawiadomienia, zapytania i wyjasnienia dotyczace ofert oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub pocztg elektroniczng (tozn@praca.gov.pl).

2. Zapytania i wyjasnienia dotyczace tresci ogloszenia Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja za
pomocg poczty elektronicznej (tozn@praca.gov.pl, adres poczty elektronicznej podany w zapytaniu
0 wyjasnienia).

3. Informacj¢ 0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy umiesci na stronie internetowe;:
http://bip.pup.powiatzninski.pl - zaktadka Zamowienia publiczne / Zamowienia na ustugi spoteczne.

4. Oferta z zalgcznikami, w tym o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow

udzialu w postepowaniu, pelnomocnictwo w formie pisemnej dostarczone do siedziby
Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy informuje, ze nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania czy watpliwosci dotyczace tresci ogloszenia.

6. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja informacje, wnioski, zawiadomienia oraz
wyjasnienia pocztg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

7. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na adres poczty elektronicznej podany
przez Wykonawce w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do ogloszenia) zostala mu dorgczona
W sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

8. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z WWykonawcami:

1) w sprawach przedmiotu zamoéwienia — Pani Aneta Witucka - e-mail: tozn@praca.gov.pl,
2) w sprawach proceduralnych - Pan Remigiusz Muszynski - e-mail: tozn@praca.gov.pl

UWAGA:

W interesie Wykonawcy jest biezace $ledzenie przedmiotowego postepowania na stronie internetowej
http://bip.pup.powiatzninski.pl zakladka ZAMOWIENIA PUBLICZNE / Zaméwienia na ushugi
spoleczne do uptywu terminu skladania ofert, poniewaz Zamawiajacy zamieszcza na tej stronie
informacje dotyczace toczacego si¢ postgpowania, w szczegdlnosci:

1) tres¢ pytan oraz odpowiedzi na pytania,
2) Wyjasnienia i zmiany ogloszenia o zamowieniu,
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3) informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert,
4) informacje o uniewaznieniu postgpowania.

9. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia, najpozniej do dnia
14.05.2018 r. do godziny 12:00.

Dzial IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM - Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Dzial X. Termin zwigzania oferta - 30 dni (bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
Z uptywem terminu sktadania ofert).

Dzial XI. Opis sposobu przygotowywania oferty i zawartos¢ oferty
1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym ogtoszeniu.

Oferta Wykonawcy powinna sktadac si¢ z nastgpujacych elementow:

1) wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do ogtoszenia),

2) zaswiadczen, os$wiadczen i dokumentow wymienionych w Dziale VI,

3) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu ztozonej oferty,

4) stosownego petnomocnictwa (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem
przez notariusza) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru albo ewidencii,

5) w przypadku Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspodlnie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum,
spotka cywilna) dokument ustanawiajgcy pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamdwienia publicznego (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢
z oryginalem przez notariusza).

6) kopii certyfikatow o ktoérych mowa w Dziale XIV ogloszenia poswiadczonych za zgodnosé
Z oryginalem przez osobg uprawniong do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(o ile takie dokumenty Wykonawca posiada).

2. Informacje o sposobie przygotowania oferty:

1) Os$wiadczenia i informacje, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w ogloszeniu, zaleca si¢

sporzadzi¢ zgodnie z tymi wzorami co do ich tresci,

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte a tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia,

3) Oferte sktada sie, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej. Zamawiajagcy zaleca
sporzadzenie oferty w sposdb czytelny recznie, na maszynie lub w postaci wydruku
komputerowego, zapewniajacy peina czytelnosc jej tresci.

4) Zaleca si¢ by strony oferty byty trwale ze soba potaczone (np. zszyte, zbindowane itp.),

5) Ofertg nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej kopercie, zamknigtej i zabezpieczonej przed otwarciem
bez uszkodzenia, gwarantujgc zachowanie poufnosci jej tresci do uptywu terminu sktadania ofert.

Koperte nalezy oznakowa¢é¢ wedlug wzoru:

Nazwa Wykonawcy :
Adres Wykonawcy :
Oferta na przeprowadzenie szkolenia grupowego
pn. ,,Kurs obstugi wozka jezdniowego z napedem silnikowym"
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 17.05.2018 DO GODZINY 14:00

Uwaga!
W przypadku, gdy Wykonawca nie umiesci na kopercie informacji jak wyzej, Zamawiajacy nie
bedzie ponosil odpowiedzialno$ci za otwarcie takiej oferty przed uplywem terminu skladania ofert




oraz za skutki zaistnialego zdarzenia.

6) Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty wchodzgce w sklad oferty sporzadzone
W jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.

7) Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobg uprawniong
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z trescig zataczonego do oferty
pelnomocnictwa.

8) Wykaz narze¢dzi, wykaz osob, formularz oferty, oswiadczenia Wykonawcy zat. nr 2 i zal. nr 8

powinny zosta¢ zlozone w formie oryginatow. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub
zZ centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji moze zosta¢ ztozony w formie kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez osobe¢ uprawniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

9) Jezeli ztozona przez Wykonawceg kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzié
watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginalu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

10) W przypadku, gdy Wykonawca upowazni inng osobg/ osoby do sktadania o$wiadczen woli
W jego imieniu wowczas musi wraz z ofertg ztozy¢ pelnomocnictwo z podaniem jego zakresu.

11) Jezeli osoba/osoby podpisujaca/ce oferte dziatataty na podstawie pelnomocnictwa,
to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty i musi by¢ zlozone w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza.

12) Dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym rowniez te przedstawione w formie oryginatlu nie
podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

13) Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, nadpisanie,
przestoniecie korektorem, etc. musza by¢ wprowadzone czytelnie i parafowane przez
osobg/osoby podpisujaca/e ofertg.

14) Informacje zawierajace tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji maja by¢ osobno opakowane przez Wykonawce, w sposob
umozliwiajacy tatwe odlaczenie od oferty. Tak wydzielone informacje nalezy opatrzy¢ napisem
typu: ,,Tajemnica przedsi¢biorstwa — nie udostepnia¢ innym uczestnikom post¢epowania”.

15) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

16) Dotgczone do oferty przez Wykonawce informacje i dokumenty, ktore nie sg wymagane przez
Zamawiajacego w ogloszeniu, nie beda brane pod uwagg podczas analizy oferty.

17) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonym w niniejszym ogloszeniu.

18) Powiadomienie powinno by¢ dostarczone w  zamknigtej kopercie zaadresowanej
do Zamawiajgcego oznaczonej jak oferta z pelna nazwa i adresem Wykonawcy i opatrzona
dodatkowo napisem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

19) Powiadomienie o wycofaniu badz zmianie oferty musi by¢ podpisane przez osobe lub osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wilasciwym rejestrze. Do powiadomienia Wykonawca musi dotaczy¢ aktualny
(wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) dokument
(odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej) w formie w oryginatu lub kopii poSwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce, z ktorego wynikajg zasady reprezentacji oraz okre$lone sa osoby umocowane
do dziatania w imieniu Wykonawcy.

20) W przypadku gdy powiadomienie o wycofaniu badz zmianie oferty jest podpisane przez osobe
lub osoby nieupowazniona/nieupowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze, Wykonawca musi dodatkowo
do powiadomienia oprocz dokumentu wymienionego w punkcie powyzej dolaczyé stosowne
pelnomocnictwo w formie oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii.



21) Koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonywania zmian, zostang
dotaczone do oferty.

22) Zwrot oferty wycofanej nastapi po terminie jej otwarcia i stwierdzeniu zgodnos$ci podpisu osoby
upowaznionej przez Wykonawce do ztozenia ofert z podpisem na powiadomieniu o wycofaniu
oferty.

23) W przypadku gdy wymagania opisane w pkt 17, 18, 19 i 20 nie zostang spetnione, Zamawiajacy
bedzie uprawniony do uznania wycofania lub zmiany za nieskuteczne,

Dzial XI11. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 17.05.2018 r. do godziny 13.00, w sekretariacie
Powiatowego Urzedu Pracy w Zninie ul. Sktadowa 4, 88 — 400 Znin.
UWAGA!

Oferty ztozone po terminie zostang niezwlocznie zwrocone Wykonawcy. Oferty ztozone w innej formie
niz pisemna, np. przestane faksem, poczta elektroniczng itp. hie beda rozpatrywane. Oferty przestane
przez Wykonawcow przesytka pocztowa lub inng droga beda rozpatrywane pod warunkiem, ze ich

dostarczenie do siedziby Zamawiajacego, do sekretariatu, nastgpi do dnia i godziny okre§lonej powyzej
jako termin sktadania ofert.

2.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Sktadowej 4 w Zninie w dniu
17.05.2018 r. 0 godz. 14.00 w Sali konferencyjnej (pokoj nr 5, pierwsze pigtro).
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyc

na sfinansowanie zamowienia.

Dzial XI11. Opis sposobu obliczenia ceny

1

Cena oferty obejmuje zysk Wykonawcy oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdowienia
w szczegblnosci koszt szkolenia wszystkich 0séb bez ubezpieczenia od NNW. Cena musi uwzgledniaé
wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszym ogloszeniu oraz koszty, jakie poniesie
Wykonawca na realizacje zamowienia publicznego.

Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie
zwolnien od podatku od towarow i ustug oraz warunkoéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2015 r.,

poz. 736 z p6zn. zm.) zwalnia si¢ od podatku ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania

zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze $rodkow publicznych oraz $wiadczenie ustug
i dostawe towarow Scisle z tymi ustugami zwigzane.

W przypadku oferty ztozonej przez osobe fizyczng lub osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci
gospodarczej podana cena oferty stanowi cene oferty o ktérej mowa w Dziale
Xl ust. 1 i wynagrodzenie brutto oraz koszty pracodawcy oraz podatku i sktadek zdrowotnych
i z tytulu ubezpieczen spotecznych.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwoch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze trzecia
cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli
trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie
zmianie.

Oferowana cena nie bedzie mogta ulec zwigkszeniu w okresie obowigzywania umowy.

Cene oferty nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do ogloszenia) jako koszt
szkolenia 6 oséb w wysokosci brutto cyfrowo, a takze jako koszt jednej osoby w wysokosci brutto
cyfrowo i koszt jednej osobogodziny w wysoko$ci brutto cyfrowo.

Przy obliczaniu ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia nie nalezy uwzglgdnia¢ kosztow badan




lekarskich i/lub psychologicznych kierowanych na szkolenie 0sob bezrobotnych (jezeli dotyczy).

Dzial XIV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami
przypisujac im odpowiednie wagi procentowe:

1) Kryterium 1: cena (catkowity koszt szkolenia 6 0sob bez ubezpieczenia od NNW o0s6b) —
waga 60%

Obliczanie punktéw za powyzsze kryterium nastapi wedtug wzoru:

K1=CN\CB x 60 pkt.
gdzie:

K1 — punkty za kryterium cena brutto,
CN — najnizsza oferowana cena brutto sposrod wszystkich waznych ofert,
CB — cena brutto oferty badanej.

Maksymalna ilo$¢ punktéw za to kryterium - 60 pkt.
2) Kryterium 2: posiadanie certyfikatéw jakosci ustug - waga 10%.

Punkty za to kryterium begda przyznawane na podstawie przedtozonych dokumentow (kopii certyfikatow
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce). Uwzgledniane sa: akredytacja kuratora
o$wiaty na przedmiotowe szkolenie lub certyfikat systemu zarzadzania jakos$cia ksztalcenia/szkolenia
wydanego na podstawie mi¢dzynarodowych norm ISO. Za:

a) Posiadanie przez Wykonawce akredytacji kuratora o$wiaty na przedmiotowe szkolenie lub
certyfikatu systemu zarzadzania jakoscia ksztatcenia/szkolenia wydanego instytucji na podstawie
migdzynarodowych norm ISO — Zamawiajacy przyzna 10 pkt.

b) Brak akredytacji lub certyfikatu jakosci ustug — Zamawiajacy przyzna 0 pkt.

Maksymalna ilo$¢ punktéw za to kryterium - 10 pkt.

Uwaga: Warunkiem przyznania punktéw w tym Kkryterium jest zlozenie wraz z oferta kopii
certyfikatow poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osob¢ uprawniong
do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

3) Kryterium 3 : do$wiadczenie — waga 30%.

Punkty za to kryterium beda przyznawane w skali punktowej 0-30 na podstawie przedtozonych
dokumentow (referencji, po$wiadczen) potwierdzajagcych nalezyte wykonanie przeprowadzonych
szkolen w oparciu o nastgpujace zatozenia:

Wykonawca za kazde przeprowadzone po 31.12.2014 r, szkolenie grupowe* (w punktacji zostana
uwzglednione maksymalnie 3 potwierdzone szkolenia) w formie kursu z zakresu kierowcy-operatora
wozkow jezdniowych z liczbg godzin zajeé minimum 67 - uzyska 10 pkt,



*Zamawiajacy przez szKolenie grupowe rozumie minimum 4 osoby szkolace si¢ w tym samym
miejscu i w tym samym czasie tj. na tych samych zajeciach.

W przypadku szkolen, w ktorych szkolenie z zakresu kierowcy-operatora wozkow jezdniowych
stanowito blok szkolenia warunkiem uzyskania punktéw jest wykazanie w przedtozonych dokumentach
(referencjach, poswiadczeniach, protokotach odbioru) potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie, ze dany
blok obejmowal wymagana ilo§¢ godzin i liczbe osob.

UWAGA: Warunkiem przyznania punktow w tym kryterium jest:

1) zlozenie wraz z oferta dokumentéw (np. referencji, poswiadczen, protokotow odbioru)
potwierdzajacych nalezyte wykonanie przeprowadzonego szkolenia,

2) jednoznaczne wskazanie w dokumentach (np. referencjach, poswiadczeniach, protokotach odbioru)
potwierdzajacych nalezyte wykonanie przeprowadzonego szkolenia, nazwy szkolenia, nazwy i adresu
zleceniodawcy, dokladnego terminu jego wykonania, liczby uczestnikow liczby godzin zajec,
w przypadku szkolen sktadajacych si¢ z kilku blokow tematycznych liczby godzin zajg¢ danego bloku
i liczby uczestnikow.

Ocenie podlegaja tylko szkolenia zrealizowane prze Wykonawce. Wykazane szkolenia innego podmiotu
biorgcego udzial w przedmiotowym zaméwieniu jako podwykonawca nie podlegajg ocenie.

Referencje, poswiadczenia, o ktorych mowa powyzej nie podlegaja uzupetieniu.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta nie podlega odrzuceniu i uzyska
najwigksza liczbe punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

S =K1+ K2 +K3
gdzie:

S - suma punktoéw uzyskanych przez oferte (max 100)

K1 - liczba punktow przyznanych w kryterium 1 - cena brutto (max 60)

K2 - liczba punktow przyznana w kryterium 2 - posiadanie certyfikatow jakosci ustug (max 10)
K3 — liczba punktéw przyznana w kryterium 3 — doswiadczenie (max 30)

3. Obliczenia dokonywane beda z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
Dzial XV. Badanie ofert

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow udzielenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2. Ocenie podlega¢ beda wytacznie oferty kompletne i przygotowane zgodnie z wymogami okre§lonymi
W niniejszym ogtoszeniu. Oferty niespetniajace wymagan okreslonych w niniejszym ogloszeniu
zostang odrzucone.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem lub opisem przedmiotu
zamoOwienia, niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

4. Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia,




10.

11.

12.

13.

14.
15.

2) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,

3) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

4) Wykonawca w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia przestania zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie omytki, o ktorej mowa w ust. 3 powyzej.

5) zawiera razaco niskg ceng tzn. jest o co najmniej 30 % nizsza od szacunkowe] warto$ci zamdwienia
ustalonej przez Zamawiajgcego (szacunkowa warto$¢ zamdéwienia ustalona przez Zamawiajacego
wynosi 10450,00 PLN).

Zamawiajacy zastrzega w stosunku do ust. 4 pkt 4 powyzej, iz brak pisemnej zgody na poprawe

omylki bedzie rownoznaczny z jej nie wyrazeniem.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ w szczegolnosci Wykonawcow, ktorzy:

1) nie wykazali spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu (w tym nie ztozyli prawidtowego
pelnomocnictwa zgodnie z wymogami okreslonymi w ogloszeniu),

2) ztozyli dokumenty w innej formie niz wymagat tego Zamawiajacy,

3) w wyznaczonym terminie nie ztozyli wyjasnien na wezwanie Zamawiajacego,

4) w wyznaczonym terminie na wezwanie Zamawiajacego nie przedtozyli oryginatu lub notarialnie
po$wiadczonej kopii dokumentu , kopi lub skanu dokumentu sktadajacego si¢ na oferte ktory jest
nieczytelny lub budzi watpliwosci, co do jego prawdziwosci.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja

mu $rodki ochrony prawnej.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, z zastrzezeniem Ust. 10 ponizej, w szczeg6lnosci, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwot¢ do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 12 niniejszego Dziatu, zostaly ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajacego,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunig¢cia wada.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdej chwili, bez podania

przyczyny lub odstapienia od realizacji zamowienia w czesci lub w catosci.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte
Z nizszg ceng.

Jezeli wybor Wykonawcy w sytuacji, o ktdrej mowa w ust. 11 powyzej bedzie nie mozliwy, z uwagi
na fakt zlozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W ofercie dodatkowej, o ktorej mowa w ust. 12 powyzej, Wykonawcy moga zaoferowa¢ jedynie
ceny, ktore nie moga by¢ wyzsze od cen zaoferowanych we wczesniej ztozonych ofertach.

Sposrod ofert dodatkowych za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng.

W przypadku nie zlozenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie oferty dodatkowej,
Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca pozostaje przy cenie zaoferowanej w ofercie podstawowe;j.

Dzial XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1.

Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa w formie pisemnej w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.
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2. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy
wymieniona w okazanym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo
w aktualnym odpisie z wlasciwego rejestru lub pelnomocnik, ktory przedstawi pelnomocnictwo
do podpisania umowy wraz z ofertg lub przed zawarciem umowy w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze Zamawiajacemu
informacje dotyczace 0sob podpisujacych umowe oraz osoby upowaznionej do kontaktow w ramach
realizacji przedmiotu umowy.

4. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajagcemu:

1) w przypadku udzielania zaméwienia Wykonawcom wspolnie ubiegajacym si¢ o udzielenie
zamdwienia np. konsorcjum, spotka cywilna - umowe regulujaca wspoiprace tych Wykonawcow,
najpozniej w dniu podpisania umowy;

2) harmonogram zajgé sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zal. nr 4 do umowy
i uwzgledniajacy wytyczne zawarte w  szczegétowym opisie  przedmiotu zamdwienia
stanowigcym zal. nr 7 do ogloszenia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zgloszenia uwag
do przedstawionego harmonogramu przez Wykonawce. Brak przedtozenia ww. harmonogramu
w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia przestania informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty lub brak uwzglednienia zgloszonych przez Zamawiajacego uwag do harmonogramu
w terminie do 3 dni kalendarzowych od dnia przestania zgtoszenia zostanie potraktowany przez
Zamawiajacego jako uchylenie si¢ od zawarcia umowy;

3) program szkolenia - sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zal. nr 6 do ogloszenia
i uwzgledniajacy wytyczne zawarte w szczegétowym opisie przedmiotu zamoéwienia stanowigcym

zal. nr 7 do ogloszenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgloszenia uwag
do przedstawionego programu szkolenia przez Wykonawce. Brak przedtozenia ww. programu
w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia przestania informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty lub brak uwzglgdnienia zgtoszonych przez Zamawiajacego uwag do programu w terminie
do 3dni kalendarzowych od dnia przestania zgloszenia zostanie potraktowany przez

Zamawiajacego jako uchylenie si¢ od zawarcia umowy.

4) kopie dokumentu (np. kopia programu szkolenia, kopia zaswiadczenia wystawionego przez jednostke
organizacyjng wyznaczong przez Ministra wihasciwego do spraw gospodarki) potwierdzajgcego
posiadanie przez Wykonawce udostgpnionego / zatwierdzonego przez Urzad Dozoru Technicznego (lub
byly Osrodek Doskonalenia Kadr w Mystowicach) albo Instytut Mechanizacji Budownictwa
i Gornictwa Skalnego - programu szkolenia w_zakresie kierowcy - operatora wozkow jezdniowych
najpozniej w dniu podpisania umowy

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy (tj. nie stawil si¢
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego na podpisanie umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie dostarczyl w wyznaczonym terminie chociazby jednego
z dokumentow o ktorych mowa w Dziale XVI ogloszenia), Zamawiajagcy moze wybraé oferte

najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba,
ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w Dziale XV ust. 9 niniejszego ogloszenia.
6. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Dzial XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach

1. Projekt umowy stanowi zat. nr 3 do ogtoszenia.
2. Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego
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ogloszenia na warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zat. nr 3 do ogtoszenia oraz
danych zawartych w ofercie Wykonawcy.
Na dzien podpisania umowy kserokopia formularza oferty Wykonawcy — zat. nr 1 do ogloszenia staje

sie zalacznikiem nr 2 do umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy oraz okresla warunki tych
zmian:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Umowa moze ulec zmianie w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow szkolenia z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajacego i bedacych wynikiem:
a) nie podjecia szkolenia przez osobg(y) bezrobotna(e),

b) nieusprawiedliwionych nieobecnosci 0sob bezrobotnych na szkoleniu,

c) usprawiedliwionych nieobecnosci oséb bezrobotnych z powodu podjecia pracy lub innej
pracy zarobkowe;j.

Umowa moze ulec zmianie w wyniku nastgpujacych okolicznos$ci ze strony Wykonawcy:

a) Zmiany kadry realizujacej szkolenie w wyniku nieprzewidywalnych zdarzen, ktorych nie
mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy, pod warunkiem, ze nowa osoba posiada
co najmniej kwalifikacje, wyksztatcenie i do$wiadczenie osoby, ktora zostata wykazana
w wykazie kadry dydaktycznej dolaczonym do oferty, na podstawie ktérego dokonano
wyboru Wykonawcy na wniosek Wykonawcy ztozony najpdzniej w dniu zaistnienia
okoliczno$ci uzasadniajacych zmiang, za zgoda wyrazong przez Zamawiajacego na pismie.
Wykonawca wraz z wnioskiem zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu informacje
0 kwalifikacjach, wyksztalceniu i dos§wiadczeniu osoby zastepujacej. Wniosek moze byc¢
dostarczony do siedziby Zamawiajacego w formie pisemnej lub jako skan pisma z podpisem
osoby upowaznionej poczta elektroniczng.

b) Zmiany miejsca realizacji szkolenia, gdy konieczno$¢ jej dokonania wynika z przyczyn,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy, na wniosek Wykonawcy
ztozony najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych zmiang, za zgoda
wyrazong przez Zamawiajacego na pisSmie. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do obnizenia
wymagan technicznych i funkcjonalnych okreslonych w ogloszeniu. Wniosek moze by¢
dostarczony do siedziby Zamawiajacego w formie pisemnej lub jako skan pisma z podpisem
osoby upowaznionej poczta elektroniczng.

C) Zmiana adresu / siedziby / formy prawnej.

Umowa moze ulec zmianie w zakresie terminu realizacji szkolenia, w sytuacji, gdy zmiana
terminu bedzie spowodowana przyczynami niezaleznymi od Wykonawcy lub Zamawiajacego
(np. dziatanie sity wyzszej, zdarzenia nadzwyczajne, zewngtrzne i niemozliwe do zapobiezenia
i przewidzenia). Zamawiajacy wyznaczy w porozumieniu z Wykonawcg nowy termin wykonania
zamOwienia.

Umowa moze ulec zmianie w zakresie zmiany harmonogramu zaj¢¢ i innej dokumentacji, gdy
koniecznos$¢ jej dokonania wynika z przyczyn, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu
zawarcia umowy.

Umowa moze ulec zmianie w sytuacji wystapienia zmiany prowadzacej do likwidacji
oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy,

Umowa moze ulec zmianie w przypadku wystgpienia zmiany przepisOw prawa dotyczacych
przedmiotu zamoéwienia oraz wystgpienia niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy
istotnych okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej
starannosci.

Zmiany do umowy zostang wprowadzane przez zawarcie aneksu.

12



Dzial XVII1. Pozostale informacje

HowppE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone w PLN.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Znin, dnia 09.05.2018 r.

Zatwierdzam do realizacji:

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Zninie

Olga Berdysz

Zataczniki:

O N O WD P

Formularz oferty.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.

Projekt umowy.

Wykaz narzedzi wyposazenia zaktadu.

Wykaz 0s6b wyznaczonych do realizacji zamowienia.

Program szkolenia.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia.

Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu uprawnien przez osoby wyznaczone do realizacji zamowienia.
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