ZAPYTANIE OFERTOWE O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO, KTOREGO
PRZEDMIOTEM JEST ZORGANIZOWANIE
| PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA GRUPOWEGO

pn. ,,Uprawnienia energetyczne — eksploatacja do 1 kVv”

numer sprawy: ES-2521-3/RMU/17



Dzial | — Zamawiajacy, informacje ogélne
1. Zamawiajacy

Powiatowy Urzad Pracy w Zninie
ul. Sktadowa 4, 88 - 400 Znin

e-mail: tozn@praca.gov.pl

adres internetowy, pod ktorym zamieszczono zapytanie ofertowe: http://bip.pup.powiatzninski.pl/
zakladka Zamoéwienia Publiczne,

NIP: 562-15-78-873, REGON: 092509367

godziny urzedowania: poniedziatek - piatek 07:30 - 15:30

2. Definicje i skroty: ilekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym mowa jest o:

1) ustawie Pzp. — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméOwien publicznych
(Dz. U.z2015r., poz. 2164 z pozn. zm.),

2) Wykonawcy — oznacza to podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia,

3) Zamawiajgcym — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Zninie,

4) ZO — oznacza to zapytanie ofertowe.

Dziat Il - Tryb udzielenia zaméwienia publicznego

Postgpowanie niniejsze prowadzone jest z wylgczeniem ustawy Pzp. — art. 4 pkt 8 (wartos¢ zamowienia
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro) w oparciu 0 zapisy niniejszego
zapytania ofertowego.

Dzial 111 - Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,,Uprawnienia
energetyczne - eksploatacja do 1 kV” dla 6 oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Zninie.

KOD CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w zataczniku nr 8 do zapytania ofertowego.

Dzial IV - Termin wykonania zaméwienia

1. Termin wykonania zamdwienia: rozpoczgcie 05.06.2017 r. zakonczenie 09.06.2017 r.

Dzial V - Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki udziatu
W postgpowaniu dotyczace:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci
zawodowej.


mailto:tozn@praca.gov

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny na rok 2017 wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewoddzki urzad pracy wiasciwy dla
siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 645 z p6zn. zm.)

Ocena spetniania ww. warunku dokonana bgdzie przez Zamawiajacego na podstawie o$wiadczenia
Wykonawecy (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego)

2) zdolnosci technicznej i zawodowej.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

a) dysponuje lub bedzie dysponowat podczas szkolenia sala wyktadowa znajdujaca si¢
na terenie miasta Znin, przystosowang do realizacji zaje¢ o powierzchni minimum 20m?,
wyposazong w odpowiednig ilo$¢ stolikow i krzeset, zapewniajaca mozliwo$¢ komfortowego
siedzenia oraz notowania dla minimum 6 0sob, pomoce dydaktyczne, tablicg klasyczng lub
sucho Scieralng lub flipchart z zapasem kartek. Sala powinna by¢ wlasciwie o$wietlona,
ogrzewana, przewietrzana i odizolowana / wyodrgbniona od innych pomieszczen, musi
spelnia¢ wymagania zgodne z przepisami BHP i ochrony p.poz.

Ocena spelniania ww. warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego na podstawie wykazu
narze¢dzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu wykonania
przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego).

b) Dysponuje lub bedzie dysponowat podczas szkolenia kadra dydaktyczng uczestniczaca
w wykonaniu zamoéwienia tzn.: minimum 1 (jedna) osoba posiadajaca wyksztatcenie wyzsze
w zakresie elektryki lub energetyki oraz wazne przez caly okres trwania szkolenia
uprawnienia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej
zdnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegétowych zasad stwierdzania posiadana
kwalifikacji przez osoby zajmujace si¢ eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003
r. Nr 89 poz. 828 z pdzn. zm.) w postaci waznego S$wiadectwa kwalifikacyjnego,
uprawniajacego do zajmowania si¢ eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci o napigciu do 1 KV,
na stanowisku eksploatacji w zakresie co najmniej obstugi, konserwacji, remontéw i montazu
oraz doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzonych po 31.12.2014 r. zajeé
na co najmniej jednym szkoleniu z zakresu z zakresu uprawnien energetycznych.

Ocena spelniania ww. warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego na podstawie wykazu osob
wyznaczonych do realizacji zamoéwienia (zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego) oraz o§wiadczenia
Wykonawcy, ze osoby ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, posiadajag wymagane
prawem uprawnienia, niezbedne do wykonania powierzonych im czynno$ci (zalacznik
nr 6 do zapytania ofertowego).

Ocena spetnienia ww. warunkow udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuty spetnia/nie
spelnia na podstawie ztozonych przez Wykonawcoéw oswiadczen i dokumentéw wyszczegdlnionych
w Dziale VI niniejszego zapytania ofertowego.



Dzial VI - Wymagane dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca spelnienia warunki udzialu
W postepowaniu, nie podlega wykluczeniu z postepowania.

1. Zamawiajacy na potwierdzenie spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa
w Dziale V niniejszego zapytania ofertowego wymaga ztozenia przez Wykonawce:

1) os$wiadczenia o spetnianiu przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w Dziale V niniejszego zapytania ofertowego - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

2) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych Wykonawcy w celu
wykonania przedmiotu zgodnie z zatagcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego

3) wykazu 0sob ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, i doswiadczenia, zgodnie z zalgcznikiem nr 5
do zapytania ofertowego.

4) os$wiadczenia Wykonawcy, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadaja wymagane prawem uprawnienia, niezbedne do wykonania powierzonych im czynnosci -
zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

2. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcdéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zaméOwienia publicznego, oswiadczenie o spetnianiu wszystkich warunkow, o ktérych mowa w Dziale
V niniejszego zapytania ofertowego sktada co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy
ci Wykonawcy wspolnie.

Dzial VII - Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/spélki cywilne)

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

2. Jezeli oferta wspdlna zlozona przez dwoch lub wiecej Wykonawcow zostanie wytoniona
w prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy W sprawie
zamOwienia publicznego, Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie zlozenia umowy
regulujacej wspolprace tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

3. Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy, a pelnomocnictwo
do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcow, winno by¢ dotaczone do oferty.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng odpowiedzialnosé
za wykonanie umowy.

Dzial VIII - Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami.

1. Whnioski, zawiadomienia, zapytania i wyjasnienia dotyczace ofert oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub poczta elektroniczng (tozn@praca.gov.pl).

2. Zapytania 1 wyjasnienia dotyczace tre$ci zapytania ofertowego Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja za pomocg poczty elektronicznej (tozn@praca.gov.pl, adres poczty elektronicznej podany
W zapytaniu o wyjasnienia).

3. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy, umieéci na stronie internetowej:
http://bip.pup.powiatzninski.pl/ - zaktadka ZAMOWIENIA PUBLICZNE,

4. Oferta z zalgcznikami, w tym os$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow

udzialu w postgpowaniu, o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, pelnomocnictwo w formie
pisemnej dostarczone do siedziby Zamawiajagcego lub przestane pocztg elektroniczng jako skan
dokumentow sporzadzonych w formie pisemnej na adres tozn@praca.gov.pl.



5. Zamawiajacy informuje, Ze nie udziela Zzadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy
odpowiedzi na kierowane do zamawiajacego zapytania czy watpliwosci dotyczace treSci zapytania
ofertowego.

6. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja informacje, wnioski, zawiadomienia oraz
wyjasnienia pocztg elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

7. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na adres poczty elektronicznej podany
przez Wykonawce w formularzu oferty (zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego) zostata
mu doreczona w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

8. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z WWykonawcami:

1) w sprawach przedmiotu zamédwienia — Pani Aneta Witucka - e-mail: tozn@praca.gov.pl,
2) w sprawach proceduralnych - Pan Remigiusz Muszynski - e-mail: tozn@praca.gov.pl

UWAGA:

W interesie Wykonawcy jest biezace $ledzenie przedmiotowego postgpowania na stronie internetowej
http://bip.pup.powiatzninski.pl/ zakladka ZAMOWIENIA PUBLICZNE do uptywu terminu
sktadania ofert, poniewaz Zamawiajacy zamieszcza na tej stronie informacje dotyczace toczacego si¢
postgpowania, w szczegdlnosci:

1) tres¢ pytan oraz odpowiedzi na pytania,

2) wyjasnienia i zmiany zapytania ofertowego,

3) informacje 0 przedtuzeniu terminu sktadania ofert,
4) informacj¢ o uniewaznieniu postepowania.

Dzial IX - Termin zwiazania oferta - 30 dni (bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
Z uptywem terminu sktadania ofert).

Dzial X - Opis sposobu przygotowywania oferty i zawarto$¢ oferty
1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
2. Oferta Wykonawcy powinna sktadac si¢ z nastgpujacych elementow:
1) wypetionego i podpisanego formularza oferty (zat. nr 1 do zapytania ofertowego),
2) zaswiadczen, oswiadczen i dokumentoéw wymienionych w Dziale VI,
3) aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego
nie weczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu ztozonej oferty,

4) stosownego petnomocnictwa (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio ze
ztozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru albo ewidencji,

5) w przypadku Wykonawcow ubiegajgcych si¢ wspolnie o udzielenie zaméwienia dokument
ustanawiajacy pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia
publicznego.

5) kopii certyfikatow o ktéorych mowa w dziale XIIl zapytania ofertowego poswiadczonych

za zgodno$é z oryginatem przez osobe uprawniona do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy ( o ile takie dokumenty Wykonawca posiada).




3. Informacje o sposobie przygotowania oferty:

1) o$wiadczenia i informacje, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w zapytaniu ofertowym,
zaleca si¢ sporzadzi¢ zgodnie z tymi wzorami co do ich tresci,

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte a tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania
ofertowego,

3) oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j

4) Zamawiajacy zaleca sporzadzenie oferty w sposob czytelny, recznie, na maszynie lub w postaci
wydruku komputerowego, zapewniajacej petng czytelnos¢ jej tresci.

5) zaleca si¢ by strony oferty w formie pisemnej byly trwale ze sobg polaczone (np. zszyte,
zbindowane itp.),

6) ofert¢ wraz z dokumentami, o$wiadczeniami i informacjami sporzadzonym w formie pisemnej
nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej kopercie, zamknigtej i zabezpieczonej przed otwarciem bez
uszkodzenia, gwarantujac zachowanie poufnosci jej tresci do uptywu terminu sktadania ofert.

Na kopercie musi znajdowac si¢ petna nazwa wykonawcy, adres siedziby Wykonawcy.
Koperte nalezy oznakowaé wedlug wzoru:
Nazwa wykonawcy :
Adres wykonawcy :
Oferta na przeprowadzenie szkolenia grupowego
pn. Uprawnienia energetyczne - eksploatacja do 1 kV
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 10.05.2017 r. DO GODZINY 10:00
Uwaga!

W przypadku, gdy Wykonawca nie umiesci na kopercie informacji jak wyzej, Zamawiajacy nie
bedzie ponosil odpowiedzialno$ci za otwarcie takiej oferty przed uplywem terminu skladania ofert
oraz za skutki zaistnialego zdarzenia.

7) oferte oraz wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce dokumenty i o$wiadczenia Wykonawcy
nalezy ztozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

8) oferta z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do sktadania o$wiadczen woli
W imieniu Wykonawcy. Za podpisanie uznaje si¢ wilasnoreczny czytelny podpis lub podpis
wraz z pieczatka imienng pozwalajaca na zidentyfikowanie podpisu,

9) oswiadczenia, wykaz narzedzi, wykaz osob, formularz oferty, powinny zosta¢ ztozone w formie
pisemnej, aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
moze zosta¢ ztozony w formie kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe
uprawniong do sktadania o§wiadczen woli w imieniu wykonawcy,

10) jezeli ztozony przez Wykonawce dokument sktadajacy sie na oferte ztozony w formie kopii lub skanu bedzie
nieczytelny lub bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jego prawdziwosci, Zamawiajacy moze zazadac
od Wykonawcy przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu,

11) w przypadku, gdy Wykonawca upowazni inng osobg/ osoby do sktadania o$wiadczen woli w jego
imieniu wowczas musi wraz z ofertg ztozy¢ petnomocnictwo z podaniem jego zakresu,

12) jezeli osoba/osoby podpisujgca/ce oferte dziatata/ty na podstawie pelnomocnictwa,
to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty i musi by¢ zlozone w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza,

13) dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym rowniez te przedstawione w formie oryginatu nie
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podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego,

14) kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie, nadpisanie,
przestonigcie korektorem, etc. muszg by¢é wprowadzone czytelnie oraz dodatkowo opatrzone
podpisem (parafka) osoby podpisujacej oferte. Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposob
umozliwiajacy jej identyfikacje,

15) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

16) dotaczone do oferty przez Wykonawce informacje i dokumenty, ktore nie sg wymagane przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym, nie bedg brane pod uwage podczas analizy oferty.

Dzial XI - Miejsce oraz termin skladania ofert

=

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10.05.2017 r. o godzinie 10:00.
Oferte w formie pisemnej nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Zninie
ul. Sktadowa 4

88-400 Znin

(sekretariat I pigtro)

UWAGA!

Oferty sporzadzone w formie pisemnej zlozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostana
niezwlocznie zwrdécone Wykonawcy. Oferty sporzadzone w formie pisemnej przestane przez
Wykonawcow przesylka pocztowg lub inna droga beda rozpatrywane pod warunkiem, ze ich
dostarczenie do siedziby Zamawiajacego, do sekretariatu, nastapi do dnia i godziny okreslonej

powyzej jako termin skladania ofert.

3.
4.

Zamawiajacy otworzy ztozone oferty po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

Dzial XI1 - Opis sposobu obliczenia ceny

1

Cena oferty obejmuje zysk Wykonawcy oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia
w szczegblnosci koszt szkolenia wszystkich 0séb bez ubezpieczenia od NNW. Cena musi uwzgledniaé
wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz koszty,
jakie poniesie Wykonawca na realizacj¢ zamowienia publicznego.

Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie
zwolnien od podatku od towarow i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (Dz. U. 22015 r.,
poz. 736 z p6zn. zm.) zwalnia si¢ od podatku ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze $rodkow publicznych oraz $§wiadczenie ustug
i dostawe towarow Scisle z tymi ustugami zwigzane.

W przypadku oferty ztozonej przez osobe fizyczna lub osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci
gospodarczej podana cena oferty stanowi cen¢ oferty o ktorej mowa w dziale XII ust. 1

i wynagrodzenie brutto oraz koszty pracodawcy oraz podatku i skladek zdrowotnych i z tyt.
ubezpieczen spolecznych.

Cena musi by¢ podana w zlotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwoch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze trzecia
cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli
trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie
zmianie.

Oferowana cena nie bedzie mogta ulec zwigkszeniu w okresie obowigzywania umowy.

Cenge oferty nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) jako
koszt szkolenia 6 oséb w wysokosci brutto cyfrowo, a takze jako koszt jednej osoby w wysokosci



brutto cyfrowo i koszt jednej osobogodziny w wysokosci brutto cyfrowo.

8. Koszt szkolenia liczony begdzie w nastgpujacy sposob: ilos¢ 0sob x koszt szkolenia jednej osoby.

9. Przy obliczaniu ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia nie nalezy uwzgledniaé¢ kosztow badan
lekarskich i/lub psychologicznych kierowanych na szkolenie oso6b bezrobotnych (jezeli dotyczy).

Dzial XIII - Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami
przypisujac im odpowiednie wagi procentowe:

1) Kryterium 1: cena (catkowity koszt szkolenia 6 0sob bez ubezpieczenia od NNW 0s6b) - 80%

Obliczanie punktow za powyzsze kryterium nastgpi wedtug wzoru:

K1=CN\CB x 80 pkt.
gdzie:

K1 — punkty za kryterium cena brutto,
CN — najnizsza oferowana cena brutto sposrod wszystkich waznych ofert,
CB — cena brutto oferty badanej.

Maksymalna ilo$¢ punktow za to kryterium - 80 pkt.
2) Kryterium 2: posiadanie certyfikatow jakosci ushug - waga 20%.

Punkty za to kryterium begda przyznawane na podstawie przedtozonych dokumentow (kopii certyfikatow
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem osobe uprawniong do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy). Uwzgledniane sa: akredytacja kuratora o§wiaty na przedmiotowe szkolenie lub certyfikat

systemu zarzadzania jakos$cia ksztalcenia/szkolenia wydanego na podstawie migdzynarodowych norm
ISO. Za:

a) Posiadanie przez Wykonawce akredytacji kuratora o$wiaty na przedmiotowe szkolenie lub
certyfikatu systemu zarzadzania jako$ciag ksztatcenia/szkolenia wydanego instytucji na podstawie
migdzynarodowych norm ISO — Zamawiajacy przyzna 20 pkt.

b) Brak akredytacji lub certyfikatu jako$ci ustug — Zamawiajacy przyzna 0 pkt.

Maksymalna ilo$¢ punktéw za to kryterium - 20 pkt.

Uwaga: Warunkiem przyznania punktéw w tym Kryterium jest zlozenie wraz z oferta kopii
certyfikatow poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobe uprawniona do skladania
oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

2. Zamawiajacy udzieli zamdowienia Wykonawcy, ktorego oferta nie podlega odrzuceniu i uzyska
najwigksza liczbg punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

S=K1+K2
gdzie:
S - suma punktow uzyskanych przez ofertg (max 100)
K1 - liczba punktow przyznanych w kryterium 1 - cena brutto (max 80)
K2 - liczba punktow przyznana w kryterium 2 - posiadanie certyfikatow jakosci ustug (max 20)



3.

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miegjsc po przecinku.

Dzial X1V — Badanie ofert

10.

11.

12.
12.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow udzielenia

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Ocenie podlega¢ beda wylacznie oferty kompletne i przygotowane zgodnie z wymogami okreslonymi

w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferty niespetniajgce wymagan okreslonych w zapytaniu

ofertowym zostang odrzucone.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

3) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

4) zawiera razaco niska ceng tzn. jest o co najmniej 30 % nizsza od szacunkowe]j warto$ci zamoOwienia
ustalonej przez Zamawiajacego tj. 3334,34 PLN.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ w szczegolnosci Wykonawcow, ktorzy:

1) nie wykazali spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu (w tym nie ztozyli prawidtowego
petnomocnictwa zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym),

2) ztozyli dokumenty w innej formie niz wymagat tego Zamawiajacy,

3) w wyznaczonym terminie nie ztozyli wyjasnien na wezwanie Zamawiajacego,

4) w wyznaczonym terminie na wezwanie Zamawiajacego nie przedtozyli oryginatu lub notarialnie
po$wiadczonej kopii dokumentu , kopi lub skanu dokumentu sktadajacego si¢ na oferte ktory jest
nieczytelny lub budzi watpliwosci, co do jego prawdziwosci.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja

mu $rodki ochrony prawne;j.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, z zastrzezeniem Ust. 10 ponizej, w szczeg6lnosci, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 12 niniejszego Dziatu, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajacego,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunig¢cia wada.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdej chwili, bez

podania przyczyny lub odstapienia od realizacji zamowienia w czesci lub w calosci.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte

Z nizszg ceng.

Jezeli wybor Wykonawcy w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 11 powyzej bedzie nie mozliwy, z uwagi

na fakt ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli

te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W ofercie dodatkowej, o ktorej mowa w ust. 12 powyzej, Wykonawcy moga zaoferowaé jedynie

ceny, ktore nie moga by¢ wyzsze od cen zaoferowanych we wczesniej ztozonych ofertach.

Sposrod ofert dodatkowych za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng.

W przypadku nie zlozenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie oferty dodatkowej,

Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca pozostaje przy cenie zaoferowanej w ofercie podstawowe;j.



Dzial XV - Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1 Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa w formie pisemnej w miejscu i terminie
WYyznaczonym przez Zamawiajacego.

2. Umowe¢ moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy
wymieniona w okazanym za$wiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo
w aktualnym odpisie z wlasciwego rejestru lub pelnomocnik, ktory przedstawi pelnomocnictwo
do podpisania umowy wraz z ofertg lub przed zawarciem umowy w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej notarialnie.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze Zamawiajacemu
informacje dotyczace 0sob podpisujacych umowe oraz osoby upowaznionej do kontaktow w ramach
realizacji przedmiotu umowy.

4. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajagcemu:

1) w przypadku udzielania zaméwienia Wykonawcom wspolnie ubiegajacym si¢ o udzielenie
zaméwienia np. konsorcjum, spotka cywilna - umowe regulujaca wspotpraceg tych Wykonawcow,
najpézniej w dniu podpisania umowys;

2) harmonogram zaj¢¢ sporzadzony zgodnie ze wzorem Stanowigcym zat. nr 4 do umowy

i uwzgledniajacy wytyczne zawarte w szczegdlowym opisie przedmiotu zamoéwienia
stanowigcym zal. nr 8 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢

zgloszenia uwag do przedstawionego harmonogramu przez wykonawce. Brak przedtozenia ww.
harmonogramu w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia przestania informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub brak uwzglednienia zgtoszonych przez Zamawiajacego uwag do
harmonogramu w terminie do 3 dni kalendarzowych od dnia przestania zgloszenia zostanie
potraktowany przez Zamawiajacego jako uchylenie si¢ od zawarcia umowy;

3) program szkolenia - sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zal. nr 7 do zapytania
ofertowego i uwzgledniajacy wytyczne zawarte w szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia

stanowigcym zal. nr 8 do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé

zgloszenia uwag do przedstawionego programu szkolenia przez Wykonawce. Brak przedlozenia
ww. programu w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia przestania informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub brak uwzglednienia zgloszonych przez Zamawiajacego uwag
do programu w terminie do 3 dni kalendarzowych od dnia przestania zgloszenia zostanie
potraktowany przez Zamawiajgcego jako uchylenie si¢ od zawarcia umowy.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy (tj. nie stawit si¢
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego na podpisanie umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie dostarczyl w wyznaczonym terminie chociazby jednego
Z dokumentoéw o ktérych mowa w Dziale XV zapytania ofertowego), Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejsza sposroéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba,
ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w Dziale XIV ust. 7 niniejszego zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Dziat XVIII - Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego
na takich warunkach

1. Projekt umowy stanowi zat. nr 3 do ZO.

2. Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tre$ci niniejszego zapytania
ofertowego na warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zal. nr 3 do ZO oraz danych
zawartych w ofercie Wykonawcy.
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3. Na dzien podpisania umowy kserokopia formularza oferty Wykonawcy — zal. nr 1 do zapytania
ofertowego staje sie zatgcznikiem nr 2 do umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku

do tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy oraz okre§la warunki tych
zmian:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Umowa moze ulec zmianie w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow szkolenia z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajacego i bedacych wynikiem:
a) nie podjecia szkolenia przez osobg(y) bezrobotna(e),

b) nieusprawiedliwionych nieobecnosci 0sob bezrobotnych na szkoleniu,

c) usprawiedliwionych nicobecnosci 0sdb bezrobotnych z powodu podjecia pracy lub innej
pracy zarobkowej.

Umowa moze ulec zmianie w wyniku nastgpujacych okolicznosci ze strony Wykonawcy:

a) Zmiany kadry realizujacej szkolenie w wyniku nieprzewidywalnych zdarzen, ktorych nie
mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy, pod warunkiem, ze nowa osoba posiada
co najmniej kwalifikacje, wyksztalcenie i doSwiadczenie osoby, ktora zostala wykazana
w wykazie kadry dydaktycznej dolaczonym do oferty, na podstawie ktérego dokonano
wyboru Wykonawcy na wniosek Wykonawcy ztozony najpdézniej w dniu zaistnienia
okoliczno$ci uzasadniajacych zmiane, za zgoda wyrazong przez Zamawiajacego na pismie.
Wykonawca wraz z wnioskiem zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu informacje
o kwalifikacjach, wyksztatceniu i do$wiadczeniu osoby zastepujacej. Wniosek moze by¢
dostarczony do siedziby Zamawiajacego w formie pisemnej lub jako skan pisma z podpisem
osoby upowaznionej pocztg elektroniczng.

b) Zmiany miejsca realizacji szkolenia, gdy konieczno$¢ jej dokonania wynika z przyczyn,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy, na wniosek Wykonawcy
ztozony najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych zmiang, za zgoda
wyrazong przez Zamawiajgcego na piSmie. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do obnizenia
wymagan technicznych i funkcjonalnych okreslonych w ZO. Wniosek moze by¢ dostarczony
do siedziby Zamawiajagcego w formie pisemnej lub jako skan pisma z podpisem osoby
upowaznionej poczta elektroniczng.

€) Zmiana adresu / siedziby / formy prawne;j.

Umowa moze ulec zmianie w zakresie terminu realizacji szkolenia, w sytuacji, gdy zmiana

terminu bedzie spowodowana przyczynami niezaleznymi od Wykonawcy lub Zamawiajacego

(np. dziatanie sity wyzszej, zdarzenia nadzwyczajne, zewngtrzne i niemozliwe do zapobiezenia

i przewidzenia). Zamawiajacy wyznaczy w porozumieniu z Wykonawcg nowy termin wykonania

zamoOwienia.

Umowa moze ulec zmianie w zakresie zmiany harmonogramu zaj¢¢ i innej dokumentacji, gdy

konieczno$¢ jej dokonania wynika z przyczyn, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu

zawarcia umowy.

Umowa moze ulec zmianie w sytuacji wystgpienia zmiany prowadzacej do likwidacji

oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy,

Umowa moze ulec zmianie w przypadku wystgpienia zmiany przepisow prawa dotyczacych

przedmiotu zamowienia oraz wystgpienia niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy

istotnych okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przy zachowaniu nalezyte;
starannosci.

Zmiany do umowy zostang wprowadzane przez zawarcie aneksu.
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Dzial XIX - Pozostale informacje

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone w PLN.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

Mo

Znin, dnia 02.05.2017 r.

Zatwierdzam do realizacji:

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Zninie

Olga Berdysz

Zataczniki:

Formularz oferty.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.

Projekt umowy.

Wykaz narzedzi wyposazenia zaktadu.

Wykaz 0s6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia.

Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu uprawnien przez osoby wyznaczone do realizacji zamowienia..
Program szkolenia.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia.

O N A WD
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